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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego
na zakup i dostawe materialow pismienniczych i biurowych
na potrzeby realizowanego projektu:
»Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansa na lepszg jakos¢ edukacji

w powiecie m. Lomza.”
Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki Priorytet II1 — Wysoka jakos$¢ systemu o§wiaty.

Dziatanie 3.5 — Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot.
Znak postepowania: LCRE/POKL/068/52/2014

. ZAMAWIAJACY:
Powiat M. Lomza — Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy (LCRE)

Adres: ul. Polna 16,
18-400 L.omza
Tel/Fax 86 218 05 44

Strona internetowa: www.lcre-lomza.webd.pl

I.  TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN:

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych — (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907
ze zmianami) (zwang dalej ,,Ustawg”) oraz przepiséw wykonawczych do ustawy.

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8§ Ustawy.
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Lomza, grudzien 2014r.

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy
ul. Polna 16; 18-400 L.omza
tel. 86-218-05-44 mail: projekt1315@02.pl


http://www.lcre-lomza.webd.pl/

UNIA EUROPEJSKA e
KAPITAt LUDZKI EUROPESSKI [ &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

»Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansg na lepsza jakos$¢ edukacji w powiecie m. Lomza”
Projekt wspottfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest: zakup i dostawa materialow pismienniczych i biurowych
-na potrzeby realizowanego projektu: ,,Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli
szansg na lepsza jakos$¢ edukacji w powiecie m. Lomza.”- opis szczegblowy
przedmiotu zamowienia i podzial na cz¢sci okreslony jest w zatgczniku nr la.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

CPV: 30.19.00.00 -7-Ro6zny sprzet i artykuly biurowe
CPV: 30.19.20.00 -1-Wyroby biurowe
CPV: 30.19.90.00 -0- Papeteria i inne wyroby

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Ustugi $wiadczone bedg sukcesywnie od dnia podpisania umowy z Wykonawcg do dnia
28.02.2015r.

I1l. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH,
SKE.ADANIU OFERT CZESCIOWYCH I OFERT WARIANTOWYCH:
1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgéciowych przedmiotu zaméwienia.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

1IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCEN SPELNIENIA TYCH WARUNKOW:
W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujace warunki:

1. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.
2. Spelniajg warunki okre§lone w art. 22 ust. 1 ustawy.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU
W  POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA:

1. Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy —
element formularza ofertowego (zalacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji).

2. Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - element formularza
ofertowego (zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji).

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy
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4.

9.

V4

ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesi¢gcy przed uptywem terminu skladania
ofert.

Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej (o ktoérej mowa w art. 24 ust

2 pkt 5 U PZP) albo informacj¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowe;j
(o$wiadczenie w tym zakresie zawarte jest w zatgczniku nr 1 do SIWZ). Zgodnie z art. 4
pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow za grupe
Kapitatowg rozumie si¢ wszystkich przedsigbiorcow, ktorzy sq kontrolowani w sposob
bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym rownmiez przez tego
przedsiebiorce.
Dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii pos§wiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce lub osob¢ uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem
»Za zgodno$¢ z oryginatem”. Za zgodno$¢ z oryginatem powinna by¢ potwierdzona kazda
strona dokumentu sktadanego w kopii.

Jezeli oferta 1 zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego petnomocnika, jest on
zobowigzany do przedtozenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Wykonawca, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt V ppkt. 3 i 4 sktada
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadiosci.
W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
z wnioskiem 0 udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk
polski.

Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczylty w wykonywaniu zamoéwienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakltadaja obowigzek posiadania takich
uprawnien.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB

DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIA OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1.

2.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia —o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie na adres podany w pkt I
specyfikacji, faksem na nr faksu podany w pkt I specyfikacji. Ofert¢ w niniejszym
postepowaniu mozna ztozy¢ wytacznie w formie pisemne;.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy
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3.

10.

Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
Pani Katarzyna Jasinska- kierownik projektu, tel. 698 632 003 / fax: 86 218 05 44,
w godzinach: 9:00 — 13:00.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej
specyfikacji  istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert,
z zastrzezeniem pkt. 5.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynie do zamawiajacego pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢c wyjasnien lub pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesunigcia terminu, o ktorym
mowa w pkt. 5, po uplynigciu ktédrego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktéorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoédwienia, bez
ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postgpowania.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ niniejszej
specyfikacji.

Dokonane w ten sposdb modyfikacje, uzupetienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
terminow, przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsza
specyfikacje oraz zamieszczone zostang na stronie internetowej Zamawiajacego.

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VIll. TERMINY ZWIAZANIA OFERTA:

1.
2.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

Zamawiajacy na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta moze tylko
raz zwréci¢ sie¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 50 dni.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta samodzielnie, zawiadamiajac o
tym zamawiajacego.
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IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

2.

10.

11.

12.

Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym
stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

Do oferty Wykonawca obowigzany jest dotaczy¢ wszystkie dokumenty i o$wiadczenia
wymagane postanowieniami niniejszej specyfikacji.

Formularz ofertowy oraz pozostate zataczniki zostang wypetnione przez Wykonawce bez
dokonywania w nich zmian przez Wykonawce. W przypadku, gdy jakakolwiek czgsé¢
powyzszych dokumentow nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on ,,nie dotyczy”.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, najlepiej pismem komputerowym lub inng
czytelng 1 trwalg technika, oraz powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub
petnomocnika Wykonawcy. Wszelkie dokumenty sporzadzane przez Wykonawce oraz
oswiadczenia stanowigce zataczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez Wykonawce
lub pelnomocnika Wykonawcy.

Poprawki w tresci oferty powinny by¢ naniesione poprzez skreslenie dotychczasowe;j
tresci 1 wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu oraz podpisane przez
Wykonawce (pelnomocnika Wykonawcy).

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce wigcej
niz jednej oferty lub ztozenie oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie ofert ztozonych
przez Wykonawce.

W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy jako zalacznik do oferty kopi¢ jakiego$
dokumentu, kopia ta winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez tego
Wykonawce lub pelnomocnika Wykonawcy. Tylko w przypadku przedstawienia kopii
nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadac
przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane oraz spigte w sposob
trwaty, zapobiegajacy mozliwo$ci samoistnej dekompletacji.

Ofert¢ nalezy umies$ci¢ w jednym zapieczgtowanym opakowaniu lub w inny trwaty
sposdb w zabezpieczonym opakowaniu wewnetrznym oraz w jednym nieprzejrzystym,
szczelnym, trwale zamknigtym 1 nienaruszonym opakowaniu zewnetrznym.

Na opakowaniu zewnetrznym powinny znajdowac si¢ nastepujace oznaczenia:

Ltomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy
Wybor Wykonawcy ustugi w zakresie: ,,Zakup i dostawa materiatow pismienniczych
i biurowych” w projekcie: ,, Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansq na lepszq
Jjakosé edukacji w powiecie m. Lomza”.
Nie otwierac¢ przed godz. 14.15 dnia 10.12.2014r.”

Na opakowaniu wewngtrznym, oprocz napisdow wyzej wymienionych w pkt 11, powinna
znajdowac¢ si¢ nazwa i adres Wykonawcy.

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy
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13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty przed uptywem terminu skladania ofert. Zmiana oferty ztozonej po
terminie zostanie Wykonawcy zwrdcona bez otwierania, po uptywie terminu wniesienia
protestu.

14. Zmiana oferty musi by¢ ztozona wedlug tych samych wymagan jak skladana oferta oraz
z dopiskiem na kopertach (wewngtrznej i zewnetrznej) ,,ZMIANA”.

15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWRCIA OFERT:

1. Termin sktadania ofert: do godz. 14.00 10.12.2014r. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego,
a nie data jej nadania przesylka pocztowa czy kurierska.

2. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Lomzynskie Centrum Rozwoju
Edukacji, ul. Polna 16, 18-400 Lomza - sekretariat na parterze budynku LCRE.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 10.12.2014r.
0 godz. 14.15 - pokoj nr 16: biuro projektu na pierwszym pigtrze budynku LCRE.

4.  Otwarcie jest jawne. Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang
udostepnione nicobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.  Cena oferty uwzgledniajaca wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
1 stownie.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

3. Cena obejmie wszystkie koszty i1 sktadniki niezbedne do wykonywania przedmiotu
zamowienia,

4. Jezeli wykonawca napisze rozbieznie cen¢ brutto w ofercie stownie i cyfrowo,
Zamawiajacy przyjmie, iz prawidlowa jest cena brutto napisana stownie.

5. Suma ceny za poszczegodlne czgsci musi odpowiadac tacznej cenie.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY.
1. Zamawiajacy, dokonujgc wyboru sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu, bedzie
kierowal si¢ nizej podanym kryterium 1 jego wagg: Nazwa Kkryterium — waga:
Cena- 100%b.
2. Oferta, ktora bedzie przedstawiata najnizsza cene, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

XI1l. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy
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Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczania nalezytego wykonania umowy.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC SPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy powiadomi na pismie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac dane osobowe (firm¢) Wykonawcy, siedzibe
1 adres Wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze dane
osobowe (firme) 1 adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny
1 poroOwnania zlozonych ofert.

2. Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy na stronie
internetowej: www.lcre-lomza.webd.pl oraz w swojej siedzibie.

3. Zamawiajacy zaprosi Wykonawce do swojej siedziby celem podpisania umowy
1 szczegdtowego uzgodnienia terminu i sposobu wykonywania ustugi.

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY.

1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktory stanowi zalacznik nr 2
do specyfikacji.
2.  Z wylonionym Wykonawca Zamawiajacy zawrze umowg¢ zlecenia.

XVI. WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

XVIlI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.
1. Wykonawcom przystuguja $rodki ochrony prawnej uregulowane w dziale VI
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.)
2. Srodkami ochrony prawnej sa odwotanie i skarga.
3. Zasady 1 warunki ich wnoszenia okresla wspomniany dziat VI ww. ustawy.

XVIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE,
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

XIX. ZALACZNIKI.
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1
2. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia - zatacznik nr la
3. Oferowane ceny przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1b
4. Projekt umowy — zatgcznik nr 2
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