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Rozdzial 1

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacym jest Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy,

z siedzibg :

ul. Polna 16, 18-400 L.omza

Telefon (86) 218 05 44

Fax (86) 218 05 44

Strona BIP: http://Icre-lomza.webd.pl
e-mail: Icre.lomza@interia.eu
Godziny pracy: pn. — pt. 7:30 -15:30
NIP: 718-213-72-79

Rozdzial 11

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6ézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa” lub ,,uPzp”, aktow
wykonawczych do ww. ustawy oraz wymogami okre§lonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,,specyfikacja” lub ,,SIWZ” w procedurze dla zamowien o
warto$ci szacunkowej ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

Rozdziatl IT1 )
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest wylonienie Wykonawcy ushugi w zakresie obstugi cateringowej
szkolen w ramach projektu realizowanego przez Miasto Lomz pn. ,,.Stop wykluczeniu
cyfrowemu w miescie Lomza”. Projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 (POI1G.08.03.00-20-168/10). Zamowienie dotyczy
obstugi cateringowej zaje¢ z zakresu obslugi komputera i wykorzystania Internetu dla
beneficjentow projektu z terenu miasta Lomza.

Oznaczenie wedtug CPV: 55321000-6 ustugi przygotowywania positkow, 55520000-1 ustugi
dostarczania positkow.

OKkreslenie przedmiotu i zakresu ushugi

a)
b)

c)

d)
e)

9)
h)

Przygotowanie, dowdz i podawanie positkow w dni wskazane przez Zamawiajacego
do miejsca, w ktorym bedzie odbywato si¢ spotkanie.

Swiadczenie ustug cateringowych wylacznie przy uzyciu produktéow spetniajacych normy
jakosci produktow spozywczych.

Przestrzeganie przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowania
artykulow spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.)

Przygotowanie stotow w sposob uzgodniony z Zamawiajacym

Swiadczenie ushugi cateringowej organizowane w formie szwedzkiego stotu
z zapewnieniem serwetek, styropianowych kubkéw jednorazowych na napoje zimne
i goragce, mieszadetek jednorazowego uzytku, tyzeczek — bez ograniczen dla wszystkich
uczestnikow. Serwis kawowy (kawa, herbata, gorgca woda) w postaci termosow lub
warnikow. Wykonawca zapewni nakrycie stoldow w postaci np. obrusow jednorazowych;
Estetyczne podawanie positkow.

Zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najp6zniej 30 min. po zakonczeniu
positku.

Tlos¢ dostaw i ilo$¢ os6b w ramach ustugi cateringowej: ,,Przerwa kawowa” — 92
spotkania x 10 os6b. Laczna ilo$¢ osob na wszystkich spotkaniach: 920.

Zapewnienie w ramach cateringu nast¢pujacych napojow i potraw: §wiezo parzona kawa
i herbata — 200 ml/osobe oraz dodatki (mleko, cukier cytryna); woda niegazowana
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i gazowana — tgcznie 200 ml/osobe; herbatniki, ciastka kruche, wafelki — (r6zne rodzaje
min. 5 rodzajéw) — okoto 150 g/osobe; buiki stodkie np. drozdzéwka, paczek — 1 szt.
Okoto 70g/osobe (normalnej wielkosci)

j) Podane w punkcie i) ilosci produktow na osob¢ sa iloSciami maksymalnymi
przewidzianymi do realizacji w okresie trwania umowy. Zamawiajacy informuje,
ze rzeczywiste ilosci zamowionych ustug moga by¢ mniejsze. Wykonawcy z tego tytutu
nie przyshuguja zadne roszczenia.

k) Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywalo si¢ sukcesywnie w okresie
obowigzywania umowy w ramach organizowanych spotkan przez Zamawiajacego.

I) W zleceniu Zamawiajacy okresli min. na 2 dni przed spotkaniem termin, miejsce, liczbe
uczestnikow, zakres ustugi.

m) Zamawiajacy nie wyraza zgody na dokonywanie zmian w positkach wchodzacych
w sktad ustugi.

n) Tlo§¢ 1 wielko§¢ zamawianych ustug wskazana przez Zamawiajgcego stanowi
maksymalny ich zakres i wielko$¢ zamoéwienia.

0) Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegng podwyzszeniu
przez caty okres obowigzywania umowy.

p) Zamowienie wykonywane begdzie w terminach i miejscach ustalonych z Zamawiajacym.

Rozdzial IV
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustugi $wiadczone beda sukcesywnie od dnia podpisania umowy z Wykonawca do dnia 25 czerwca
2015r.

Rozdzial V
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 24 ustawy oraz spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w oparciu o art. 22 ust. 1, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat,
przed dniem wszczecia zamdwienia wykonat co najmniej dwie ustugi cateringowe na kwote
nie mniejszg niz 5 000 zt (brutto) kazda.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

2. Ocena spetniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty spetnia - nie
spetnia w oparciu o informacje, zawarte w ztozonych o$wiadczeniach i dokumentach, o ktérych mowa
w Rozdziale VI (pkt. 1-2) SIWZ. Z tre$ci zlozonych dokumentéw /o$wiadczen musi wynikaé
jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spelil. Niewykazanie speliania chociazby jednego
warunku skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

UWAGA:

1) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw (niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow). Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamoOwienia.
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2) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia i wspolnikow
spotek cywilnych, zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
natomiast warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone w oparciu o art. 22 ust.l ustawy, musza
spetniac tacznie.

Rozdzial VI

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY, W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU oraz INNE WYMAGANE DOKUMENTY.

1. W celu oceny spelniania przez wykonawce warunkow, 0 Ktorych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy i ktorych opis sposobu oceny spelniania dokonany zostal w Rozdziale V niniejszej
SIWZ, nalezy zlozy¢

1) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne z art.
22 ust. 1 ustawy, — zalacznik nr 3 do SIWZ;

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub cigglych rowniez
wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostalty wykonane,
sporzadzony na formularzu zgodnym z trescig zalgcznika nr 2 (,,Wiedza i Doswiadczenie”)
oraz zalgczeniem dowoddw, ze ushugi wykonane zostaty nalezycie, a w odniesieniu do nadal
wykonywanych  ustug okresowych — dowodow, ze ustugi sa wykonywane nalezycie,
wydanych nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 uPzp oraz art.

24 ust. 2 pkt 5 ustawy, nalezy zlozy¢:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, z wykorzystaniem wzoru — zalacznik nr 4
do SIWZ;

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) Liste podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j, o ktorej mowa w art. 24 ust.2 pkt
5 ustawy Pzp, albo informacj¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej -
zgodnie z punktem 5 wzoru oferty (zalacznik nr 1 do SIWZ)

Zgodnie z art 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow za grupe kapitatowq rozumie sie
wszystkich przedsigbiorcow, ktorzy sq kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsigbiorce, w tym réwniez

tego przedsigbiorce.

3. Oswiadczenia i dokumenty, dotyczace podmiotéw, na zasobach ktorych polega
Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:

1. W przypadku korzystania z zasobéw innych podmiotow - pisemne zobowigzanie tych podmiotow lub
inny dokument wykazujacy i potwierdzajacy, ze wykonawca jest uprawniony do korzystania i bedzie
korzysta¢ z zasobow tych podmiotow przy wykonywaniu zamowienia, stanowigcego przedmiot
postepowania - w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza

2. Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetiania warunkoéw udziatu w postgpowaniu na
potencjal (zasoby) innych podmiotow, ktore beda braly udzial w realizacji czgsci zamowienia
przedstawia takze dokumenty, dotyczace tych podmiotdéw w zakresie wymaganym dla
wykonawcy (tj. w zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
Pzp), okreslonym w niniejszym Rozdziale: pkt 2 ppkt 1-2. Kopie dokumentéw, dotyczacych tych
podmiotéw muszg by¢ poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez te podmioty.
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4. Oswiadczenia i dokumenty, wymagane w przypadku wykonawcow, ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zaméwienia (konsorcja) i spolek cywilnych:

1) Oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia (wymienione jako zataczniki nr 3 i 4 do SIWZ) oraz o$wiadczenie 0 braku
przynalezno$ci do grupy kapitalowej albo lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej moga by¢ zlozone w imieniu wszystkich Wykonawcow — przez ich Petnomocnika
lub przez kazdego Wykonawce oddzielnie.

2) Dokumenty, dotyczace potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu z art. 22
ust. 1 ustawy, moga by¢ zlozone przez jednego lub tacznie przez kilku Wykonawcow
(wspolnikow).

3) Dokumenty, dotyczace wykazania braku podstaw do wykluczenia w okoliczno$ciach, o
ktérych mowa art. 24 ust. 1 oraz w art. 24 ust 2 pkt 5 ustawy musza by¢ ztozone przez
kazdego z Wykonawcow (wspolnika).

4) Kopie dokumentéw, dotyczacych Wykonawcy musza byé poswiadczane za zgodno$é z
oryginatem przez tego Wykonawce.

5 Informacja dla wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
Do formy i tresci dokumentéw, sktadanych przez wykonawcoéw, majacych siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje si¢ odpowiednio § 4 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdac
zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 19.02. 2013
r., poz.231).

6. Pozostale wymagane dokumenty jako zalaczniki do oferty

1) W przypadku, gdy Wykonawcy wspoélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia nalezy zataczyé
dodatkowo dla podmiotu wiodacego — lidera pelnomocnictwo (zgodnie z art. 23 ust.1 ustawy),
udzielone przez Wykonawcow do reprezentowania ich w postgpowaniu lub do reprezentowania
w postgpowaniu i zawarcia umowy. Takie pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby
umocowane do reprezentowania wszystkich Wykonawcow — ztozone w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bgda wytacznie z podmiotem wiodacym -
liderem. Platnosci beda wnoszone na specjalnie zatozone w tym celu przez_konsorcjum konto

bankowe, ktorego dysponentem z upowaznienia uczestnikow bedzie podmiot wiodacy - lider
konsorcjum. Wykonawcy wystepujagcy  wspolnie  (konsorcjum)  ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamoéwienia.

Uczestnik konsorcjum nie moze ztozy¢ oferty odrgbne;.

Wszystkie dokumenty powinny by¢ przygotowane w sposob umozliwiajacy prawidlowa ocene
wykonawcy.

Rozdzial VII

INFORMACJE (0] SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENT()W, a takze
WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Zamawiajacy wymaga, zeby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem, w tym ewentualne
zapytania lub odwolania byly kierowane wylacznie na adres wskazany ponizej:
Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji, ul. Polna 16,18-400 Lomza.

2. Jakiekolwiek inne zaadresowanie moze wplyna¢ na zle skierowanie pisma, co moze
spowodowac niezachowanie ustawowych termindw z winy wnoszacego.

3. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
mogg przekazywac pisemnie, faksem.
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4. Os$wiadczenia lub zawiadomienia przekazane za pomocg faksu uwazaé sie bedzie za ztozone
w terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do adresata przed uptywem terminu i zostanie niezwtocznie
potwierdzona na zgdanie drugiej strony.

5. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym o$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, o$wiadczen
i dokumentow, potwierdzajacych spetnianie przez oferowany przedmiot zamowienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego oraz pelnomocnictw, a takze zmiany lub wycofania oferty.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkOw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem
ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia wplynat
do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert (tj. wyznaczonego w dniu ogloszenia o zamowieniu, a nie takiego,
ktéry moze zostaé wyznaczony -zmieniony na pozniejszy).

7. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania zrodta zapytania, oraz zamies$ci
na stronie internetowej, na ktorej umieszczona jest SIWZ.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wplynat po
uplywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

9. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt.6.

10.Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

11.0sobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
Pan Janusz Kossakowski tel. 86-218-05-44, w godzinach: 7:30 — 11:00.

Rozdzial VIIT
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial IX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta,

z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta

zwrécic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie

dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Wnhiesienie odwotania zawiesza bieg terminu zwigzania oferta.

4. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajacy informuje niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Rozdzial X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkoéw
zamOwienia oraz ustawy.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej na komputerze lub inna trwatg
i czytelng technika.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢(-y)upowazniong(-e) do reprezentowania firmy na



Zamowienie na ustuge w zakresie obstugi cateringowej szkolen dla uczestnikéw projektu
realizowanego przez Miasto tomza p.n.: ,Stop wykluczeniu cyfrowemu w miescie tomza”
- tCRE/POIG/5/168/29/2015
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie — ktory, powinien zostac¢
dotaczony do oferty - wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
5. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika to z innych
dokumentow zataczonych do oferty, ztozone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.
6. Dokumenty nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawcg,
7. Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. czytelnie lub wraz z imienng pieczatka osoby pos$wiadczajacej kopie
dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).
8. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.
9. Kazda strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a numeracja stron powinna
rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiajacy nie wymaga
numerowania stron niezapisanych. Dokumenty skladajace si¢ na oferte nalezy spiaé w sposob
uniemozliwiajacy ich rozkompletowanie.
10. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu o tresci zgodnej z okre$long we wzorze stanowiacym
zatacznik nr 1 do SIWZ. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane
wlasnorgcznie przez osobe podpisujaca oferte.
11. W przypadku sktadania oferty wspolnej - wypelniajac formularz ofertowy oraz pozostate
dokumenty powotujace si¢ na ,,Wykonawce” w miejscu np. ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy
wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.
12. Oferta winna zawiera¢ informacje Wykonawcy, ktora cze$¢ oferty i ktore dokumenty
(z wytaczeniem informacji, podlegajacych odczytaniu zgodnie art. 86 ust.4 ustawy) stanowi tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Dokumenty te nalezy oznakowa na pierwszej stronie " zastrzezone " i zapakowal
do oddzielnej koperty wewngetrzne;.
13. Oferte nalezy ztozy¢ w miejscu i terminie okre$§lonym w Rozdziale XI SIWZ w nienaruszonym
opakowaniu.

Zaleca sie, zeby Wykonawca zamiescit oferte w dwoch kopertach,

. Koperta zewnetrzna nie oznakowana nazwa Wykonawcy powinna by¢: zaadresowana na

Zamawiajgcego 1 oznakowana nastgpujaco:
Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji
Wybér Wykonawcy USEUGI — OBSLUGA CATERINGOWA SZKOLEN W ZAKRESIE
OBSLUGI KOMPUTERA T WYKORZYSTANIA INTERNETU podczas realizacji projektu
»Stop wykluczeniu cyfrowemu w miescie L.omza.”
Nie otwierac przed godz. 8:00 dnia 07.05.2015 r.”

. Koperta wewngtrzna oprocz opisu j.w. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy (aby
mozna byto odesta¢ oferte w przypadku ztozenia jej po wyznaczonym terminie)
oraz uwage: ,, nie otwiera¢ przed terminem i godzing otwarcia ofert”.
14. Do oferty nalezy dolaczy¢ komplet dokumentéw, wymienionych w Rozdziale VI SIWZ wraz z
ich szczegotowym wykazem. Wykonawca winien we wlasnym zakresie wybra¢ taki sposob
dostarczenia oferty, zeby przesytka byla zabezpieczona przed zniszczeniem 1 dotarla
do Zamawiajgcego przed okreslonym terminem na sktadanie ofert.
15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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Rozdzial XI
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA i OTWARCIA OFERT

1. Skladanie ofert
1) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, adres: Lomzynskie Centrum Rozwoju

Edukacji, ul. Polna 16, 18-400 Lomza - sekretariat na parterze budynku L.CRE.

2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 07.05.2015 r. 0 godz.8:00.

3)

Formalne warunki oznaczenia oferty do ztozenia zgodnie z Rozdziale X SIWZ.

4) Oferta otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia z odnotowaniem terminu ztoZenia (data
1 godzina) oraz numeru, jakim zostata oznakowana
5) Dla ofert przesytanych poczta liczy si¢ data i godzina dostarczenia do w/w pokoju.

Na kopercie ,,zewnetrznej — transportowe]” nalezy wskazac¢ miejsce dostarczenia —
sekretariat na parterze budynku LCRE oraz dopisa¢ ,,OFERTA”.

6) Ztozone oferty moga by¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym uptywem terminu ich

sktadania. Wniosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien by¢ ztozony w formie pisemnej
w kopercie zaadresowanej i oznakowanej, jak w Rozdziale X SIWZ z dopiskiem
WYCOFANIE OFERTY lub ZMIANA OFERTY w miejscu i czasie opisanym wyzej, przez
osobe posiadajaca pisemne upowaznienie od wykonawcy do dokonania powyzszego.
Zwrot wycofanej oferty nastgpi po terminie otwarcia ofert bez otwierania koperty
wewnetrznej
7)Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

2. Otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert jest jawne i nastapi: 07.05.2015 r. 0 godzinie 8:05 w siedzibie Zamawiajgcego,
sala konferencyjna pokoj nr 11.

2) Oferty beda otwierane w kolejnosci sktadania.

3) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

4) Podczas otwarcia ofert zostang podane dane z ofert, o ktorych mowa w art. 86 ust.4 ustawy.

5) Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia w czg$ci nie zastrzezonej przez Wykonawce i moga
by¢ udostgpnione w uzgodnionym z Zamawiajacym terminie, na pisemny wniosek
zainteresowanego .

Rozdzial XII
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) Cena oferty uwzgledniajaca wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie.
2) Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia.
3) Cena obejmie wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonywania przedmiotu
zamOwienia.
4) Jezeli wykonawca napisze rozbieznie cene brutto w ofercie stownie i cyfrowo, zamawiajacy
przyjmie, iz prawidlowa jest cena brutto napisana stownie.
Rozdzial XIIT
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ

SPOS

1)

2)

OBU OCENY OFERT

Zamawiajacy, dokonujac wyboru sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu, bedzie kierowat
si¢ nizej podanym kryterium i jego waga: Nazwa kryterium — waga: Cena - 100%.
Oferta, ktora bedzie przedstawiala najnizsza ceng, zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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Rozdziat XIV

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy powiadomi na piSmie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac dane osobowe (firmg) Wykonawcy, siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze dane osobowe (firmg) i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zamie$ci informacje, o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy na Stronie internetoweyj:
www.Icre.biplomza.pl/ w zaktadce Zamédwienia publiczne do 30 000 Euro.

3. Zamawiajacy zaprosi Wykonawce do swojej siedziby celem podpisania umowy i szczegoétowego
uzgodnienia terminu i sposobu wykonywania ustugi.

4. Wybrany wykonawca ma obowigzek w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o wybraniu
oferty uzgodni¢ z Zamawiajgcym kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.

5. Umowa zostanie zawarta zgodnie z wzorem, stanowigcym zatacznik nr 5 do SIWZ.

Rozdzial XV
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczania nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVI

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
UMOWY ALBO WZOR UMOWY

Istotne postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, Ktory stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ.

Rozdzial XVII .
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ = PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawca, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ninigjszej ustawy
przystuguja srodki ochrony prawnej ( odwotanie i skarga do sadu), ktére moga by¢é wnoszone i sg
rozpatrywane na zasadach, okreslonych w dziale VI (art. 179 — 198g) ustawy.

2. W niniejszym postgpowaniu przystuguje wykonawcy odwotanie wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
2) wykluczenia Odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty Odwotujacego.

3. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawieni zarzutow, okreslaé
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

5. Odwolujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mégl on zapoznacé si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Rozdzial XVII
POZOSTALE INFORMACJE

Zamawiajacy:
1) nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,
2) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,
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3)
4)
5)
6)
7)
8)

nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych, zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 uPzp,
nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;,

nie dopuszcza porozumiewania si¢ drogg elektroniczna,

nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych,

nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania.

Zalaczniki do SIWZ., stanowiace integralna jej czesé:

1.Wzér Formularza ofertowego

2.Wykaz zrealizowanych ustug

3.0s8wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu.

4. Zatacznik nr 4 do SIWZ - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
5.Umowa ustugi - projekt



