1‘_1'

L.
l-:::“' ,','.,' Unia Europejska
a9

Fundusze
Eu I"OPEJS!(IG s o Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlaski "

xr

»Ksztatcenie kompetencji kluczowych szansa na lepszg jakos¢ edukacji przedszkolnej”
Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

L. CRE/RPOWP/13/2017

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajacego
»Spotkania szkoleniowo- warsztatowe rad pedagogicznych przedszkoli oraz sieci
wspolpracy i samoksztalcenia nauczycieli przedszkoli”
na rzecz realizacji projektu
,Ksztatcenie kompetencji kluczowych szansg na lepsza jako$¢ edukacji przedszkolnej”
wspotinansowanego przez Unie Europejska o numerze WND-RPPD.03.01.01-1Z.00-20-
0057/15 ( Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020),
umowa o dofinansowanie nr UDA-RPPD.03.01.01-20-0057/15-00 z dnia 9 grudnia 2016r

Osoby odpowiedzialne za przedmiot zamowienia: Maciej Listowski

Integralna czes$¢ niniejszej SIWZ stanowia:

» Oferta wykonawcy — zataczniki B

» O$wiadczenia: o braku podstaw do wykluczenia - zatacznik C; o spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu — zalacznik C1

* Wz6r umowy — zalacznik D;

* Doswiadczenie zawodowe - zatacznik E

* Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej - zatacznik F

LOMZYNSH 0ZWOJU EDUKACJI
18-400 ¢ , ul. Polna 16 . .
NIP: 718 2 R: 200718240 ZAviRTaaamy,
tel./fax 86 218 05 44 Lomzynskiego Centrum Rozwoju Edukacji
w Lomzy

// =/ ( = e =N
—mgr Maciej Roman Listowski

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja si¢ dokladnie z trescig niniejszej SIWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
1 dokumentow, oraz przedlozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego.

FLomza, 10.04.2017 r.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w trybie przetargu nieograniczonego
Spis tresci:
I.  Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Il.  Tryb udzielenia zaméwienia.

I1l.  Opis przedmiotu zamdéwienia.

IV.  Termin wykonania zamdwienia.

V.  Warunki udziatlu w postgpowaniu.

VI.  Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
VII.  Sposob dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.
VIIl.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i1 dokumentow, a takze wskazanie osdb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
IX.  Wymagania dotyczace wadium.
X.  Termin zwigzania oferta.
XI.  Opis sposobu przygotowania ofert.
XIl.  Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
XIIl.  Opis sposobu obliczenia ceny.
XIV.  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
XV. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XVI.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XVII.  Wz6r umowy.
XVIIl.  Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w  toku

postgpowania o udzielenie zamowienia.
XIX.  Postanowienia koncowe.
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Zamawiajacym jest Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy (LCRE), strona
internetowa: http://Icre-lomza.webd.pl/ z siedzibg przy ul. Polnej 16, 18-400 Lomza
Godziny pracy: 7% — 15% od poniedziatku do piatku.

1. Tryb udzielenia zaméwienia.

2.1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych
zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

2.2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,
zwang dalej ,,SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

2.3. Warto$ci zamowienia nie przekracza rownowarto$Ci kwoty okre§lonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

I11. Opis przedmiotu zamdéwienia.
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniui przeprowadzeniu
spotkan szkoleniowo- warsztatowych rad pedagogicznych przedszkoli oraz spotkan sieci
wspolpracy i samoksztalcenia nauczycieli przedszkoli na rzecz realizacji projektu
,Ksztatcenie kompetencji kluczowych szansg na lepsza jako$¢ edukacji przedszkolnej”
wspoHinansowanego przez Unie Europejska o numerze WND-RPPD.03.01.01-1Z.00-20-
0057/15 ( Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020),
umowa o dofinansowanie nr UDA-RPPD.03.01.01-20-0057/15-00 z dnia 9 grudnia 2016r na
zasadach okres§lonych w Zatacznikach D (wzor umowy).
Warunki:
= Szkolenia powinny by¢ przeprowadzane na terenie Miasta Lomza w nastepujacych
lokalizacjach: Przedszkole Publiczne Nr 2, Przedszkole Publiczne Nr 4, Przedszkole
Publiczne Nr 5, Przedszkole Publiczne Nr 8, Przedszkole Publiczne Nr 9, Przedszkole
Publiczne Nr 10,
=  Uczestnikami szkolen powinni by¢ wylacznie adresaci wskazani w opisie
W poszczegdlnych obszarach wedlug tabeli ponizej — cze¢Sci zaméwienia,
= Zamawiajacy ustala szczegdtowe warunki przeprowadzenia szkolen okreslone w
Zataczniku Nr 2 do SIWZ
= Wykonawca zatrudni do wykonania zadania osoby posiadajace niezbedne kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie, wyksztalcenie, bedace jednoczesnie specjalistami badz
autorytetami w danej dziedzinie.
= Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i nieodplatnego udostepnienia
materialow dydaktycznych dla kazdego uczestnika szkolenia. Materialy szkoleniowe
przekazane uczestnikom winny by¢ oznakowane nastgpujaco: ,,Ksztalcenie
kompetencji kluczowych szansa na lepsza jakos¢ edukacji przedszkolnej -
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg o numerze WND-RPPD.03.01.01-1Z.00-
20-0057/15 ( Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata
2014-2020), umowa o dofinansowanie nr UDA-RPPD.03.01.01-20-0057/15-00 z dnia
9 grudnia 2016r.”
=  Wykonawca nie moze pobiera¢ od uczestnika szkolenia Zadnych opfat.
= Zamawiajacy ustala obszar tematyczny szkolenia, jego adresatow (rady pedagogiczne
przedszkoli, sie¢ wspotpracy i samoksztatcenia nauczycieli przedszkoli), proponowang
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liczbe godzin szkolenia, liczbe spotkan oraz terminy spotkan zgodnie z tabelg — 1

cze$ci zamowienia.

= Kazdy temat szkolenia jest odrebng cze$cia zamodwienia (zamowienie zostato
podzielone na 8 czesci, z ktorych kazda bedzie odrgbnie oceniane w celu dokonania
wyboru oferty najkorzystniejszej w zaleznosci od tematu szkolenia). Wykonawca
moze zlozy¢ oferte na jedng lub kilka czgsci oraz w jednym lub kilku z wymienionych
lokalizacji. Oferty na wybrane cze$ci Wykonawca zamieszcza na jednym zbiorczym

formularzu ofertowym (Zalacznik B do SIWZ — Druk oferty).

= Zaproszenie do ztozenia oferty skierowane jest do publicznych i niepublicznych
placowek doskonalenia nauczycieli, panstwowych i niepanstwowych szkot wyzszych,
organizacji 1 instytucji pozarzagdowych (fundacji 1 stowarzyszen) i innych podmiotow
prowadzacych statutowg dziatalno$¢ o§wiatowg w zakresie ksztalcenia i doskonalenia

nauczycieli oraz 0sob fizycznych:

= Wykonawca zobowigzany jest przenie$¢ na Zamawiajacego w ramach otrzymanego

wynagrodzenia autorskie prawa majatkowe do materiatow

szkoleniowych

wytworzonych w celu realizacji ushugi szkoleniowej oraz wszelkiej dokumentacji
wytworzonej przez siebie w trakcie i w zwigzku z realizacjg zamdwienia, zgodnie z
ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z
2006 r. Nr 90, poz. 631, z p6ézn. zm.). Przeniesienie autorskich praw majatkowych

opisanych powyzej nie jest ograniczone €zasowo ani terytorialnie

= Wykonawca przekaze Zamawiajacemu jeden egzemplarz materiatdéw szkoleniowych

wraz ze sprawozdaniem z realizacji zamowienia
1 Cze¢sci zamoOwienia:

WSPOLNY SLOWNIK CPV: Zaméwien (CPV): 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i

szkoleniowe
Lp Czesé Temat spotkania szkoleniowego Przedszkole Nr Termin Ilosé
realizacji spotkan
/godzin
1 Czesc 1 Ksztattowanie u dzieci umiejgtnosci PP2 do 30.06 1sp x 3h
zachowania si¢ w kazdej sytuacji 2017
spolecznej, w szczegolnosci w
kontaktach dziecko — dziecko i
dziecko - dorosty
2 | Czescll 1. Jak  umiejetnie = motywowac | PP8 do 30 06 2sp. x 3h
dziecko? Jak wypracowa¢ u 2017
dziecka motywacje wewnetrzng?
Motywowanie i wzmacnianie
wysitkow dziecka wg Thomasa
Gordona.
3 | Czesc I Metody i formy wspomagania dzieci | PP9 do 30 06 2sp. x 3h
W zrozumieniu przez nie zasad 2017
postepowania w roznych sytuacjach
spolecznych.
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Czes¢ IV 1. Ksztaltowanie kompetencji | PP4 do 31 05 1sp x 3h
spolecznych 1 obywatelskich 2018
dziecka poprzez okreslanie i
egzekwowanie regul zachowania

Czgéc V Przedszkolak na medal — PP5 do 3105 1sp x 3h
ksztaltowanie postaw 1 wartosci 2018
wychowawczych poprzez zabawe,
przyjazn, szacunek, wspotprace.
Niezwykle zajecia o zyciowych

wartosciach

Czesce VI Jak sprawié, by patriotyzm stal si¢ PP5 do 31 05 1sp x 3h
atrakcyjny? — wspotczesny swiat a 2018
historia oczami przedszkolaka.

Czes¢ VI Ksztattowanie u dziecka poczucia PP8 do 31 05 2sp x 3h
wiasnej warto$ci wg Thomasa 2018
Gordona

Czes¢ VI | Wspomaganie rozwoju mowy PP10 do 31 05 2sp x 3h
dziecka w wieku przedszkolnym w 2018

oparciu o metod¢ logorytmiki

2 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych w  zakresie
wyszczegolnionych powyzej czgsci od 1 do 27. Kazdemu Wykonawcy przystuguje
mozliwos¢ ztozenia oferty na wybrane przez siebie czesci, jak 1 na cato$¢ zamdwienia.

3 Tematyka oraz ilosci godzin zostaty okreslone w Opisie przedmiotu zamowienia ( Pkt
Il ppkt.1

IV. Termin wykonania zamowienia.

1. Terminy realizacji przedmiotu ushug wynosza:
Czes¢ | — 111 do dnia 30.06.2017 od daty podpisania umowy.
Czgsci IV - VIII do dnia 31.05. 2018 od daty podpisania umowy.
Szczegotowy ( dzienny) terminarz spotkan szkoleniowych zostanie wspolnie
ustalony przez Zamawiajacego i Wykonawcg.
Pozostale warunki realizacji zamowienia zostaly okreSlone w Zalaczniku D do
niniejszej specyfikacji (wzor umowy).

V. Warunki udzialu w postepowaniu

Wiedza 1 doswiadczenie.

O udzielenie zamdOwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace w szczegdlnosci posiadanie wiedzy 1 doswiadczenia.

Dla czgsci |- VIII
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli Wykonawca dysponuje co
najmniej 1 ekspertem- osoba zdolng do wykonania zaméwienia (1 0Soba- maximum 5 czgéci),
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ktora spetnia ponizsze warunki, tj. posiada minimum:

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym,,

- doswiadczenie w pracy z dzieckiem w wieku przedszkolnym,

- doswiadczenie z 2 ostatnich lat w prowadzeniu zaje¢ z dorostymi, w tym w zakresie
tematycznie podobnym lub zbieznym z dang czes$cig zamowienia (minimum jedna ustuga)

V1. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy.

1.

W zakresie spelniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprocz o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
(zatacznik C1) nalezy przedtozy¢:

Wykaz wykonanych zrealizowanych w ciggu ostatnich 2 lat ustug szkoleniowych z

zakresu tematycznie zblizonego do tresci oferty oraz zalaczenie dowodow, czy zostaly

wykonane nalezycie.(zatacznik A )

Obowigzek wskazania przez wykonawce w wykazie oraz zlozenia poswiadczen

dotyczy ustlug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku posiadania

wiedzy i doswiadczenia opisanego w pkt.. V SIWZ.

Zamawiajacy nie zgda wskazania w wykazie informacji o ustugach niewykonanych

lub wykonanych nienalezycie.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nalezy przedtozyc¢:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia(zatacznik C);

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajag wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.( nie dotyczy osob fizycznych)

Dokumenty podmiotow zagranicznych.

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, przedklada dokument (lub dokumenty) wystawiony w

kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadlo$ci - wystawiony nie wczesniej

niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty dotyczgce przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.( Zatacznik E)

Wykonawca wraz z oferta sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy

kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

1 konsumentéw albo informacje o tym, zZe nie nalezy do grupy kapitatowe;.

Informacje dodatkowe.

1) Dowodami, o ktorych mowa w ust. VI pkt 1 SIWZ sa:

a) Poswiadczenie,

b) Oswiadczenie wykonawcy — jezeli z wuzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
poswiadczenia.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane
w wykazie zostaly wcze$niej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodow nalezytego ich wykonania.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamodwienia, zdolnosciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jat
udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi osobami w trakcie
realizacji zamowienia, w szczegélnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych osob do oddania si¢ mu do dyspozycji ha potrzeby wykonania
zamoOwienia.

Ze zlozonych dokumentow (w oryginale) powinien wynikaé w sposob

jednoznaczny:

— 1los¢ dostgpnych wykonawcy osob innego podmiotu,

— zakres wykorzystania os6b innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia,

— charakter stosunku, jaki bedzie taczyl wykonawce z osobami nalezagcymi
do innych podmiotow (np. umowa o podwykonawstwo, umowa cywilno-
prawna),

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéow, o ktérych mowa
w ust. VI pkt 3 SSIWZ, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie,
w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
zlozone przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzagdu zawodowego Ilub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Terminy okreslone w ust. VI pkt 3 SIWZ
stosuje si¢ odpowiednio.

Dokumenty sa skladane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z

oryginatem przez wykonawcg.

W przypadku wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych wykonawca polega

na zasadach okre§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw s3a poswiadczane
odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skladane wraz z tlumaczeniem

na jezyk polski.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy

zalaczy¢ pelnomocnictwo z okresleniem jego zakresu. Pelnomocnictwo nalezy

ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia.

a) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia sktadaja
pelnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego dla ustanowionego przez nich petnomocnika.

7
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Do oferty nalez zalaczy¢ pelomocnictwo z okresleniem jego zakresu.
Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

b) Oswiadczenie Iub o$wiadczenia o spelnianiu  warunkow udzialu w
postepowaniu winno/y potwierdza¢, iz wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia tacznie spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

c) Dokumenty wymienione w ust. VI pkt 1 SIWZ powinny potwierdzaé, ze
wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia facznie spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu.

d) Dokumenty wymienione w ust. VI pkt 2 i 4 SIWZ musza dotyczy¢ kazdego z
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

10) W przypadku ztozenia przez wykonawcow dokumentow, w ktorych jakiekolwiek
kwoty podane zostaly w walutach obcych, zamawiajacy przeliczy te kwoty na
ztote polskie wedhug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujacego w dniu zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

VII. Sposéb dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

Ocena spelniania warunkow wymaganych od Wykonawcow prowadzona begdzie na podstawie
analizy wymaganych dokumentéw i1 o$wiadczen metods ,,zero — jedynkowa”. Oznacza to, iz
wystarczajacym powodem do wykluczenia Wykonawcy moze by¢ brak w ofercie
ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen potwierdzajacych speinianie
warunkéw udzialu w postgpowaniu.

VIII.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1.
2.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. W korespondencji kierowanej
do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwac si¢ numerem sprawy okres§lonym
w SIWZ.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce
domniemywa si¢, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na ostatni znany numer
faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawce zostatlo mu doreczone w sposédb
umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z tym pismem.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego, o wyjasnienia tresci SIWZ,
kierujac swoje zapytania na pismie, za posrednictwem faksu, lub poczty e-mail.
Kwestie odpowiedzi Zamawiajgcego reguluje tres¢ art. 38 ustawy Pzp. W przypadku
rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujacg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie
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Zamawiajacego. Zapytania nalezy kierowa¢ na adres : Lomzynskie Centrum Rozwoju
Edukacji w Lomzy; ul. Polna 16, 18-400 Lomza z dopiskiem: Przetarg nieograniczony
,,Spotkania szkoleniowo- warsztatowe rad pedagogicznych przedszkoli oraz sieci
wspolpracy i samoksztalcenia nauczycieli przedszkoli”
Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze przepisy ustawy Pzp nie pozwalajg
na jakikolwiek inny kontakt - zarowno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale
SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania
si¢ z nim, W Szczegolnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania spotkania informacyjnego dla Wykonawcow.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami s3:

— Marzena Skrodzka - tel. 86 218 05 44

— Maciej Listowski — tel. 86 218 05 44

IX. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wadium.

X Termin zwigzania oferta.

1.

Wykonawcy pozostaja zwigzani zlozong przez siebie oferta przez okres 30 dni liczac
od dnia sktadania ofert.

Wykonawca moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic si¢
do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres
nie dluzszy jednak niz 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

Zamawiajacy oczekuje, ze przed przystgpieniem do opracowania oferty kazdy
z Wykonawcow bardzo dokladnie zapozna si¢ z niniejsza specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, oraz kompletem materiatow przekazanych mu dla
opracowania oferty, w tym z tekstem wzoru umowy zawartym w Zalaczniku D do
Specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.
Zamawiajacy oczekuje odniesienia si¢ przez Wykonawcow do wszystkich wymogow
zawartych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, jak rowniez zada
doprecyzowania lub uzupetnienia powyzszych wymogow, w przypadku, gdy zdaniem
Wykonawcy, dziatajacego z najwyzsza starannoscig 1 fachowos$cig, takie
doprecyzowanie lub uzupetnienie jest wskazane lub konieczne.
Oferta musi sktadac sig¢ z:

a) wypehionego formularza oferty - wzor formularza oferty przedstawiono w

Zalaczniku B,

b) oswiadczen wymienionych w ust. VI niniejszej SIWZ;
Zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzorow formularzy
przygotowanych przez zamawiajacego. Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na swoich
formularzach z zastrzezeniem, ze bedg one zawiera¢ wszystkie niezb¢dne informacje
okreslone przez zamawiajacego.
Posta¢ oferty:
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6.

1) Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwalg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

2) W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem
kopii dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotagczy¢ stosowne
pelnomocnictwo w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

4) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacg jedna,
jednoznacznie opisang propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawcg.

5) Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

6) Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

7) Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi
numerami, a cata oferta wraz z zalacznikami byla w trwaly sposéb ze sobag
polaczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje),
oraz zawierala spis tresci.

8) Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny byc¢
parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujaca oferte.

Opakowanie i oznakowanie ofert.

1) Oferta powinna by¢ opakowana w trwale zamknietg i nieprzejrzysta koperte.
Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego oraz oznakowana
jak nizej, a ponadto opatrzona nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

OFERTA na przygotowanie i przeprowadzenie ,,Spotkan szkoleniowo- warsztatowych
rad pedagogicznych przedszkoli oraz sieci wspélpracy i samoksztalcenia nauczycieli
przedszkoli dla Lomzynskiego Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy

NIE OTWIERAC PRZED GODZINA 8 W DNIU 19.03.2017 r.

7.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty
sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne 1 podlegaja udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdézn. zm.), jesli
Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie mogg one by¢ udostepniane
i jednoczesnie wykazal, iz =zastrzezone informacje stanowig tajemnicg
przedsigbiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa
byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych
elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i
zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
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10.

11.

12.

13.

14.

skutkowa¢ bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP
74/05) ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego
wezwanie w trybie art. 90 ustawy Pzp, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub
dowody stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przyshugiwalo prawo zastrzezenia ich
jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenic Zamawiajacy uzna za
skuteczne wylacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupelnienia do
zlozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta
tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone
»ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang
dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé sie
Z postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych
zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”.
Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po
potwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodno$ci ze ztozonymi
ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach zlozonych na
potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, wyrazonej w walutach
innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie Sredni kurs publikowany przez Narodowy
Bank Polski z dnia wszczgcia postgpowania.

Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2
pkt 3 ustawy Pzp zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp). Wszelkie
niejasnosci 1 watpliwosci dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasnic¢
z Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w pkt. 9
SIWZ. Przepisy ustawy Pzp nie przewiduja negocjacji warunkéw udzielenia
zamoOwienia, w tym zapisOw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

XIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

2.

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Polnej 16

w Lomzy w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.03.2017 r. do godziny 8%.

W przypadku drogi pocztowej oferta musi znalez¢ si¢ w siedzibie Zamawiajacego

w sekretariacie w podanym wyzej terminie. Oferty, ktore nadejda po wyznaczonym

terminie nie b¢dg rozpatrywane 1 zostang zwrdcone bez otwierania.

Termin i miejsce otwarcia ofert.

1) Ztozone oferty zostang otwarte w dniu 19.03.2017 roku, o godz. 8% w siedzibie
Zamawiajacego w Lomzy, ul. Polna 16 w pok. 16.

2) Tryb otwarcia i oceny ofert.
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Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda
kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Po otwarciu
kazdej z ofert, w czesci jawnej, zostang podane i1 zapisane w protokole
podstawowe dane oferty wg wymagan art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Szczegdtowe
sprawdzenie =~ waznosci  ofert  (spelnienie = warunkéw  wymaganych
od Wykonawcow), a nastepnie ocena merytorycznej tresci ofert dokonane beda
W czg$ci niejawnej, w sposob zgodny z uregulowaniami ustawy Pzp. Na temat
tresci zlozonych ofert nie beda juz prowadzone zadne negocjacje, Zamawiajacy
zastrzega sobie jednak prawo wezwania Wykonawcy, celem udzielenia przez
niego wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, jesli bedzie to potrzebne
do jej oceny. Wszyscy Wykonawcy, ktorzy zloza oferty, zostang bezzwlocznie
poinformowani 0 wyborze oferty najkorzystniejszej dokonanej przez
Zamawiajacego, zgodnie z art. 92 ustawy Pzp.

X111 Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Cena ofertowa obliczona na podstawie Zatacznika B (formularz oferty) powinna
obejmowaé wszystkie koszty powstate po stronie Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia.

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty ewentualne omytki, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci zmian ceny ofertowej brutto.

Ceny musza by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pomina¢, powyzej i rowne 5 nalezy
zaokragli¢ w gore).

Cena oferty winna by¢é wyrazona w ztotych polskich (PLN) z uwzglednieniem
wlasciwej stawki podatku VAT.

XIV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Dla czes$ci: | -VIII kryteria oceny zamowienia sg jednakowe
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi

kryteri

ami:

1) ceng ofertowa brutto (max 90 pkt).

[lo$¢ punktéw w kryterium ceny bedzie wyliczana wg wzoru:
C= Cmin/Co x 90

Gdzie:

C —liczba uzyskanych punktéow za kryterium ,,cena”

Cmin - najnizsza cena brutto oferty sposrod zakwalifikowanych do rozpatrzenia ofert,
Co - cena brutto danej oferty.

2) doswiadczenie (max 10pkt)

H=Ho/ Hmax x 10

Gdzie

H — liczba uzyskanych punktéw za kryterium ,,doswiadczenie”
H max — najwigksza liczba godzin sposroéd wszystkich ofert ( w oferowanej danej czgsci)
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Ho — liczba godzin danej oferty

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, spelniajagca wszystkie warunki okreslone w
SIWZ, ktora uzyska najwyzsza taczna punktacje.

C+H=...... pkt

A. Zamawiajacy udzieli zamdowienia Wykonawcy, ktorego oferta spetnia wymagania
okreslone w ustawie, SIWZ oraz bedzie to oferta najkorzystniejsza.

B. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny oferty, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera ofertg z nizsza ceng.

C. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢
ceny.

D. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.

E. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji
elektronicznej.

F. Kazda cz¢$¢ zamowienia (1 - VIII) bedzie oceniana oddzielnie

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1.

2.

3.
4,

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia. Wykonawca, ktorego oferta zostala
wybrana zostanie w powyzszym powiadomieniu wezwany do podpisania umowy.
Zamawiajacy okresli rowniez dzien podpisania umowy.

W dniu podpisania umowy Zamawiajacy zaprasza przedstawiciela Wykonawcy
do siedziby Lomzynskiego Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy. Przedstawiciel
Wykonawcy powinien posiada¢ stosowne upowaznienie do podpisania umowy, jezeli
takie uprawnienia nie wynikaja z dokumentu dopuszczajacego do obrotu prawnego.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybrac
oferte najkorzystniejszag sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy Pzp.

XVI1. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII.

Wzor umowy
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Zamawiajacy wymaga od wybranego wykonawcy zawarcia umowy wg wzoru stanowigcego
zatgcznik D
XVIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawcy
1. Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp przyshuguja
Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli majg lub miaty interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz poniosty lub mogly ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow powyzej przywotanej ustawy.
2. Srodkami ochrony prawnej sa:
— odwolanie zgodnie z art. 180 ustawy,
— skarga do sadu, zgodnie z art. 198a ustawy.

XIX. Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia maja
zastosowanie postanowienia ustawy Pzp oraz przepisy ustawy Kodeks cywilny.
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