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Rozdzial I

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Zamawiajacym jest Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy
z siedziba:

ul. Polna 16; 18-400 Lomza

Tel. 86 218 05 44,

Fax 86 218 05 44,

Strona BIP: http://Icre-lomza.webd.pl

e-mail Icre.lomza@interia.eu

Godziny pracy: pn. — pt. 7:30 — 15:30

NIP: 718-213-72-79

Rozdzial 11

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN:

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa” lub ,,uPzp”, aktéw
wykonawczych do ww. ustawy oraz wymogami okreSlonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,,specyfikacja” lub ,,SIWZ” w procedurze dla zamowien o
wartosci szacunkowej ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Rozdzial 111 )
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest wylonienie prowadzacych szkolenia i przeprowadzenie
szkolenia w zakresie obstugi komputera i wykorzystania Internetu podczas realizacji projektu
realizowanego przez Miasto L.omza: Stop wykluczeniu cyfrowemu w miescie L.omza”. Projekt
jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013
(POIG.08.03.00-20-168/10). Zamowienie dotyczy przeprowadzenia zajgé z zakresu obstugi
komputera i wykorzystania Internetu dla beneficjentéw projektu z terenu miasta Lomza.
Szacunkowa liczba realizacji form szkoleniowych to 23 grupy szkoleniowe. Szkolenia beda
si¢ odbywaty od 18.05.2015r. do 25.06.2015r. Czas trwania szkolenia grupy wynosi 20 godzin
dydaktycznych realizowanych w ciggu 4 dni. L.aczna liczba godzin w 23 grupach wynosi
460 godzin dydaktycznych.
Zajecia musza odbywac sie w dni powszednie tj. od poniedziatku do piatku w godz.
miedzy 15.30 a 19.35 — 5 godzin zaje¢ dydaktycznych dziennie (w dwéch blokach
przedzielonych 20 minutowa, przerwa). Dopuszcza sie mozliwoéé, aby pojedyncze
zajecia odbywaly sie w sobote, jednak po wczeéniejszym uzgodnieniu z
Zamawiajacym i uczestnikami szkolenia.
Liczba uczestnikow/uczestniczek w kazdej grupie, dla ktérej prowadzona begdzie szkolenie to
10 oso6b.
Szkolenia realizowane beda w fomzynskich szkotach.
Zamawiajacy podzielit zamowienie na 9 czesci zwigzanych z miejscem realizacji zajec:

Czesé 1

Szkota Podstawowa nr 10 w Lomzy ul. Niemcewicza 17
- 3 grupy szkoleniowe

Czes$c 11

Zespot Szkot Ogodlnoksztatcagcych w Lomzy ul. Bernatowicza 4
- 2 grupy szkoleniowe

Czesc¢ 111

I Liceum Ogolnoksztatcace w Lomzy ul. Senatorska 13
- 3 grupy szkoleniowe

Czesé IV

Zespot Szkot Mechanicznych i Ogolnoksztatcgcych w Lomzy ul. Przykoszarowa 22
- 3 grupy szkoleniowe
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1)

2)

3)

4)

5)

Czes¢ V

Zespot Szkot Weterynaryjnych i Ogolnoksztatcacych w L.omzy ul. Stacha Konwy 11
- 2 grupy szkoleniowe

Czes¢ VI

Zespot Szkot Ekonomicznych i Ogolnoksztalcacych w Lomzy ul Kopernika 16
- 3 grupy szkoleniowe

Czes¢ VII

Zespot Szkot Technicznych i Ogdlnoksztatcacych w Lomzy ul Zielona 21
- 2 grupy szkoleniowe

Czes¢ VIII

Zespot Szkot Drzewnych i Gimnazjalnych w Lomzy ul Marii Sktodowskiej-Curie 5
- 3 grupy szkoleniowe

Czes¢ IX

II Liceum Ogo6lnoksztatcace w Lomzy Pl. Kosciuszki 3
- 2 grupy szkoleniowe

Wykonawca bedacy osoba fizyczng moze zaproponowaé ustuge szkoleniowa dla minimum
2 grup i maksimum 6 grup.
Wykonawca powinien zabezpieczy¢ kompleksowa realizacje szkolenia na najwyzszym
poziomie merytorycznym w kazdej z czg¢$ci w nastepujacym zakresie, uwzgledniajac zasade
rownosci szans kobiet i mezczyzn — beneficjentow ostatecznych. Celem szkolenia jest
zdobycie przez uczestnikéw wiedzy teoretycznej 1 praktyczne) zwiagzanej z obstuga
komputera - zgodnie z ponizszym programem szkolenia:
— wykorzystanie Internetu w tym: tworzenie kont poczty elektronicznej
e-mail, wysylanie 1 odbiér korespondencji elektronicznej, wyszukiwanie
1 gromadzenie informacji: tekstéow, zdje¢, muzyki, filméw, aktywne
poszukiwanie pracy, komunikatory internetowe — komunikacja
bezposrednia, fora internetowe 1 blogi, bezpieczenstwo w sieci;
— umiejetno§¢ pracy w programach pakietu Office: edytor tekstu, arkusz
kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji;
— organizacja zapisu 1 przechowywania danych na dysku komputera,
instalowanie oprogramowanias;
— zabezpieczenie komputera programami antywirusowymi;
— fotografia cyfrowa (w tym przenoszenie zdje¢ z aparatu fotograficznego,
telefonu komoérkowego, obrébka zdjeé, tworzenie albuméw zdjeé
i archiwizacja zdjeé, drukowanie zdjeé);
— prawa autorskie przy korzystaniu z komputera, Netykieta komputerowa;
— mozliwo$ci korzystania z bezplatnego oprogramowania komputerowego.
Szczegdlowe zadania Wykonawcy
Odpowiedzialno§¢ za merytoryczna realizacje szkolenia zgodna z przedstawiona
powyze) tematyka szkolenia, zapewnienie szkoleniowcow do przeprowadzenia
zaje¢ w zakresie tematéw wymienionych w pkt. II1.8 SIWZ, z uwzglednieniem
zasady réwnosci szans kobiet 1 mezczyzn — beneficjentéw ostatecznych;
Wykonawca przedstawia opracowany plan zaje¢ wskazujac w nim planowanag
liczbe zajeé na poszcezegdlne tematy oraz ich zakres do akceptacji Zamawiajacego;
Organizacje szkolen, sktad grup szkoleniowych, a takze termin i miejsce szkolen
ustala z Wykonawca Zamawiajacy na okres od podpisania umowy do 25 czerwca
2015 r.;
Zajecia muszg by¢ prowadzone w Lomzy w wyznaczonych przez Zamawiajacego
szkolach na terenie miasta.
Sale szkoleniowe 1 niezbedny uczestnikom sprzet zapewnia Zamawiajacy.
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6) Zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do ktérych Wykonawca bedzie mial
dostep w zwigzku z realizacja zamdwienia.

7) Zamawiajacy zastrzega w umowie z Wykonawca prawo do rezygnacji z ushug
szkoleniowych Wykonawcy, ktéry nie spelnia oczekiwan Zamawiajacego lub
uczestnikéw szkolen. Wykonawca nie bedacy osoba fizyczna zobowiazany jest do
wymiany osoby szkolacej po akceptacji przez Zamawiajacego

8) Przeprowadzenie, opracowanej przez Zamawiajacego, ankiety ewaluacyjnej
dotyczacej szkolen z czestotliwos$cia po kazdym cyklu szkoleniowym danej grupy
1 przekazanie wypelnionej ankiety Zamawiajacemu,

9) Przekazanie, uczestnikom szkolen, za pokwitowaniem materialéw szkoleniowych
opracowanych przez Zamawiajacego — po ukonczeniu szkolenia staja sie one
wlasnos$cig uczestnika;

10) Wszystkie zajecia musza byé przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sie
prowadzenia zaje¢ droga elektroniczna, metoda e-learningu, w formie
eksternistycznej itp.

11)Po zakohczeniu szkolenia uczestnik otrzyma od Wykonawcy za$wiadczenie
potwierdzajace ukonczenie szkolenia zawierajace: numer z rejestru, imie
1 nazwisko, forme 1 nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce 1 date
wydania, liczbe godzin zajeé¢ edukacyjnych, program szkolenia, podpis osoby
przeprowadzajace] szkolenie. Wzér zaswiadczenia okresla Zamawiajacy.

Otrzymanie zaéwiadczenia uczestnik poéwiadcza w rejestrze wydanych
zadwiadczen LCRE.

Rozdziat IV

TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustugi $wiadczone beda sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 25 czerwca

2015r.

Rozdziat V

WARUNKI UDZIAL,U W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCEN SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamodéwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktoérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art.
24 ust.1 ustawy oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w oparciu
o art. 22 ust. 1 ustawy oraz opisane ponizej

1) Uprawnienia do wykonywania okreélonej dzialalnoéci lub czynnoéci, jezeli ustawy

nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

Wykonawca winien posiadaé¢ wpis do rejestru placéwek doskonalenia nauczycieli lub akt

zalozycielski placowki doskonalenia nauczycieli lub posiadaé wpis do rejestru instytucji

szkoleniowych w obszarze Informatyka i wykorzystanie komputeréw (powyzsze wymogi

nie dotycza, 0séb fizycznych).

Wiedza 1 doéwiadczenie:
Wykonawca zobowiazany jest wykazaé, ze posiada wiedze 1 doéwiadczenie w zakresie

odpowiadajacym przedmiotowl zamoéwienia, tj.: w okresie ostatnich 3 lat przed dniem
wszczecla postepowania o udzielenie zamoéwienia.

2) Potencjal techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zaméwienia:
(A) Potencjal techniczny:

Zamawiajacy nie precyzuje w powyzszym zakresie wymagan, ktorych spelnianie
Wykonawca zobowiazany jest wykazaé w sposéb szczegdlny.
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(B) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Wykonawca wykaze, ze na czas realizacji zaméwienia bedzie dysponowal osoba (w tym

wykonawca bedacy osoba fizyczng moze wskazaé sam siebie), ktéra zostanie
oddelegowana do realizacji szkolen i bedzie posiadata:

a) wyksztalcenie wyzsze II stopnia,
b) wiedze i do$wiadczenie w zakresie okre§lonym programem szkolenia,

c) posiada wiedze i doéwiadczenie — wykaze realizacje, przez osobe
oddelegowang, do realizacji szkolen minimum 5 szkolen w zakresie
programu opisanego w Rozdziale III pkt.8 SIWZ lub co najmniej 5-letnim
stazem nauczyciela informatyki lub technologii informacyjne;

3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

1. Zamawiajacy nie precyzuje w powyzszym zakresie wymagan, ktorych spelnianie

Wykonawca zobowiazany jest wykazaé w sposéb szczegdlny.

2. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formutly
spelnia /nie spelnia w oparciu o informacje zawarte w zlozonych oéwiadczeniach
1 dokumentach, o ktérych mowa w Rozdziale VI SIWZ. Nie wykazanie spelniania
chociazby jednego warunku skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

UWAGI:

1) Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doéwiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié
Zamawiajacemu, 1z bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizac)i
zamowienia.

2) W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

1 wspélnikéw spétek cywilnych, zaden z nich nie moze podlegaé¢ wykluczeniu na

podstawie art. 24 ust. ustawy, natomiast warunki udzialu w postepowaniu

okreslone w oparciu o art. 22 ust. 1 ustawy, musza, spetniaé lacznie.

Rozdzial VI

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY, W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU oraz inne wymagane
oswiadczenia i dokumenty.

1. W celu oceny spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy oraz ktorych opis sposobu oceny spetniania przedstawiony jest w rozdziale V
niniejsze] SIWZ nalezy ztozy¢:

1) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne z art. 22
ust. 1 ustawy, z wykorzystaniem wzoru — zalgcznik nr 1 do SIWZ.

2) Kserokopi¢ wpisu do rejestru placowek doskonalenia nauczycieli lub kserokopie statutu lub aktu
zatozycielskiego placowki doskonalenia nauczycieli lub kserokopi¢ wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych w obszarze Informatyka i wykorzystanie komputerow (powyzszy wymog nie
dotyczy 0sob fizycznych).

3) Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi - zaswiadczenie o stazu pracy na stanowisku
nauczyciela informatyki lub technologii informacyjnych;

4) Wykaz wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
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(a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej jest krotszy - w tym okresie) ushug
w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i do§wiadczenia z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, sporzadzony na formularzu zgodnym z trescig
zalacznika nr 2 do SIWZ (,Wykaz uslug oferenta™) oraz zataczeniem dowoddéw, ze ushugi
wykonane zostaly nalezycie, a w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych —
dowodow, ze ustugi sg wykonywane nalezycie, wydanych nie wcze$niej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug sq poswiadczenia, a w przypadku gdy

z wuzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac

poswiadczenia — oswiadczenie wykonawcy.

Dopuszcza sig, w miejsce poswiadczen, zlozenie innych dokumentow potwierdzajgcych, ze ustugi

zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie.
W przypadku gdy zamawiajqgcy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane W wykazie zostaly
wczeSniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow, o ktorych mowa wyzej.

5) Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdowienia — na potwierdzenie speiniania
warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia, o ktérych mowa w pkt.
V SIWZ — sporzadzony wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2A do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia w
okolicznos$ciach, o ktéorych mowa w art. 24, ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, nalezy ztozy¢:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, z wykorzystaniem wzoru — zalacznik nr 1
do SIWZ;

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej (o ktorej mowa w art 24 ust 2 pkt
5 UuPZP) albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej
(o$wiadczenie w tym zakresie zawarte jest w zalgczniku nr 1A do SIWZ- druk OFERTA)

Zgodnie z art 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow za grupe
kapitatowq rozumie si¢ wszystkich przedsigbiorcow, ktorzy sq kontrolowani w sposob bezposredni lub
posredni przez jednego przedsigbiorce, w tym rowniez tego przedsigbiorce.

Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzib¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 1 11 ustawy, majg miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do nich za$wiadczenie wlasciwego
organu sagdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczace niekaralnosci tych osob
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5 - 8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed terminem sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych
0sOb nie wydaje si¢ takich zaswiadczen — zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie
ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob lub przed notariuszem.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia

1) Os$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw
do wykluczenia oraz o$wiadczenie o braku przynaleznosci do grupy kapitatlowej (zawarte
w zalgczniku nr 1 do SIWZ) albo lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej) mogg by¢ ztozone w imieniu wszystkich Wykonawcow, przez ich Pelnomocnika
— posiadajacego uprawnienie do reprezentowania kazdego z cztonkéw oddzielnie - lub przez
kazdego Wykonawce oddzielnie.

2) Dokumenty dotyczgce potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu
(wymienione w pkt 1 ppkt 2-5 niniejszego Rozdziatlu) moga by¢ ztozone przez jednego
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z Wykonawcow lub tacznie przez kilku wspdlnikow

3) Dokumenty dotyczace potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy (wymienione w pkt. 2 ppkt 2 niniejszego Rozdziatu) musza
by¢ ztozone przez kazdego z Wykonawcow (wspolnikow).

4) Kopie dokumentow dotyczace Wykonawcy muszg byé poswiadczone za zgodno$é
z oryginalem przez Wykonawce.

4. Informacja — odnos$nie wymaganych dokumentéw — dla Wykonawcéw majacych siedzibg lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Do formy i tresci dokumentéw, sktadanych przez wykonawcoéw, majacych siedzibg lub miejsce

zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje si¢ odpowiednio § 4.1.

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow

dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich dokumenty

moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz.231) — co oznacza, ze:

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej:

e  zamiast dokumentow o ktérych mowa w pkt. 2 ppkt 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, Ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie,

2) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ppkt 1, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania ,
lub przed notariuszem. Dokumenty, zawierajagce ww. o§wiadczenia muszg by¢ wystawione w
analogicznych terminach do odpowiadajgcych im dokumentow.

3) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego
siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zwrocenia do wlasciwych organow odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z
whnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

5. Pozostale wymagane oswiadczenia i dokumenty jako zataczniki do oferty:

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia (np. w formie konsorcjum, spotki cywilnej lub innego porozumienia regulujacego ich
wspotprace w celu uzyskania zaméwienia) do oferty musi by¢ dotaczone petnomocnictwo, udzielone
przez Wykonawcow do reprezentowania ich w postgpowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania
poszczegdlnych Wykonawcow (podmiotéw wystepujacych wspolnie) — ztozone w formie oryginatu
lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie pelnomocnikiem.

Ptatnosci bgda wnoszone na specjalnie zatozone w tym celu przez konsorcjum konto bankowe,
ktorego dysponentem z upowaznienia uczestnikow bedzie podmiot wiodacy - lider konsorcjum.
Wykonawcy  wystepujacy  wspodlnie  (konsorcjum) ponosza solidarng  odpowiedzialno$é
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia. Uczestnik konsorcjum nie moze ztozy¢
oferty odrebnej.

Jezeli oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostanie wybrana,
Wykonawcy, przed zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego przedstawig
Zamawiajacemu umowe regulujaca ich wspotprace.

Rozdzial VII
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INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
ZWYKONAWCAMI

1. Wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem, w tym ewentualne zapytania lub kopie odwotania
nalezy kierowa¢ do Zamawiajacego na adres: Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji,
ul. Polna 16, 18-400 Lomza.

2. Jakiekolwiek inne zaadresowanie moze wptyna¢ na zte skierowanie pisma, co moze spowodowaé
niezachowanie ustawowych terminéw z winy wnoszacego.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korespondencji faksem. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac pisemnie, faksem, nr faxu : 86 218
05 44.

4. Oswiadczenia lub zawiadomienia przekazane za pomocg faksu uwaza¢ si¢ bedzie za zlozone w
terminie, jezeli ich tre$§¢ dotrze do adresata przed uptywem terminu i zostanie niezwlocznie
potwierdzona na zadanie drugiej strony, z zastrzezeniem ponizszego zapisu:

5. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym oSwiadczen
i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o§wiadczen
i dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie przez oferowany przedmiot zaméwienia
wymagan okre$lonych przez Zamawiajacego oraz pelnomocnictw, a takze zmiany lub
wycofania oferty.

6. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynal do zamawiajgcego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert (tj
wyznaczonego w dniu ogloszenia o zamdwieniu, a nie takiego, ktory moze zosta¢ wyznaczony -
zmieniony na pozniejszy),

7. Tre$¢ zapytan wraz z wyja$nieniami zostanie przekazana wykonawcom, ktéorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania, oraz
zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej dostepna jest niniejsza SIWZ.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia wptynal po
uplywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajagcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich wykonawcoéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

10. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, ktorym
mowa W punkcie 6.

11. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest Pan Janusz
Kossakowski, tel. (86) 218 05 44, w godzinach 7:30 — 11:00.

Rozdzial VIII
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial IX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferts
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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3. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izb¢ orzeczenia.

Rozdzial X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia oraz ustawy.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej na komputerze lub inna trwatg
i czytelng technika.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe(y) uprawniona(e) do reprezentowania firmy na zewnatrz i
zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty albo upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty powinno by¢
dotaczone do oferty, jesli nie bedzie ono wynikato z innych dokumentéow zataczonych do oferty.
Nalezy je dotaczy¢ w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.

4. Dokumenty nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

5.Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacje¢ podpisu (np. wraz z imienng pieczgtka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za
zgodnos¢ z oryginatem).

6.Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwo$ci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

7.Kazda strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a numeracja stron powinna
rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiajacy
nie wymaga numerowania stron nie zapisanych. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte nalezy spiac
w sposéb uniemozliwiajacy ich rozkompletowanie.

8. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu o tre$ci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym
zatacznik nr 1 do SIWZ. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane
wlasnoregcznie przez osobe podpisujacg oferte.

9. W przypadku skladania oferty wspdlnej - wypehiajagc formularz ofertowy oraz pozostate
dokumenty powotujace si¢ na ,,Wykonawce¢” w miejscu np. ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy
wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum.

10.Oferta winna zawiera¢ informacje Wykonawcy, ktora cze$¢ oferty i ktore dokumenty
(z wylaczeniem informacji, podlegajacych odczytaniu zgodnie art. 86 ust.4 ustawy) stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty te nalezy oznakowac na pierwszej stronie
"zastrzezone" 1 zapakowa¢ do oddzielnej koperty wewngtrzne;j.

11.Oferte nalezy zlozy¢ w miejscu i terminie okre$lonym w rozdziale XI niniejszej SIWZ
W nienaruszonym opakowaniu :

Zaleca si¢, zeby Wykonawca zamie$cit oferte w dwoch kopertach.

- Koperta zewngtrzna nie oznakowana nazwa Wykonawcy powinna by¢ zaadresowana

na Zamawiajacego: Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy i oznakowana

nastgpujaco:

Wybor Wykonawey USEUGI - PROWADZENIE SZKOLEN W ZAKRESIE OBSLUGI
KOMPUTERA | WYKORZYSTANIA INTERNETU podczas realizacji projektu ,,Stop
wykluczeniu cyfrowemu w miescie L.omza. ”

Nie otwieraé przed godz. 8:15 dnia 06.05.2015 r.

- Koperta wewngtrzna oprocz opisu j.w. winna zawiera¢ nazwe 1 adres Wykonawcy oraz uwage:
,hie otwiera¢ przed terminem i godzing otwarcia ofert”.

12. Do oferty nalezy dolaczy¢ komplet dokumentéw, wymienionych w rozdziale VI specyfikacji
wraz z ich szczegbtowym wykazem (w wykazie poda¢ numery stron poszczegdlnych
dokumentow). Wykonawca winien we wlasnym zakresie wybra¢ taki sposob dostarczenia oferty,
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zeby przesylka byla zabezpieczona przed zniszczeniem i dotarta do Zamawiajgcego przed
okreslonym terminem na sktadanie ofert.
13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Rozdzialt XI
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA i OTWARCIA OFERT
1. Skiadanie ofert

1) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, adres:

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji, ul. Polna 16,18-400 L.omza

sekretariat na parterze budynku LCRE.

2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 06.05.2015r. 0 godz. 8:00

3) Formalne warunki oznaczenia oferty do ztozenia zgodnie z rozdziatlem X SIWZ.

4) Oferta otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia z odnotowaniem terminu ztozenia (data
i godzina).

5) Dla ofert przesylanych pocztg liczy si¢ data i godzina dostarczenia do w/w pokoju. Na
kopercie ,,zewngtrznej — transportowej” nalezy wskaza¢ miejsce dostarczenia —
sekretariat (pokoj 7) oraz dopisa¢ ,,OFERTA”.

6) Ztozone oferty moga by¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym uptywem terminu ich
sktadania. Wniosek o wycofanie lub zmiang oferty powinien by¢ ztozony w formie pisemnej
w kopercie zaadresowanej i oznakowanej, jak w rozdziale X SIWZ z dopiskiem
WYCOFANIE OFERTY lub ZMIANA OFERTY w miejscu i czasie opisanym wyzej, przez
osobg posiadajaca pisemne upowaznienie od wykonawcy do dokonania powyzszego. Zwrot
wycofanej oferty nastapi po terminie otwarcia ofert bez otwierania koperty wewngtrzne;j.

7) Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy. Zamawiajacy niezwlocznie
zawiadamia Wykonawcg o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uptywie terminu
do wniesienia odwotania.

2. Otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 06.05.2015. r.
0 godzinie 8:15 sala konferencyjna, pokéj nr 11.

2) Oferty beda otwierane w kolejno$ci sktadania i zgodnie z nig nadana bg¢dzie im numeracja.

3) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

4) Podczas otwarcia ofert zostang podane dane z ofert, o ktérych mowa w art. 86 ust.4
ustawy.

5) Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia w cze$ci nie zastrzezonej przez Wykonawce i moga
by¢ udostgpnione w uzgodnionym z Zamawiajacym terminie, na pisemny wniosek
zainteresowanego.

Rozdzial XII
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty uwzgledniajaca wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia.

3. Cena obejmie wszystkie koszty i1 sktadniki niezbg¢dne do wykonywania przedmiotu zamdwienia,

4. Jezeli wykonawca napisze rozbieznie cen¢ brutto w ofercie stownie i cyfrowo, zamawiajacy
przyjmie, iz prawidlowa jest cena brutto napisana stownie.

Rozdzial XIIT

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT
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Zamawiajacy, dokonujgc wyboru sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, bedzie kierowat si¢ nizej
podanymi kryteriami i ich waga: Nazwa kryterium — waga:

Kryterium I — cena ofertowa - 100%

punktacja: wg ponizszego wzoru

PKT 1 =(CN/CR)x 100

gdzie:

PKT I —ilos¢ punktow za ceng przy rozpatrywanej ofercie,

CN — cena oferty najkorzystniejszej, czyli najnizszej,

CR — cena oferty rozpatrywanej,

100 — waga kryterium oceny

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnietej liczby punktow wyliczonych
w oparciu o powyzsze kryterium i ustalong punktacje do 100 pkt (100% = 100 pkt).

Oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng ilo§¢ punktéw kazdej cze$ci uznana zostanie
za najkorzystniejsza.

Rozdzial XTIV ] ]
INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy powiadomi na piSmie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac dane osobowe (firm¢) Wykonawcy, siedzibg i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze dane osobowe (firme¢) i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownania zlozonych ofert.

2. Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy na stronie internetowej:
www.lcre-lomza.webd.pl oraz w swojej siedzibie.

3. Zamawiajacy zaprosi Wykonawce do swojej siedziby celem podpisania umowy i szczegdtowego
uzgodnienia terminu i sposobu wykonywania ustugi.

Rozdzial XV
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVI

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY

1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktory stanowi zalacznik nr 3 do specyfikacji.

2. Z wytonionym Wykonawca Zamawiajacy zawrze umowe zlecenia.

3. Przewiduje si¢ istotne zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy. Dopuszczalne zmiany postanowien oraz okreslenie warunkéw zmian:
terminu wykonania zamowienia z powodu zmian w terminie projektu; zmiany oséb wymienionych w
umowie reprezentujacych strony lub zmiany o0sob, przy pomocy ktérych realizuje si¢ zamowienie;
wszystkie zmiany mogg by¢ dokonane na podstawie aneksu do umowy wprowadzajacego te zmiany
podpisanego przez obie strony umowy

Rozdzial XVII .
POUCZENIE (0] SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze
ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamowien
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publicznych przystuguja srodki ochrony prawnej ( odwotanie i skarga do sadu), ktore moga byc
wnoszone i sg rozpatrywane na zasadach, okre§lonych w dziale VI (art. 179 — 198g) ustawy.

Rozdzial XVIII
POZOSTALE INFORMACJE
Zamawiajacy:
1) dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
2) nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6.
3) nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowej,
4) nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna,
5) nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych,
6) nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
7) nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
8) nie dopuszcza powierzenia wykonania zamdéwienia podwykonawcom

ZALACZNIKI do SIWZ, stanowigce integralna jej czes¢::

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy z oswiadczeniami Wykonawcy/Petnomocnika.
Zatacznik nr 2 Wykaz ustug oferenta.

Zatacznik nr 2A Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia.
Zatacznik nr 3. Projekt umowy.



