*

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny YA

*u

Fundusze o
Europejskie i
Program Regionalny Podlaskie

»Ksztalcenie kompetencji kluczowych szansa na lepsza jakos¢ edukacji ”
Projekt wspoHinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
LONMEYRSKIE CENTRUM ROZWOJU EDYKACJI

wtomay . .
18-400 Lomza, ul. Polna 16 Lomza dnia 04.07.2018r.

NIP: 718 213 72 79, R: 200718240
tel./fax 86 218 05 44

Zapytanie ofertowe nr LCRE/RPOWP/K2/2018

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy zwraca si¢ z prosba o przedstawienie
oferty na Swiadczenie ustug Koordynatora Sieci Wspoélpracy i Samoksztalcenia zwanego
dalej (KSWiS) podczas realizacji projektu ,,Ksztalcenie kompetencji kluczowych szansa
na lepsza jakos¢ edukacji” wspotfinansowanego przez Unig¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Przedmiot zamoOwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustlug koordynatorow 2 sieci wspoélpracy i
samoksztalcenia (KSWiS) w projekcie ,,Ksztalcenie kompetencji kluczowych szansa na
lepszg jako$¢ edukacji” wspoifinansowanego przez Unig¢ FEuropejskqa w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego tj.

Czesé 1

Koordynator Sieci Wspdlpracy i Samoksztalcenia Nauczycieli Przedmiotéw Przyrodniczych.
Czesc 11

Koordynator Sieci Wspdlpracy i Samoksztalcenia Nauczycieli Jgzykéw Obcych

Koordynatorzy beda zaangazowani od dnia podpisania umowy cywilnoprawnej na
$wiadczenie ustugi koordynatora przez okres 24 miesigcy (czgs¢ I- 40 godz./miesiac, czg§¢
I1- 49 godz./miesiac) w okresie trwania projektu.

W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktérzy spelniaja lacznie nastepujace

warunki:

1. Osoby, ktore posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie. W zakresie tego warunku
wymagane jest wykazanie przez Wykonawcg, Ze na czas realizacji zamowienia bedzie
dysponowat osoba (wykonawca bedacy osoba fizyczna moze wskaza¢ sam siebie),
ktora zostanie oddelegowana do pelnienia funkcji Koordynatora sieci wspolpracy i
samoksztalcenia posiadajaca:

Wyksztalcenie wyzsze Il stopnia potwierdzone kopia dyplomu ukonczenia studiow;

Przynajmniej 5 letni staz pracy w os$wiacie, potwierdzony o$wiadczeniem o stazu

pracy;

# Prowadzenie dziatan skierowanych do nauczycieli (Koordynator sieci, Szkolny
Organizator Rozwoju Edukacji, konsultant, doradca metodyczny przewodniczacy
/cztonek zespotu przedmiotowego) potwierdzone oswiadczeniem.

% Dobra znajomos¢ obstugi sprzetu komputerowego poswiadczona o§wiadczeniem.

L o

Wykonawce obowiazuje nalezyta staranno$¢ w wykonywaniu przedmiotu zamowienia

Do zadan koordynatora kazdej z sieci wspolpracy i samoksztalcenia w szczegoélnosci
nalezy:
% praca w Komisji Rekrutacyjnej (we wspolpracy z dyrektorami szkol zrekrutuje
uczestnikow sieci zgodnie z kryteriami rekrutacji)
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okreslenie celu, obszaru pracy sieci

sporzadzenie PPS, harmonogramu pracy sieci, sprawozdan, raportu z PPS,
organizowanie i prowadzenie spotkan z uczestnikami sieci

okre§lenie we wspoOlpracy z uczestnikami sieci tematyki szkolen, wymagan
dotyczacych ekspertow, pozyskiwanie ekspertow.

biezace moderowanie sieci, w tym: koordynowanie pracy nauczycieli w szkotach
w ramach zaje¢ dodatkowych oraz stymulowanie i monitorowanie forum
dyskusyjnego, forum wymiany do§wiadczen

udostepnianie/wymiana na PPE materiatéw samoksztatceniowych,

przygotowanie i analiza ankiet ewaluacyjnych

organizowanie i monitorowanie przebiegu spotkan sieci w ramach PPS m.in.: dbatos¢
0 zapewnienie miejsca, materialdéw szkoleniowych, kontakt z ekspertem zewngtrznym,
prowadzenie dzialan wspierajaco-doradczych w zakresie opracowania i wdrazania
programéw zaje¢ dodatkowych, wykorzystanie PPE do wspomagania, biezace
tworzenie i gromadzenie dokumentacji zwiazane] z praca sieci (m.in. sprawozdan,
listy obecnosci na szkoleniach, konsultacjach grupowych, rejestry konsultacji
indywidualnych, zaswiadczenia, potwierdzenia odbioru, ankiety)

poinformuje uczestnikow sieci na poczatku realizacji projektu o sposobie
zastosowania zasad rownoéci szans K i M w codziennej pracy w projekcie.
wspolpraca z dyrektorem LCRE, dyrektorami szkol, zarzadem projektu, uczestnikami
sieci.

spotkania szkoleniowe sieci z ekspertem (w LCRE)- 6spotkan x5h/2 lata=30h,
doskonalace;

konsultacje grupowe KSWiS z uczestnikami sieci- wspierajaco - doradcze w zakresie
opracowania i wdrazania programoéw zaje¢ dodatkowych, stosowania metod 1 form
pracy-

(14 konsultacji grupowych x2h/2 lata= 28h)

konsultacje indywidualne z KSWiS-(czes¢ I- 6h, czesé I1- 15h/m-c)

wspolpraca KSWiS z uczestnikami sieci z wykorzystaniem podlaskiej platformy
edukacyjnej(PPE) (zamieszczanie materialdéw dydaktycznych wykorzystanych
w projekcie, komunikowanie przez fora dyskusyjne, poczta elektroniczna,
stymulowanie i monitorowanie aktywnosci uczestnikow)

Swiadczenie ustug koordynatora sieci wspélpracy i samoksztalcenia bedzie nastepowato po
cenach podanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Zapytania o przedmiot zamowienia: Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu
zamowienia udziela Kierownik Projektu — Katarzyna Jasiniska tel. 504860964

Sposéb przygotowania oferty:

j B

Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu ofertowym, podajac ceng

jednostkowa netto i ceng brutto tacznego kosztu ustugi koordynatora sieci wspolpracy
i samoksztalcenia.

Oferta musi zawiera¢ nazwg i1 adres wykonawcy.
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Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione lub upowaznione do
wystgpowania w imieniu wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opisany
pieczatka imienna.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert na poszczegodlne czgsci jak i na calosé
zamoOwienia.
II. Dokumenty, ktore musi zlozy¢ sktadajacy oferte na dzialania objete przedmiotem
zamoOwienia.

1. Oferta zalacznik nr 2a

2. Oswiadczenie o braku powigzan z Wnioskodawcami - Zatacznik Nr2b

3. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu w trybie zapytania
ofertowego - Zalacznik Nr 2¢

I11. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bral bedzie pod uwage nast¢pujace kryterium:
100% ceny

IV. Oferty nalezy sklada¢ listownie (decyduje data wplynigcia oferty), osobiscie w
sekretariacie w Lomzynskim Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy ul. Polna 16, 18-400
Lomza do dnia 16.07.2018 r. do godz. 10.00

V. Zakres wykluczenia

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ wykonawcy posiadajacy niezbedne uprawnienia
do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci.

Posiadaja niezbgdna wiedz¢ i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
1 osobami uprawnionymi do wykonania zamdwienia.

Oferty, ktére wplyng po uptywie wymienionego terminu, nie beda zawieraty dokumentow
wymienionych w pkt. II nie beda rozpatrywane.

VI. Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej projektu i
wyslana bedzie bezposrednio do Oferentéw (e-mail, fax, listownie).

Kontakt:

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w L.omzy

UL Polna 16

18-400 Lomza

Tel. 504860964, (86) 2180544, e-mail projekt1315@o02.pl

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 16.07.2018 do godz. 10.00 w siedzibie Lomzynskiego Centrum
Rozwoju Edukacji, 18-400 Lomza, ul. Polna 16.

Dyrektor
Lomzyriskiego Centrum Rozwoju Edukacji
. Waomziy
S
mgr Macief Roman Listowski
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Podlaskie

Zatacznik Nr 2a
Nazwa i adres wykonawcy

.........................................................
................................................................

..........................................................

F.omzynskie Centrum Rozwoju
Edukacji w Lomzy

18-400 Lomza

Ul. Polna 16

Oferta

W nawiazaniu do zapytania ofertowego z dnia 04.07.2018 dotyczace przedstawienia ceny na
Swiadczenie uslug koordynatora sieci wspdélpracy i samoksztalcenia podczas realizacji
projektu ,Ksztalcenie kompetencji kluczowych szansa na lepszg jakos¢ edukacji”
wspotfinansowanego przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia w czesci

............. na:

Kwole Detle ..o wdichamisia Z zapodzing (slovenie Motyehi. v mtionsivenbuibims 13
Podatek VAT w wysoKoO$Ci .....c.ovvvvinnnnnnn. z}, (stownie zlotych.........cooovvviiininennen.
Kwota bratto .o emenvonseninsd 71 za podzing, (slownie.. oo msmsmms ey )

(imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji na stanowisko koordynatora
sieci wspolpracy, ogloszonego 4 czerwca 2018 r. i prowadzonego przez Lomzyniskie Centrum Rozwoju Edukacji
w Lomzy Jednoczeénie o§wiadczam, ze zostatam/em poinformowana/y o przystugujacym mi prawie dostepu do

tre$ci moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak rowniez,
ze podanie tych danych byto dobrowolne.
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Zalacznik Nr 2b
/Piecze¢ Wykonawcy/

Oswiadczenie o braku powigzan z Wnioskodawcami (dla Wykonawcy)

Oswiadczam, ze:

= Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
oraz nie jestem zwiazany (-a) z tytulu przysposobienia opieki lub kurateli z
Whnioskodawcg (Uczestnikiem projektu), osobami wykonujacymi w imieniu
Whioskodawcy czynnosSci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedur konkursowych;

* Nie uczestnicz¢ w spdlce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;;
= Nie posiadam co najmniej 10% udziatow lub akc;ji;

= Nie peli¢ funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika;

= Nie pozostaj¢ z Wnioskodawcami (Uczestnikami projektu) w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci.

Data i podpis
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Padlaskie

Zalacznik Nr 2¢

Oswiadczenie o spelnianin warunkéw udzialu w postepowaniu w trybie zapytania

ofertowego

Przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego na $wiadczenie ustug Koordynatora Sieci Wspolpracy i
Samoksztalcenia (KSWiS) podczas realizacji projektu ,,Ksztalcenie kompetencji
kluczowych szansg na lepsza jakos$¢ edukacji” wspotfinansowanego przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego o$wiadczam, ze spelniamy warunki udziatu
W postegpowaniu, tj.:

1. Posiadamy niezbgdna wiedzg¢ 1 do$wiadczenie oraz dysponujemy potencjalem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

2. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamowienia.

/Miejscowosc, data i podpis Wykonawcy/




