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„Kształcenie kompetencji kluczowych szansą na lepszą jakość edukacji ”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Łomża dnia  29.06.2018 r.

Zapytanie ofertowe nr ŁCRE/RPOWP/K1/2018
Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na świadczenie usług Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia zwanego dalej (KSWiS) podczas realizacji  projektu „Kształcenie kompetencji kluczowych szansą na lepszą jakość edukacji” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
I. Przedmiot  zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług koordynatorów 3 sieci współpracy i samokształcenia (KSWiS) w projekcie „Kształcenie kompetencji kluczowych szansą na lepszą jakość edukacji” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego tj.
Część I. 
Koordynator Sieci Współpracy i Samokształcenia Nauczycieli Matematyki

Część II 

Koordynator Sieci Współpracy i Samokształcenia Nauczycieli Przedmiotów Przyrodniczych.
Część III

 Koordynator Sieci Współpracy i Samokształcenia Nauczycieli Języków Obcych

Koordynatorzy będą zaangażowani od dnia podpisania umowy cywilnoprawnej na świadczenie  usługi koordynatora przez okres 24 miesięcy ( 50 godz./miesiąc) w okresie trwania projektu.

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki:
1. Osoby, które posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie. W zakresie tego warunku wymagane jest wykazanie przez Wykonawcę, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował osobą (wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia posiadająca:
· Wykształcenie wyższe II stopnia potwierdzone kopią dyplomu ukończenia studiów;

· Przynajmniej 5 letni staż pracy w oświacie, potwierdzony oświadczeniem o stażu pracy;

· Prowadzenie działań skierowanych do nauczycieli (Koordynator sieci, Szkolny Organizator Rozwoju Edukacji ,konsultant, doradca metodyczny przewodniczący /członek zespołu przedmiotowego) potwierdzone oświadczeniem.
· Dobra znajomość obsługi sprzętu komputerowego poświadczona  oświadczeniem.
Wykonawcę obowiązuje należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia
Do zadań koordynatora każdej z sieci współpracy i samokształcenia w szczególności należy:

· praca w Komisji Rekrutacyjnej (we współpracy z dyrektorami  szkół  zrekrutuje uczestników sieci zgodnie z kryteriami rekrutacji)
· określenie  celu, obszaru pracy sieci

· sporządzenie PPS, harmonogramu  pracy  sieci, sprawozdań, raportu z PPS, organizowanie i prowadzenie  spotkań  z uczestnikami  sieci

· określenie  we współpracy z uczestnikami sieci tematyki szkoleń, wymagań dotyczących ekspertów, pozyskiwanie ekspertów.

· bieżące moderowanie sieci, w tym: koordynowanie pracy nauczycieli w szkolach w ramach zajęć dodatkowych oraz stymulowanie i monitorowanie forum dyskusyjnego, forum wymiany doświadczeń

· udostępnianie/wymiana na PPE materiałów  samokształceniowych,

· przygotowanie i analiza ankiet ewaluacyjnych

· organizowanie i monitorowanie  przebiegu spotkań sieci w ramach PPS m.in.: dbałość o zapewnienie miejsca, materiałów szkoleniowych, kontakt z ekspertem zewnętrznym, prowadzenie  działań wspierająco-doradczych   w zakresie opracowania i wdrażania programów zajęć dodatkowych, wykorzystanie PPE do wspomagania , bieżące tworzenie i gromadzenie dokumentacji związanej z pracą sieci (m.in. sprawozdań, listy obecności na szkoleniach, konsultacjach  grupowych, rejestry konsultacji indywidualnych, zaświadczenia, potwierdzenia odbioru, ankiety)

· poinformuje uczestników sieci na początku realizacji projektu o  sposobie zastosowania zasad równości szans K i M w codziennej  pracy w projekcie.

· współpraca z dyrektorem  ŁCRE, dyrektorami szkół, zarządem projektu, uczestnikami sieci.

· spotkania szkoleniowe sieci z ekspertem (w ŁCRE)-6spotkań x5h/2 lata=30h, doskonalące;
· konsultacje grupowe  KSWiS z uczestnikami sieci- wspierająco - doradcze w zakresie opracowania i wdrażania programów  zajęć  dodatkowych, stosowania metod i form pracy-
(14 konsultacji grupowych x2h/2 lata= 28h)

· konsultacje  indywidualne z KSWiS-(16h/m-c)

· współpraca KSWiS z uczestnikami sieci z wykorzystaniem  podlaskiej  platformy  edukacyjnej(PPE) (zamieszczanie  materiałów  dydaktycznych wykorzystanych  w projekcie, komunikowanie przez fora dyskusyjne, poczta elektroniczna, stymulowanie i monitorowanie aktywności uczestników)

Świadczenie usług koordynatora sieci współpracy i samokształcenia będzie następowało po cenach podanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. 

Zapytania o przedmiot zamówienia: Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela Kierownik Projektu – Katarzyna Jasińska tel. 504860964

Sposób przygotowania oferty: 
1. Wykonawca powinien sporządzić ofertę na formularzu ofertowym, podając cenę jednostkową netto i cenę brutto łącznego kosztu usługi koordynatora sieci współpracy i samokształcenia. 
Oferta musi zawierać nazwę i adres wykonawcy. 
Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione lub upoważnione do występowania w imieniu wykonawcy, przy czym podpis musi być czytelny lub opisany pieczątką imienną.  
Zamawiający dopuszcza możliwość  składania ofert na poszczególne części jak i na całość zamówienia. 
II. Dokumenty, które musi złożyć składający ofertę na działania objęte przedmiotem  zamówienia.

1. Oferta załącznik nr 2a

2. Oświadczenie o braku powiązań z Wnioskodawcami - Załącznik Nr2b
3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w trybie zapytania ofertowego  - Załącznik Nr 2c

III. Przy wyborze oferty zamawiający brał będzie pod uwagę następujące kryterium:
100%  ceny
IV. Oferty należy składać listownie (decyduje data wpłynięcia oferty), e-mailem lub osobiście w sekretariacie w Łomżyńskim Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży ul. Polna 16, 18-400 Łomża do dnia 10.07.2018 r.  do godz. 10.00

V. Zakres wykluczenia

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy posiadający niezbędne uprawnienia do wykonywania określonej działalności.

Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami uprawnionymi do wykonania zamówienia.

Oferty, które wpłyną po upływie wymienionego terminu, nie będą zawierały dokumentów wymienionych w  pkt. II nie będą rozpatrywane.

VI. Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej projektu i wysłana będzie bezpośrednio do Oferentów (e-mail, fax, listownie).

Kontakt:

Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży 
Ul. Polna 16

18-400 Łomża

Tel. 504860964, (86) 2180544,  e-mail projekt1315@o2.pl   
Miejsce i termin złożenia oferty:

Ofertę należy złożyć do dnia 10.07.2018 do godz. 10.00 w siedzibie Łomżyńskiego Centrum Rozwoju Edukacji, 18-400 Łomża, ul. Polna 16.
Załącznik Nr 2a

Nazwa i adres wykonawcy

REGON .........................................................

NIP ................................................................

Tel./fax ..........................................................

e-mail. ...........................................................

Łomżyńskie Centrum Rozwoju 
            Edukacji w Łomży
18-400 Łomża

Ul. Polna 16

Oferta

W nawiązaniu do zapytania ofertowego z dnia 29.06.2018 dotyczące przedstawienia ceny na świadczenie usług koordynatora sieci współpracy i samokształcenia podczas realizacji  projektu „Kształcenie kompetencji kluczowych szansą na lepszą jakość edukacji” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w części …………. na:
Kwotę netto ……………..zł, (słownie złotych:……………………………………),
Podatek VAT w wysokości ………………….. zł, (słownie złotych………………………….

Kwota brutto ………………….zł, (słownie…………………………………………………..).

Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

                                                                                                   
…………………………………………………………………..
                                      (imię i nazwisko) 

             podpis uprawnionego przedstawiciela   Wykonawcy         
                                   
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji na stanowisko koordynatora sieci współpracy, ogłoszonego 4 czerwca 2018 r. i prowadzonego przez Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży Jednocześnie oświadczam, że zostałam/em poinformowana/y o przysługującym mi prawie dostępu do treści moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w każdym czasie, jak również, że podanie tych danych było dobrowolne.
Załącznik Nr 2b

/Pieczęć Wykonawcy/

Oświadczenie o braku powiązań z Wnioskodawcami (dla Wykonawcy)

Oświadczam, że:

· Nie pozostaję w związku małżeńskim albo stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, oraz nie jestem związany (-a) z tytułu przysposobienia opieki lub kurateli z Wnioskodawcą (Uczestnikiem projektu), osobami wykonującymi w imieniu Wnioskodawcy czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedur konkursowych;

· Nie uczestniczę w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

· Nie posiadam co najmniej 10% udziałów lub akcji;

· Nie pełnię funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta lub pełnomocnika;

· Nie pozostaję z Wnioskodawcami (Uczestnikami projektu) w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do mojej bezstronności.

                                                                                                   Data i podpis
Załącznik Nr 2c

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w trybie zapytania ofertowego

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego 
w trybie zapytania ofertowego na świadczenie usług Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia (KSWiS) podczas realizacji  projektu „Kształcenie kompetencji kluczowych szansą na lepszą jakość edukacji” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oświadczam, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu, tj.:
1. Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

      2.  Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

……………………………………….

    /Miejscowość, data i podpis Wykonawcy/
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