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Przetarg nieograniczony na: 
 

USŁUGĘ KOORDYNATORA SIECI WSPÓŁPRACY I SAMOKSZTAŁCENIA – SIEĆ 

NAUCZYCIELI EDUKACJI PRZEDSZKOLNEJ I WCZESNOSZKOLNEJ 

 

w ramach realizowanego projektu: „Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli 

szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża.” 

 

Numer ogłoszenia:6143-2014 

 Data zamieszczenia: 10.01.2014r 

Zamieszczenie ogłoszenia: obowiązkowe 

Ogłoszenie dotyczy: zamówienia publicznego 

Miejsce ogłoszenia: 

-Biuletyn Zamówień Publicznych  

- strona internetowa Zamawiającego – : www.lcre-lomza.webd.pl 

- tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego. 

 

Sekcja I: ZAMAWIAJĄCY: 

I.1) Nazwa i adres: Powiat M. Łomża – Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży (ŁCRE) 

Adres: ul. Polna 16, 18-400 Łomża Tel/Fax 86 218 05 44 

Adres strony internetowej, na której Zamawiający udostępnia Specyfikację Istotnych Warunków 

Zamówienia: www.lcre-lomza.webd.pl 

I.2) Rodzaj zamawiającego: administracja samorządowa 

Sekcja II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

II.1) Określenie przedmiotu zamówienia 

II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego: USŁUGA KOORDYNATORA SIECI 

WSPÓŁPRACY I SAMOKSZTAŁCENIA - SIEĆ NAUCZYCIELI EDUKACJI PRZEDSZKOLNEJ 

I WCZESNOSZKOLNEJ w ramach projektu: „Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na 

lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża.” 

II.1.2) Rodzaj zamówienia: usługi 

http://www.lcre-lomza.webd.pl/
http://www.lcre-lomza.webd.pl/
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II.1.3) Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji koordynatora sieci współpracy 

i samokształcenia – sieć nauczycieli edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolnej w projekcie: 

„Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. 

Łomża”. Koordynator będzie zaangażowany od dnia podpisania umowy do 30.06.2015r. do 

realizacji projektu wdrożeniowego (Priorytet III, Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie 

rozwoju szkół).   

2. W ramach projektu powołano 4 sieci współpracy i samokształcenia, w tym sieć nauczycieli 

edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolnej. W ramach sieci współpracują ze sobą 24 nauczycielki 

z różnych szkół podstawowych i przedszkoli. Każda sieć ma zaplanowanych 10 spotkań w 

trakcie trwania projektu (po 5 spotkań w roku szkolnym w danej sieci). Odbyły się już po 2 

spotkania każdej sieci. Między spotkaniami nauczyciele będą pracować na platformie 

internetowej „Doskonalenie w sieci” udostępnionej przez ORE. Koordynator przygotuje 

sprawozdanie z realizacji Rocznego Planu Pracy Sieci, zawierającego relację z przebiegu 

spotkań oraz wypracowanych rezultatów i zamieści je na platformie internetowej. Współpraca 

będzie odbywać się również za pomocą forów wymiany doświadczeń, których moderatorem 

będzie koordynator. 

 

II.1.4) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79411000-8 Ogólne usługi doradcze w zakresie 

zarządzania 

 

II.1.5) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: nie 

II.1.6)Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: nie 

II.2) Czas trwania zamówienia lub termin wykonania: Usługi świadczone będą od dnia podpisania 

umowy z Wykonawcą do dnia 30.06.2015 r. 

Sekcja III : Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym. 

III.1) Wadium : nie jest wymagane 

III.2) Zaliczki: nie przewiduje się 

III.3) Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych 

warunków. 

III.3.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie; za spełnienie uzna złożenie 

pisemnego oświadczenia z art.22 ust. 1, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do SIWZ. 
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III.3.2) Wiedza i doświadczenie: 

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

1. Osoby, które posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie. W zakresie tego warunku 

wymagane jest wykazanie przez Wykonawcę, że na czas realizacji zamówienia będzie 

dysponował osobą (wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie),  

która zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Koordynatora Sieci posiadająca: 

 wykształcenie wyższe II stopnia potwierdzone dyplomem lub odpisem 

dyplomu ukończenia studiów; 

 Przynajmniej 10 letni staż pracy w oświacie, potwierdzony zaświadczeniem o stażu 

pracy;  

 Ukończone szkolenie dla koordynatorów sieci współpracy i samokształcenia lub inne 

dotyczące moderowania pracy grup dorosłych lub kurs zarządzania oświatą lub studia 

podyplomowe z zarządzania oświatą poświadczone zaświadczeniem o ukończeniu 

szkolenia, kursu, odpisem dyplomu ukończenia studiów; 

 Prowadzenie w szkołach działań skierowanych do nauczycieli np. lider WDN, 

przewodniczący zespołu samokształceniowego, doświadczenie w szkoleniu Rad 

Pedagogicznych lub w szkoleniu nauczycieli, poświadczone zaświadczeniem 

o prowadzonych działaniach; 

 Dobra znajomość obsługi komputera (systemu WINDOWS, pakietu biurowego 

OFFICE, przeglądarek i platform internetowych), obsługa sprzętu technicznego 

(drukarka, kserokopiarka, tablica multimedialna, rzutnik) poświadczona dyplomem lub 

odpisem dyplomu ukończenia studiów, kursu, oświadczeniem;  

 Złoży pisemną wypowiedź na temat „Moje metody i formy pracy z grupą dorosłych” 

 Nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy. 

 Spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy.  

 

III.3.3) Potencjał techniczny: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie; za spełnienie uzna 

złożenie pisemnego oświadczenia z art.22 ust. 1, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do SIWZ. 

III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia: 

           Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie; za spełnienie uzna 

złożenie pisemnego    oświadczenia z art.22 ust. 1, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do SIWZ. 

III.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie; za spełnienie uzna złożenie 

pisemnego oświadczenia z art.22 ust. 1, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do SIWZ. 
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III.4) Informacja o oświadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczyć  wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu  

na podstawie art.22 ust.1 ustawy. 

1. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy – element formularza 

ofertowego (załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji). 

2. Oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - element formularza ofertowego (załącznik nr 1 do 

niniejszej specyfikacji).  

a. Aktualny odpis z właściwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do 

wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osoby fizycznej oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 

pkt 2 ustawy (zgodnie z pkt 3). 

b. Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej (o której mowa w art. 24 ust 2 pkt 5 U PZP) 

albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (oświadczenie w tym zakresie 

zawarte jest w załączniku nr 1 do SIWZ). Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów za grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w 

sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również przez tego przedsiębiorcę. 

c. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z 

oryginałem”. Za zgodność z oryginałem powinna być potwierdzona każda strona dokumentu składanego 

w kopii. 

d. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego pełnomocnika, jest on zobowiązany do 

przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

e. Wykonawca, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski, 

zamiast dokumentów, o których mowa w pkt VIII pkt 2 i 4 SIWZ, składa dokumenty wystawione w 

kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego 

likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego 

przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania 

osoby w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie 

niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 

f. Dokumenty sporządzane w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

3. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – na potwierdzenie spełniania 

warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, o którym mowa w rozdziale VIII 

pkt 1 SIWZ – sporządzony wg wzoru stanowiącego zał. nr 2a do SIWZ. 
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Sekcja IV: Procedura: 

IV.1) Tryb udzielania zamówienia: przetarg nieograniczony. 

IV.2) Kryteria oceny ofert : 

Kryterium I – cena ofertowa - 60%  

punktacja: wg poniższego wzoru 

 

PKT I = (CN / CR) x 60 

gdzie:  

PKT I – ilość punktów za cenę przy rozpatrywanej ofercie, 

CN – cena oferty najkorzystniejszej czyli najniższej, 

CR – cena oferty rozpatrywanej, 

60 – waga kryterium oceny 

 

Kryterium II – referencje – 10%  

punktacja:  0-10 pkt. 

brak referencji – 0 pkt. 

każda referencja  – 1 pkt. 

 

Kryterium III - doświadczenie w kierowaniu pracą zespołów nauczycielskich – 10%  

punktacja: 0-10 pkt.  

do 50h – 0 pkt.  

51h do 100h – 5 pkt. 

powyżej 100h – 10 pkt. 

 

Kryterium IV - wypowiedź pisemna na temat „Moje metody i formy pracy z grupą dorosłych” – 

20% 

0 – 20 pkt. - średni wynik z punktacji przyznanej przez członków Komisji Przetargowej. 

 

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych 

w oparciu o powyższe kryteria i ustaloną punktację do 100 pkt (100% = 100 pkt). 

Oferta, która uzyska najwyższą łączną ilość punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą. 

 

IV.3) Zmiana umowy: 

Przewiduje się istotne zmiany zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru wykonawcy. Dopuszczalne zmiany postanowień oraz określenie warunków zmian: 

terminu wykonania zamówienia z powodu zmian w terminie projektu; zmiany osób wymienionych 

w umowie reprezentujących strony lub zmiany osób przy pomocy których realizuje się zamówienie; 

wszystkie zmiany mogą być dokonane na podstawie aneksu do umowy wprowadzającego te zmiany 

podpisanego przez obie strony umowy. 

IV.4) Informacje administracyjne 
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IV.4.1) adres strony internetowej, na której dostępna jest Specyfikacja Istotnych Warunków 

Zamówienia: www.lcre-lomza.webd.pl, SIWZ można uzyskać pod adresem: Łomżyńskie Centrum 

Rozwoju Edukacji w Łomży (ŁCRE) ul. Polna 16, 18-400 Łomża lub pobrać ze strony internetowej. 

IV.4.2) Termin i miejsce składania ofert:  

1. Termin składania ofert: do godz. 13.45 do dnia 17.01.2014r. Decydujące znaczenie 

 dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty 

 do Zamawiającego, a nie data jej nadania przesyłką pocztową czy kurierską. 

2. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Łomżyńskie Centrum Rozwoju 

Edukacji,  ul. Polna 16, 18-400 Łomża - sekretariat na parterze budynku ŁCRE. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 17.01.2014r. o godz. 14.00, 

pokój: sekretariat na parterze budynku ŁCRE. 

4. Otwarcie jest jawne. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną 

udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek. 

IV.4.3) Termin związania ofertą: 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

 

PLIKI DO POBRANIA: SIWZ wraz z załącznikami 

 

 

 

 

 

Łomża, dnia 10.01.2014r.           
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

dla postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi 

KOORDYNATORA SIECI WSPÓŁPRACY I SAMOKSZTAŁCENIA – SIEĆ NAUCZYCIELI 

EDUKACJI PRZEDSZKOLNEJ I WCZESNOSZKOLNEJ 

w realizowanym projekcie: 

„Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji 

w powiecie m. Łomża.” 

Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet III – Wysoka jakość systemu oświaty. 

Działanie 3.5 – Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Powiat M. Łomża – Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży (ŁCRE) 

Adres: ul. Polna 16,  

18-400 Łomża 

Tel/Fax 86 218 05 44 

Strona internetowa: www.lcre-lomza.webd.pl 

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ: 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku 

Prawo zamówień publicznych – (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami) 

(zwaną dalej „Ustawą”) oraz przepisów wykonawczych do ustawy.    

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości 

szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.  

 

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi koordynatora sieci współpracy 

i samokształcenia – sieć nauczycieli edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolnej w projekcie: 

„Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. 

Łomża” Koordynator będzie zaangażowany od dnia podpisania umowy do 30.06.2015r. do realizacji 

projektu wdrożeniowego (Priorytet III, Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół).   

2. Głównym celem projektu jest podniesienie jakości funkcjonowania systemu doskonalenia 

nauczycieli w powiecie m. Łomża poprzez stworzenie planów wspomagania szkół spójnych z ich 

http://www.lcre-lomza.webd.pl/
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rozwojem w obszarach wymagających szczególnego wsparcia w okresie od 01.08.2013r.  

do 31.07.2015r. 

 

3. Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części. 

4. Szacunkowa ilość godzin dla koordynatora: 50 godzin miesięcznie. 

5. W ramach projektu powołano 4 sieci współpracy i samokształcenia, w tym sieć nauczycieli edukacji 

przedszkolnej i wczesnoszkolnej. W ramach sieci współpracują ze sobą 24 nauczycielki z różnych 

szkół podstawowych i przedszkoli. Każda sieć ma zaplanowanych 10 spotkań w trakcie trwania 

projektu (po 5 spotkań w roku szkolnym w danej sieci). Odbyły się już po 2 spotkania każdej sieci. 

Między spotkaniami nauczyciele będą pracować na platformie internetowej „Doskonalenie w sieci” 

udostępnionej przez ORE. Koordynator przygotuje sprawozdanie z realizacji Rocznego Planu Pracy 

Sieci, zawierającego relację z przebiegu spotkań oraz wypracowanych rezultatów i zamieści je na 

platformie internetowej. Współpraca będzie odbywać się również za pomocą forów wymiany 

doświadczeń, których moderatorem będzie koordynator. 

6. Zadania koordynatora sieci: 

a) Praca w Komisji Rekrutacyjnej – rekrutacja uzupełniająca; 

b) Określenie celu, obszaru pracy sieci; 

c) Sporządzenie Rocznego Planu Pracy Sieci (RPPS) wraz z harmonogramem 

pracy sieci; 

d) Organizowanie i prowadzenie spotkań uczestników sieci; 

e) Pozyskiwanie ekspertów zewnętrznych – specjalistów w zakresie pracy sieci; 

f) Bieżące moderowanie sieci, w tym forum dyskusyjnego oraz forum wymiany 

doświadczeń – praca na platformie cyfrowej; 

g) Udostępnianie na platformie cyfrowej materiałów samokształceniowych; 

h) Przygotowanie i analiza ankiet ewaluacyjnych; 

i) Organizacja i monitorowanie przebiegu spotkań sieci zaplanowanych 

w ramach RPPS m.in.: dbałość o zapewnienie miejsca, materiałów 

szkoleniowych, utrzymywanie kontaktu z ekspertami zewnętrznymi, bieżące 

tworzenie i gromadzenie dokumentacji związanej z pracą sieci (m.in. raport 

z RPPS, sprawozdania z RPPS, dzienne notatki, dzienne listy obecności, 

scenariusze lekcji, zaświadczenia, potwierdzenia odbioru, ankiety, itp.)  

j) Stała współpraca z Dyrektorem ŁCRE, Kierownikiem Projektu, Z-cą 

Kierownika Projektu, Asystentem Technicznym oraz innymi pracownikami 

projektu 

w zakresie realizacji projektu w tym m. in. promocji, sprawozdawczości 

k) Wykonywanie innych poleceń i spraw zleconych przez Dyrektora ŁCRE 

i Kierownika Projektu 

l) Uczestnictwo w spotkaniach i szkoleniach dotyczących realizacji w/w projektu 

m) Udział w spotkaniach Zespołu Projektowego, 
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n) Promocja działań sieci współpracy i samokształcenia 

7. Zamówienie wykonywane będzie w sposób ciągły na terenie siedziby Zamawiającego w Łomży  

przy ul. Polnej 16. 

8. W razie konieczności, związanej z realizacją przedmiotu umowy, Wykonawca wykonywać będzie 

czynności związane z pełnioną funkcją także poza miejscem wskazanym w pkt 4, w zakresie i w sposób 

ustalony z Zamawiającym. 

9. Zamówienie realizowane jest w ramach projektu: „Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli 

szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża” współfinansowanego przez Unię Europejską 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

IV. WSPÓŁNY SŁOWNIK CPV: 79411000-8 Ogólne usługi doradcze w zakresie zarządzania 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Usługi świadczone będą sukcesywnie od dnia podpisania umowy z Wykonawcą do dnia 

30.06.2015r. 

VI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH, 

SKŁADANIU OFERT CZĘŚCIOWYCH I OFERT WARIANTOWYCH: 

 

1. Zamawiający  nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

Postępowanie dotyczy wyłonienia koordynatora sieci współpracy i samokształcenia: 

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

VII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen 

spełnienia tych warunków: 

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

1. Osoby, które posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie. W zakresie tego warunku 

wymagane jest wykazanie przez Wykonawcę, że na czas realizacji zamówienia będzie 

dysponował  osobą (wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie), która 

zostanie oddelegowana do pełnienia funkcji Koordynatora Sieci posiadająca: 

 wykształcenie wyższe II stopnia potwierdzone dyplomem lub odpisem 

dyplomu ukończenia studiów; 

 Przynajmniej 10 letni staż pracy w oświacie, potwierdzony zaświadczeniem o stażu 

pracy;  

 Ukończone szkolenie dla koordynatorów sieci współpracy i samokształcenia lub inne 

dotyczące moderowania pracy grup dorosłych lub kurs zarządzania oświatą lub studia 

podyplomowe z zarządzania oświatą poświadczone zaświadczeniem o ukończeniu 



 

 

 

 

„Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża” 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
 

 

Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży 

ul. Polna 16; 18-400 Łomża 

tel. 86-218-05-44     mail: projekt1315@o2.pl 

szkolenia, kursu, odpisem dyplomu ukończenia studiów; 

 Prowadzenie w szkołach działań skierowanych do nauczycieli np. lider WDN, 

przewodniczący zespołu samokształceniowego, doświadczenie w szkoleniu Rad 

Pedagogicznych lub szkoleniu nauczycieli, poświadczone zaświadczeniem 

o prowadzonych działaniach; 

 Dobra znajomość obsługi komputera (systemu WINDOWS, pakietu biurowego 

OFFICE, przeglądarek i platform internetowych), obsługa sprzętu technicznego 

(drukarka, kserokopiarka, tablica multimedialna, rzutnik) poświadczona dyplomem lub 

odpisem dyplomu ukończenia studiów, kursu, oświadczeniem;  

 Złoży pisemną wypowiedź na temat „Moje metody i formy pracy z grupą dorosłych” 

 Nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy. 

 Spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy.  

 

VIII. Informacja o wykonawcach 

Ze względu na specyfikę zamówienia Zamawiający nie dopuszcza powierzenia wykonania zamówienia 

podwykonawcom. 

IX. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie (w tym wykonawcy działający jako spółka 

cywilna): 

1. ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania; 

2. zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo 

do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich dokumentów; 

3. pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; 

fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka 

korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem; 

4. jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika  

do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

 

X. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU 

W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA  

Z POSTEPOWANIA: 

1. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy – 

element formularza ofertowego (załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji). 
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2. Oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - element formularza ofertowego (załącznik nr 1 do 

niniejszej specyfikacji).  

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru  

lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 

ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia  

albo składania ofert, a w stosunku do osoby fizycznej oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 

ustawy (zgodnie z pkt 3). 

4. Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej (o której mowa w art. 24 ust 2 pkt 5 

U PZP) albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (oświadczenie w 

tym zakresie zawarte jest w załączniku nr 1 do SIWZ). Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów za grupę kapitałową rozumie się wszystkich 

przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego 

przedsiębiorcę, w tym również przez tego przedsiębiorcę. 

5. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do podpisania oferty z dopiskiem „za 

zgodność z oryginałem”. Za zgodność z oryginałem powinna być potwierdzona każda strona 

dokumentu składanego w kopii. 

6. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego pełnomocnika, jest on 

zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

7. Wykonawca, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polski, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt VII pkt 2 i 4 składa dokumenty wystawione w 

kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie 

otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. W przypadku wątpliwości, co do treści 

dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów 

odpowiednio miejsca zamieszkania osoby w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego 

dokumentu. 

8. Dokumenty sporządzane w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

9. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – na potwierdzenie spełniania 

warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, o którym mowa w rozdziale 

VIII pkt 1 SIWZ – sporządzony wg wzoru stanowiącego zał. nr 2a do SIWZ. 

 

 

XI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ 

LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIA OSÓB UPRAWNIONYCH  

DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI: 



 

 

 

 

„Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża” 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
 

 

Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży 

ul. Polna 16; 18-400 Łomża 

tel. 86-218-05-44     mail: projekt1315@o2.pl 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia –oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

 oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie na adres podany w pkt I 

specyfikacji, faksem na nr faksu podany w pkt I specyfikacji. Ofertę w niniejszym 

postępowaniu można złożyć wyłącznie w formie pisemnej. 

2. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu.  

3. Osobą ze strony Zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest 

Pani Katarzyna Jasińska tel. 698632003, w godzinach: 9:00 – 13:00. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień 

niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych 

warunków zamówienia nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 

 z zastrzeżeniem pkt. 5 

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później niż 

do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert lub 

dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić 

wniosek bez rozpoznania.  

6. Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, 

o którym mowa w pkt. 5, po upłynięciu którego zamawiający może pozostawić wniosek 

o wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania.  

7. Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim 

Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez 

ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. 

Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 

8. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 

na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania 

pisemności postępowania.  

9. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść niniejszej 

specyfikacji. 

10. Dokonane w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany 

terminów, przekazane zostaną wszystkim Wykonawcom, którym przekazano niniejszą 

specyfikację oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej Zamawiającego.  

 

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XIII. TERMINY ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania 

ofert.  
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3. Zamawiający na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą może tylko 

raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  

o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

4. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając 

o tym zamawiającego.  

 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji. 

2. Do oferty Wykonawca obowiązany jest dołączyć wszystkie dokumenty i oświadczenia 

wymagane postanowieniami niniejszej specyfikacji. 

3. Formularz ofertowy oraz pozostałe załączniki zostaną wypełnione przez Wykonawcę bez 

dokonywania w nich zmian przez Wykonawcę. W przypadku, gdy jakakolwiek część 

powyższych dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on „nie dotyczy”. 

4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej  

pod rygorem nieważności.  

5. Oferta musi być sporządzona czytelnie, najlepiej pismem komputerowym lub inną 

czytelną i trwałą techniką, oraz powinna być podpisana przez Wykonawcę  

lub pełnomocnika Wykonawcy. Wszelkie dokumenty sporządzane przez Wykonawcę  

oraz oświadczenia stanowiące załączniki do oferty powinny być podpisane  

przez Wykonawcę lub pełnomocnika Wykonawcy.  

6. Poprawki w treści oferty powinny być naniesione poprzez skreślenie dotychczasowej 

treści i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelności błędnego zapisu oraz podpisane  

przez Wykonawcę (pełnomocnika Wykonawcy). 

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej 

niż jednej oferty lub złożenie oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie ofert złożonych 

przez Wykonawcę. 

8. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy jako załącznik do oferty kopię jakiegoś 

dokumentu, kopia ta winna być poświadczona za zgodność z oryginałem przez tego 

Wykonawcę lub pełnomocnika Wykonawcy. Tylko w przypadku przedstawienia kopii 

nieczytelnej lub budzącej wątpliwości, co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać 

przedstawienia oryginału lub notarialnego potwierdzenia. 

9. Wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane oraz spięte w sposób 

trwały, zapobiegający możliwości samoistnej dekompletacji. 

10. Ofertę należy umieścić w jednym zapieczętowanym opakowaniu lub w inny trwały 

sposób w zabezpieczonym opakowaniu wewnętrznym oraz w jednym nieprzejrzystym, 

szczelnym, trwale zamkniętym i nienaruszonym opakowaniu zewnętrznym. 

11. Na opakowaniu zewnętrznym powinny znajdować się następujące oznaczenia: 

Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji 

Wybór Wykonawcy USŁUGI KOORDYNATORA SIECI WSPÓŁPRACY 
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I SAMOKSZTAŁCENIA – SIEĆ NAUCZYCIELI EDUKACJI PRZEDSZKOLNEJ I WCZESNOSZKOLNEJ  
W ramach projektu: „Zmodernizowane doskonalenie 

nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża”. 

Nie otwierać przed godz. 14.00 dnia 17.01.2014 r.” 

12. Na opakowaniu wewnętrznym, oprócz napisów wyżej wymienionych w pkt 11, powinna 

znajdować się nazwa i adres Wykonawcy. 

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian  

lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Zmiana oferty złożonej  

po terminie zostanie Wykonawcy zwrócona bez otwierania, po upływie terminu wniesienia 

protestu. 

14. Zmiana oferty musi być złożona według tych samych wymagań jak składana oferta oraz 

z dopiskiem na kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) „ZMIANA”. 

15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

 

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWRCIA OFERT: 

1. Termin składania ofert: do godz. 13.45 do dnia 17.01.2014r. Decydujące znaczenie  

dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty  

do Zamawiającego, a nie data jej nadania przesyłką pocztową czy kurierską. 

2. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Łomżyńskie Centrum Rozwoju 

Edukacji, ul. Polna 16, 18-400 Łomża - sekretariat na parterze budynku ŁCRE. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 17.01.2014r. godz.14.00 pokój: 

sekretariat na parterze budynku ŁCRE. 

4. Otwarcie jest jawne. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną 

udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek. 

 

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY. 

1. Cena oferty uwzględniająca wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo 

i słownie. 

2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 

z wykonaniem zamówienia. 

3. Cena obejmie wszystkie koszty i składniki niezbędne do wykonywania przedmiotu 

zamówienia,  

4. Jeżeli wykonawca napisze rozbieżnie cenę brutto w ofercie słownie i cyfrowo, 

zamawiający przyjmie, iż prawidłowa jest cena brutto napisana słownie. 

 

XVII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY. 

Zamawiający, dokonując wyboru spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, będzie kierował się niżej 

podanymi kryteriami i ich wagą: Nazwa kryterium – waga:  
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Kryterium I – cena ofertowa - 60%  

punktacja: wg poniższego wzoru 

 

PKT I = (CN / CR) x 60 

gdzie:  

PKT I – ilość punktów za cenę przy rozpatrywanej ofercie, 

CN – cena oferty najkorzystniejszej czyli najniższej, 

CR – cena oferty rozpatrywanej, 

60 – waga kryterium oceny 

 

Kryterium II – referencje – 10%  

punktacja: 0-10 pkt. 

brak referencji – 0 pkt. 

każda referencja – 1 pkt 

 

Kryterium III - doświadczenie w kierowaniu pracą zespołów nauczycielskich – 10%  

punktacja: 0-10 pkt.  

do 50h – 0 pkt.  

51h do 100h – 5 pkt. 

powyżej 100h – 10 pkt. 

 

Kryterium IV - wypowiedź pisemna na temat „Moje metody i formy pracy z grupą dorosłych” – 

20% 

0 – 20 pkt. - średni wynik z punktacji przyznanej przez członków Komisji Przetargowej. 

 

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych 

w oparciu o powyższe kryteria i ustaloną punktację do 100 pkt (100% = 100 pkt). 

 

Oferta, która uzyska najwyższą łączną ilość punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą. 

  

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY. 

Zamawiający nie przewiduje wnoszenia zabezpieczania należytego wykonania umowy.  

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ SPEŁNIONE  

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

1. Zamawiający powiadomi na piśmie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając dane osobowe (firmę) Wykonawcy, siedzibę 

i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także dane 
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osobowe (firmę) i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny 

i porównania złożonych ofert. 

2. Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 ustawy na stronie 

internetowej: www.lcre-lomza.webd.pl oraz w swojej siedzibie.  

3. Zamawiający zaprosi Wykonawcę do swojej siedziby celem podpisania umowy 

i szczegółowego uzgodnienia terminu i sposobu wykonywania usługi. 

 

XX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE  

DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY. 

1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 3  

do specyfikacji. 

2. Z wyłonionym Wykonawcą Zamawiający zawrze umowę zlecenia. 

 

XXI. WYSOKOŚĆ ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ. 

Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej uregulowane w dziale VI ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. 

zm.) Środkami ochrony prawnej są odwołanie i skarga. Zasady i warunki ich wnoszenia określa 

wspomniany dział VI ww. ustawy. 

XXIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE. 

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 

XXIV. ZAŁĄCZNIKI. 

1.Formularz ofertowy. 

2.Tabela – doświadczenie w kierowaniu pracą zespołów nauczycielskich. 

2a.Wykaz osoby. 

3.Projekt umowy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.lcre-lomza.webd.pl/
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Załącznik nr 1 

 

 

Formularz ofertowy – koordynator sieci 

 

 

Dane Wykonawcy: 

Imię Nazwisko/Nazwa firmy____________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

Adres zamieszkania/ siedziby _________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

Tel/ Fax__________________________________________________________________ 

NIP_____________________________________________________________________ 

W odpowiedzi na publiczne ogłoszenie o zamówieniu, którego przedmiotem jest usługa w zakresie 
USŁUGI KOORDYNATORA SIECI WSPÓŁPRACY I SAMOKSZTAŁCENIA – SIEĆ NAUCZYCIELI 

EDUKACJI PRZEDSZKOLNEJ I WCZESNOSZKOLNEJ w ramach projektu „Zmodernizowane 

doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża” 
współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty. Działanie 3.5. 

Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół.  

oferuję całkowitą cenę brutto za cały okres świadczenia usługi: 

 

…………………………………….. zł brutto, 
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Oświadczam, że podana wyżej cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty i składniki niezbędne  

do wykonywania przedmiotu zamówienia. 

_____________________________________ 

(podpis wykonawcy lub jego pełnomocnika) 

 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym  

na zasadach określonych w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, 

oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, określone na podstawie art. 22 ust. 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych. 

_____________________________________ 

(podpis wykonawcy lub jego pełnomocnika) 

 

Ponadto przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym 

na zasadach określonych w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, 

oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych. 

_____________________________________ 

(podpis wykonawcy lub jego pełnomocnika) 

 

 

Nie należymy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz 331, z póź. Zm.)), o której mowa w art. 24. ust.2 pkt 5 

ustawy Prawo zamówień publicznych * 

 

(W przypadku przynależności do grupy kapitałowej pkt. 6 należy przekreślić lub usunąć i dołączyć do 

oferty listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej)  
 

__________________________________ 

(podpis wykonawcy lub jego pełnomocnika) 
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                                                                                                                                   Załącznik nr 2  

„Doświadczenie w kierowaniu pracą zespołów nauczycielskich.” 

 

Nazwa zespołu Okres realizacji Łączna liczba 

godzin 

przepracowanych 

z zespołem 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Inne prowadzone formy doskonalenia/współpracy w grupie 

osób dorosłych  

Okres realizacji Łączna liczba 

godzin 

przepracowanych 

z zespołem 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

.............................................................. 

/data, podpis/ 
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Załącznik nr 2a 

WYKAZ OSÓB  

które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia pełniąc funkcję eksperta zewnętrznego 

wraz z informacjami na temat kwalifikacji zawodowych, wykształcenia i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu 

wykonywanych czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, na potwierdzenie warunku, o którym mowa w rozdziale VIII pkt 1 

SIWZ 

Lp. Imię i nazwisko 
Staż pracy 

w oświacie 
Wykształcenie 

Szkolenie dla 

koordynatorów sieci 

współpracy i 

samokształcenia lub 

inne dotyczące 

moderowania pracy 

grup dorosłych lub 

kurs zarządzania 

oświatą lub studia 

podyplomowe z 

zarządzania 

Prowadzenie w 

szkołach działań 

skierowanych do 

nauczycieli np. lider 

WDN, 

przewodniczący 

zespołu 

samokształceniowego, 

doświadczenie w 

szkoleniu Rad 

Pedagogicznych lub 

szkoleniu nauczycieli 

Zleceniodawca 

prowadzonych 

szkoleń ( 

należy podać 

nazwę 

zleceniodawcy) 

Podstawa 

dysponowania (należy 

podać podstawę, np. 

pracownik własny, 

umowa 

cywilnoprawna, 

osobiście) 

1.        
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                                                                                                                        /podpis Wykonawcy lub Pełnomocnika/

2.        

n.        
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Załącznik nr 3 

UMOWA ZLECENIA  

 

zawarta w dniu_____________ w Łomży pomiędzy: 

Powiatem M. Łomża – Łomżyńskim Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży,  ul. Polna 16,  

18-400 Łomża, NIP:718 213 72 79, reprezentowanym przez  

Pana Wojciecha Kowalika – dyrektora ŁCRE w Łomży na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta 

Miasta Łomża z dnia 14.02.2013 r., zwanym dalej Zleceniodawcą  

      a 

___________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

zwanym dalej Zleceniobiorcą 

 

o treści następującej: 

       

§ 1 

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania dla Zleceniodawcy  

w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2015 r. USŁUGI KOORDYNATORA SIECI 

WSPÓŁPRACY I SAMOKSZTAŁCENIA – SIEĆ NAUCZYCIELI EDUKACJI PRZEDSZKOLNEJ 

I WCZESNOSZKOLNEJ w ramach Projektu „Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na 

lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża”.  WND-POKL 03.05.00-00-068/12 współfinansowanego 

przez Europejski Fundusz Społeczny, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

2007-2013. Priorytet III - Wysoka jakość systemu oświaty. Działanie 3.5. - Kompleksowe wspomaganie 

rozwoju szkół, zwanego dalej Projektem. 

 

§ 2 

Szczegółowe Zadania koordynatora sieci: 

b) Praca w Komisji Rekrutacyjnej – rekrutacja uzupełniająca; 

a) Określenie celu, obszaru pracy sieci; 

b) Sporządzenie Rocznego Planu Pracy Sieci (RPPS) wraz z harmonogramem pracy sieci; 

c) Organizowanie i prowadzenie spotkań uczestników sieci; 

d) Pozyskiwanie ekspertów zewnętrznych – specjalistów w zakresie pracy sieci; 

e) Bieżące moderowanie sieci, w tym forum dyskusyjnego oraz forum wymiany doświadczeń – 

praca na platformie cyfrowej; 

f) Udostępnianie na platformie cyfrowej materiałów samokształceniowych; 

g) Przygotowanie i analiza ankiet ewaluacyjnych; 

h) Organizacja i monitorowanie przebiegu spotkań sieci zaplanowanych w ramach RPPS m.in.: 

dbałość o zapewnienie miejsca, materiałów szkoleniowych, utrzymywanie kontaktu  

z ekspertami zewnętrznymi, bieżące tworzenie i gromadzenie dokumentacji związanej  

z pracą sieci (m.in. raport z RPPS, sprawozdania z RPPS, dzienne notatki, dzienne listy 
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obecności, scenariusze lekcji, zaświadczenia, potwierdzenia odbioru, ankiety, itp.); 

i) Stała współpraca z Dyrektorem ŁCRE, Kierownikiem Projektu, Z-cą Kierownika 

Projektu, Asystentem Technicznym oraz innymi pracownikami projektu w zakresie realizacji 

projektu w tym m. in. promocji, sprawozdawczości; 

j) Wykonywanie innych poleceń i spraw zleconych przez Dyrektora ŁCRE 

i Kierownika Projektu; 

k) Uczestnictwo w spotkaniach i szkoleniach dotyczących realizacji w/w projektu 

l) Udział w spotkaniach Zespołu Projektowego; 

m) Promocja działań sieci współpracy i samokształcenia. 

 

§ 3 

1. Strony ustalają, że miejscem wykonania przedmiotu umowy jest siedziba Zleceniodawcy 

w Łomży przy ul. Polnej 16. 

2. W razie konieczności, związanej z realizacją przedmiotu umowy, Zleceniobiorca wykonywać 

będzie usługę także poza miejscem wskazanym w ust. 1, w zakresie i sposób ustalony ze 

Zleceniodawcą. 

3. Strony zobowiązane są do wzajemnej współpracy przy realizacji przedmiotu umowy, 

w godzinach pracy pracowników Zleceniodawcy. 

 

§ 4 

Wykonawca gwarantuje, że usługi świadczone będą na najwyższym poziomie. 

 

§ 5 

1. Za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zleceniodawca zobowiązuję się wypłacić 

Zleceniobiorcy maksymalne wynagrodzenie w wysokości ceny oferty 

brutto____________________________________ 

2. Podana wyżej cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty i składniki niezbędne  

do wykonania przedmiotu zamówienia, w tym koszty ubezpieczenia zdrowotnego  

i społecznego – w przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną nie będącą przedsiębiorcą. 

Zleceniodawca potrąci z każdego wynagrodzenia miesięcznego zaliczkę na podatek dochodowy 

od osób fizycznych oraz należne składki wynikające z ustawy o ubezpieczeniu społecznym 

właściwe dla Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy, czyli tzw. "brutto brutto” oraz z ustawy 

o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym, w przypadku zaistnienia prawnego obowiązku 

w tym zakresie. 

3. Płatność wynagrodzenia nastąpi w równych ratach miesięcznych równych liczbie miesięcy, na 

jaką zawarto umowę.  

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest do ewidencjonowania rodzaju i czasu wykonywanej pracy 

w postaci kart czasu pracy.  

5. Zleceniodawca zastrzega, ze w przypadku, gdy Zleceniobiorca zatrudniony zostanie jako 
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personel Projektu przy realizacji innych projektów współfinansowanych ze środków Unii 

Europejskiej przed lub w trakcie świadczenia pracy jako Koordynator sieci współpracy  

i samokształcenia, Zleceniobiorca zobowiązany jest prowadzić ewidencję godzin i zadań od 

momentu podjęcia zatrudnienia w innym projekcie, obejmującej wszystkie tego typu projekty, 

pod rygorem odmowy zapłaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy 

6. Wypłata wynagrodzenia za świadczone usługi nastąpi na podstawie zatwierdzonych przez 

zleceniodawcę kart czasu pracy, o których mowa w§ 5 ust.4 i wystawionego na jej podstawie 

przez Zleceniobiorcę rachunku częściowego w terminie do 27 dnia miesiąca, którego rozliczenie 

dotyczy, pełne rozliczenie finansowe umowy nastąpi do 30.06.2015r. 

7. Wypłata wynagrodzenia przez Zleceniodawcę nastąpi przelewem na numer konta bankowego 

wskazanego na rachunku nie później niż 14 dni od jego doręczenia do Zamawiającego zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa i postanowieniami niniejszej umowy.  

8. Wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego. 

9. Zleceniodawca zastrzega możliwość opóźnienia w wypłacie wynagrodzenia (w terminie 

określonym w § 5 ust.6) w sytuacji nie przekazania środków finansowych przez instytucje 

finansujące projekt. 

 

§ 6 

W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy naliczone zostaną kary umowne: 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca 

w wysokości 10% kwoty określonej w § 5 ust. 1 umowy, 

b) za nienależyte wykonanie zobowiązania w wysokości 10 % wartości kwoty określonej 

w § 5 ust. 1 umowy. 

2. Strony zastrzegają możliwość dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych o ile kary 

umowne nie pokryją szkody powstałej w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy. 

3. Zamawiający może potrącić z rachunku końcowego ewentualne należności z tytułu kar 

umownych. 

4. Naruszenie przez Wykonawcę istotnych postanowień niniejszej umowy uprawnia 

Zamawiającego do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez prawa  

do wynagrodzenia. Odstąpienie w tym trybie wymaga oświadczenia woli wyrażonego 

Wykonawcy na piśmie. 

 

§ 7 

Zleceniobiorca wyraża zgodę na zbieranie i przetwarzanie informacji dotyczących jego danych 

osobowych przez Zleceniodawcę i inne uprawnione podmioty w celach związanych z realizacją 

niniejszej umowy, w szczególności w calu kontroli nad prawidłowością jej wykonania  
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i rozliczeń. 

 

§ 8 

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają przepisy ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 

§ 9 

Ewentualne spory powstałe na tle stosowania umowy, podlegają rozstrzygnięciu przez właściwy  

dla siedziby Zamawiającego Sąd Powszechny. 

 

§ 10 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

 

___________________________                                          _____________________________ 

  

 (Zleceniobiorca) (Zleceniodawca) 

  

 
 


