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ZAMAWIAJĄCY: 
 

 

 

Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży 

ul. Polna 16; 18 – 400 Łomża 

tel./fax (86) – 218 – 05 – 44 

NIP: 718 – 213 – 72 – 79, Regon: 200718240 

 

 

Znak postępowania: ŁCRE/POKL/06/47/2014 
 

 

 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW 

ZAMÓWIENIA 
 

na usługę w zakresie świadczenia usługi prowadzenie przez ekspertów zewnętrznych 

szkoleń w ramach sieci współpracy i samokształcenia podczas realizacji projektu: 

„Zmodernizowane doskonalenia nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie 

m. Łomża” 

 

Tryb postępowania: 
Przetarg nieograniczony o wartości poniżej 

określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 

11 ust. 8 pzp 

 
 

ZATWIERDZIŁ: 
 

 

 

 

 

 

 

 

Łomża, 17.09.2014r. 



 

 

 

 

„Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża” 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
 

 

Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży 

ul. Polna 16; 18-400 Łomża 

tel. 86-218-05-44     mail: projekt1315@o2.pl 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

dla postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi prowadzenie przez 

ekspertów zewnętrznych szkoleń w ramach sieci współpracy i samokształcenia podczas realizacji 

projektu: „Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. 

Łomża.” 

Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet III – Wysoka jakość systemu oświaty. 

Działanie 3.5 – Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

Powiat M. Łomża – Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży (ŁCRE) 

Adres: ul. Polna 16,  

18-400 Łomża 

Tel/Fax 86 218 05 44 

Strona internetowa: www.lcre-lomza.webd.pl 

TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ: 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 

zamówień publicznych – (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907) (zwaną dalej „Ustawą”) oraz 

przepisów wykonawczych do ustawy.    

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej 

poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.  

 

 

 

 

Łomża, dnia 17.09.2014r                                ……………………………………….. 

                                                Zamawiający 

 

 

 

http://www.lcre-lomza.webd.pl/
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

dla postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi prowadzenie przez 

ekspertów zewnętrznych szkoleń w ramach sieci współpracy i samokształcenia podczas realizacji 

projektu: „Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. 

Łomża.” 

Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet III – Wysoka jakość systemu oświaty. 

Działanie 3.5 – Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół 

II. ZAMAWIAJĄCY: 

Powiat M. Łomża – Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży (ŁCRE) 

Adres: ul. Polna 16,  

18-400 Łomża 

Tel/Fax 86 218 05 44 

Strona internetowa: www.lcre-lomza.webd.pl 

III. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ: 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 

zamówień publicznych – (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907) (zwaną dalej „Ustawą”) oraz 

przepisów wykonawczych do ustawy.    

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej 

poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.  

 

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prowadzenia przez ekspertów zewnętrznych 

szkoleń w ramach sieci współpracy i samokształcenia podczas realizacji projektu 

„Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji 

w powiecie m. Łomża”, realizowanego przez Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji 

w Łomży. Zamówienie dotyczy wspomagania nauczycieli z 15 szkół i 9 przedszkoli 

zrekrutowanych do 4 sieci współpracy i samokształcenia z powiatu m. Łomża. Projekt realizowany 

w ramach POKL, Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty Działanie 3.5 Kompleksowe 

wspomaganie rozwoju szkół. 

 

1. Szacunkowa liczba szkoleń w ramach sieci współpracy i samokształcenia wynosi 20 (po 5 spotkań 

4 sieci współpracy i samokształcenia w roku szkolnym 2014/2015). Szkolenia odbywały się będą 

http://www.lcre-lomza.webd.pl/


 

 

 

 

„Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża” 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
 

 

Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży 

ul. Polna 16; 18-400 Łomża 

tel. 86-218-05-44     mail: projekt1315@o2.pl 

od października 2014r. do czerwca 2015r. Czas trwania szkolenia 

– 4 godziny dydaktyczne. Łączna liczba godzin dydaktycznych wyniesie 80. 

2. Liczba uczestników/uczestniczek na szkoleniu każdej sieci wyniesie 24 osoby. 

3. Spotkania sieci współpracy i samokształcenia odbywać się będą w siedzibie Łomżyńskiego Centrum 

Rozwoju Edukacji w Łomży ul. Polna 16, 18-400 Łomża. 

4. Wykonawca powinien zabezpieczyć realizację form doskonalenia nauczycieli na najwyższym 

poziomie merytorycznym w wybranych przez siebie częściach lub w całości zamówienia. 

5. Zamawiający podzielił zamówienie na części: 

CZĘŚĆ 1.  

Sieć współpracy i samokształcenia dyrektorów łomżyńskich szkół i przedszkoli - Pozapedagogiczne 

obowiązki dyrektora 

 

Szkolenie nr 1.  

„Ochrona danych osobowych w placówce oświatowej. Zagadnienia dotyczące tworzenia, 

przetwarzania, przechowywania, udostępniania, archiwizacji danych osobowych. Jakie 

zbiory danych powinny być zgłoszone do Generalnego Inspektora Ochrony Danych 

Osobowych?” /wykład + warsztat/ – 4h 

 

Szkolenia nr 2.  

„Ocenianie kształtujące i wspierające. Ocenianie Kształtujące w szkole. Zasady oceniania 

kształtującego i wspierającego. Jak przygotować radę na Ocenianie Kształtujące?” /wykład + 

warsztat/ – 4h 

 

Szkolenie nr 3. 

 „Dyplomacja w pracy dyrektora szkoły. Zasady etykiety w życiu zawodowym 

jak i prywatnym, zasady savoir-vivre’u,  jak dobrać strój i dodatki do okazji, zasady 

precedencji i tytulatury,  najczęstsze błędy w zachowaniu, jak ich uniknąć” /wykład + 

warsztat/ – 4h 

 

Szkolenie nr 4. 

„Bezpieczeństwo w szkole – budowanie szkolnego systemu bezpieczeństwa. Obowiązki i 

prawa nauczyciela, jego zadania wynikające z obowiązujących przepisów prawa pracy, 
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prawa oświatowego oraz prawa karnego. Sposoby kreowania bezpiecznego środowiska 

szkolnego. Znaczenie procedur interwencyjnych oraz wpływ włączenia całej społeczności 

szkolnej w proces 

ich tworzenia na uwewnętrznienie obowiązujących norm i zasad postępowania 

w sytuacjach kryzysowych. Zasady współpracy z przedstawicielami wymiaru 

sprawiedliwości oraz organami ścigania w sytuacjach wskazujących na przejawy łamania 

prawa. Zadania w zakresie interwencji oraz mediacji i negocjacji nałożone na zespoły 

utworzone dla ucznia o specjalnych potrzebach edukacyjnych. Planowanie i realizacja 

działań naprawczych w oparciu o zasoby szkoły oraz lokalne placówki pomocowe” /wykład + 

warsztat/ – 4h 

 

Szkolenie nr 5. 

„Stres w pracy dyrektora – Jak sobie z nim radzić? Stres, źródła stresu, reakcja stresowa, 

skutki stresu, techniki i metody radzenia sobie ze stresem, relaks, mobbing, sytuacje 

stresogenne, wypalenie zawodowe, zapobieganie, motywacja 

i automotywacja.” /wykład + warsztat/ – 4h 

 

CZĘŚĆ 2. 

Sieć współpracy i samokształcenia nauczycieli humanistów - Jak budować własny program nauczania? 

 

Szkolenie nr 1. 

„Tworzenie, modyfikacja, adaptacja programu nauczania – różne strategie pracy 

nauczyciela w kontekście obowiązujących aktów prawnych.” /wykład + warsztat/ – 4h 

 

Szkolenie nr 2. 

„Program jako wybór kultury. Koncepcja i struktura programów nauczania przedmiotów 

humanistycznych w kontekście egzaminów zewnętrznych 

i organizacji pracy w szkole.” /wykład + warsztat/ – 4h 

 

Szkolenie nr 3. 

„Treści i strategia programu nauczania a wskaźniki osiągania zakładanych celów. O sztuce 

tworzenia programu autorskiego.” /wykład + warsztat/ – 4h 
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Szkolenie nr 4. 

„Cele i metody realizacji edukacji filmowej w programach nauczania przedmiotów 

humanistycznych.” /wykład + warsztat/ – 4h 

 

Szkolenie nr 5. 

„Monitorowanie, ewaluacja programów nauczania jako podstawa doskonalenia procesu 

dydaktycznego.” /wykład + warsztat/ – 4h 

 

CZĘŚĆ 3.  

Sieć współpracy i samokształcenia nauczycieli edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolna - Pedagogika 

zabawy 

Szkolenie nr 1. 

„Wprowadzenie do pedagogiki zabawy.” / wykład + warsztat/- 4h 
 

Szkolenie nr 2. 

„Zabawa jako forma współdziałania dzieci w grupie.” /  warsztat/- 4h 
 

Szkolenie nr 3. 

„Zabawy plastyczne, muzyczne i ruchowe w edukacji zdrowotnej małego dziecka.” 

/warsztat/- 4h 
 

Szkolenie nr 4. 

„Wykorzystanie pedagogiki zabawy w działaniach ekologicznych.” / warsztat/- 4h 
 

Szkolenie nr 5. 

„Tańce i zabawy na różne uroczystości przedszkolne i szkolne.” / warsztat/- 4h 

 
 

CZĘŚĆ 4.  

„Sieć współpracy i samokształcenia – wychowawcza” - Kreatywny wychowawca 

i nauczyciel  

 

Szkolenie nr 1. 
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„Czym jest kreatywność? Jak ją rozwijać? Podstawowe zagadnienia dotyczące 

kreatywności: czym jest kreatywność, metody aktywności kreatywnej, etapy rozwijania 

kreatywności uczniów, jak rozwijać kreatywność uczniów? 

Czy w szkole uczymy kreatywności?” /warsztat + wykład/ - 4h 

 

Szkolenie nr 2. 

„Kreatywność a specjalne potrzeby edukacyjne - jak się uczyć, żeby się nauczyć? (dysleksja, 

dysortografia, uczeń zdolny)” /warsztat kreatywności/ - 4h 

 

Szkolenie nr 3. 

„Jak być kreatywnym wychowawcą? Kreatywność na godzinie wychowawczej” /warsztat 

kreatywności/ - 4h 

 

Szkolenie nr 4. 

„Jak być kreatywnym wychowawcą? Kreatywność poza szkołą” /warsztat kreatywności/ - 4h 

 

Szkolenie nr 5. 

„Skuteczne metody nauczania i uczenia się.” /warsztat/ - 4h 

 

Szczegółowe zadania Eksperta Zewnętrznego: 

Obowiązki Wykonawcy: 

1) odpowiedzialność za merytoryczną realizację form doskonalenia nauczycieli uwzględniającą zasadę 

równości szans kobiet i mężczyzn – beneficjentów ostatecznych 

2) zapewnienie trenerów, szkoleniowców, wykładowców, konsultantów, ekspertów 

w danych dziedzinach do przeprowadzenia szkoleń uczestników sieci współpracy 

i samokształcenia; podanie Zamawiającemu danych i kwalifikacji trenerów do konkretnej części 

3) opracowanie i przesyłanie Koordynatorom Sieci Współpracy i Samokształcenia (KSWiS) wersji 

elektronicznych materiałów szkoleniowych wykorzystywanych na potrzeby przeprowadzanych 

szkoleń (na tydzień przed terminem szkolenia zarys scenariusza, 

a co najmniej 3 dni przed szkoleniem wersji elektronicznej materiałów dla uczestników 

do druku) 

4) przygotowanie i przesłanie KSWiS wersji elektronicznej ankiety ewaluacyjnej dotyczącej 

przeprowadzonych szkoleń, co najmniej 3 dni przed szkoleniem – do druku 
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5) przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej dotyczącej przeprowadzonych szkoleń                    z 

częstotliwością po każdym szkoleniu 

6) ustalanie terminów realizacji szkoleń w porozumieniu z KSWiS 

7) zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do których Wykonawca będzie miał dostęp 

w związku z realizacją zamówienia. 

8) Zamawiający zastrzega w umowie z Wykonawcą prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy 

związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych. 

V. WSPÓŁNY SŁOWNIK CPV: Zamówień (CPV): 80000000-4 - Usługi edukacyjne 

 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Usługi świadczone będą sukcesywnie od dnia podpisania umowy z Wykonawcą do dnia 15.06.2015r. 

VII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH, 

SKŁADANIU OFERT CZĘŚCIOWYCH I OFERT WARIANTOWYCH: 

 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

2. Postępowanie dotyczy wyłonienia ekspertów zewnętrznych. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

VIII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spełnienia tych 

warunków: 

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

1. Osoby, które posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie. W zakresie tego warunku wymagane 

jest wykazanie przez Wykonawcę, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował osobą lub 

osobami (wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie), oddelegowanymi do 

pełnienia funkcji eksperta zewnętrznego 

 

2. Osoby zdolne do wykonania zamówienia  

 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku. 
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 W CZĘŚCI I 

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje ekspertem lub 

ekspertami: 

Szkolenie nr 1  

-  przedstawiciel Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych 

-  doświadczenie w prowadzeniu szkoleń – udokumentowane doświadczenie z ostatnich dwóch lat 

Szkolenie nr 2 

- specjalista z zakresu Oceniania Kształtującego w Szkole Uczącej Się  

- zrealizowane szkolenia dla nauczycieli z zakresu Oceniania Kształtującego w Szkole Uczącej Się – 

udokumentowane doświadczenie z ostatnich dwóch lat 

Szkolenie nr 3 i 4 

- specjalista Public Relations - ekspert w zakresie etykiety i savoir-vivre 

- doświadczenie w prowadzeniu szkoleń - udokumentowane doświadczenie z ostatnich dwóch lat 

Szkolenie nr 5 

- psycholog, ukończone  kursy z zakresu umiejętności pracy z grupą  

- doświadczenie w prowadzeniu szkoleń - udokumentowane doświadczenie z ostatnich dwóch lat 

 

 W CZĘŚCI II 

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje ekspertem: 

- wykształcenie wyższe  magisterskie, z przygotowaniem pedagogicznym 

- zrealizowane szkolenia dla nauczycieli uczących przedmiotów humanistycznych z zakresu pomiaru 

dydaktycznego, konstruowania, monitorowania i ewaluacji programów nauczania, sposobów i metod 

wykorzystania edukacji filmowej w realizacji nowej podstawy programowej - udokumentowane 

doświadczenie z ostatnich dwóch lat 

 W CZĘŚCI III 

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje ekspertem:  

 

- wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym 
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- ukończony kurs trenerski lub edukatorski 

- zrealizowane szkolenia dla nauczycieli edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolnej w zakresie zasad i 

podstaw pedagogiki zabawy, działań plastycznych, muzycznych, ruchowych i dramowych 

umożliwiających nabywanie wiedzy i zdobywanie umiejętności w zakresie dbania o zdrowie i 

bezpieczeństwo, prostych technik plastycznych, gier dramowych, zabaw  ruchowych związanych z 

ekologią i ochroną środowiska, tworzenia prostej choreografii, wykorzystania rekwizytów w zajęciach 

ruchowych, techniki pracy z grupą, organizowania i prowadzenia udanych uroczystości przedszkolnych 

i szkolnych – udokumentowane doświadczenie z ostatnich dwóch lat 

 

 W CZĘŚCI IV 

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje ekspertem: 

 

- wykształcenie wyższe magisterskie z zakresu nauk pedagogicznych lub psychologii 

- kwalifikacje trenera kreatywności, 

- co najmniej 10 lat doświadczenia w pracy na stanowisku nauczyciela, 

- zrealizowane szkolenia dla nauczycieli z zakresu metod aktywnej kreatywności, pracy 

z uczniem zdolnym i o specyficznych potrzebach edukacyjnych, technik efektywnego uczenia się i 

zapamiętywania, metod i technik aktywizujących w pracy z uczniami, aktywizowania zespołu 

uczniowskiego – klasy, motywowania, kreatywności, współpracy i inicjatyw uczniowskich, współpracy 

z rodzicami - udokumentowane doświadczenie z ostatnich dwóch lat 
 

IX. Informacja o wykonawcach 

Ze względu na specyfikę zamówienia Zamawiający nie dopuszcza powierzenia wykonania zamówienia 

podwykonawcom. 

X. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie 

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie (w tym wykonawcy działający jako spółka 

cywilna) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

zobowiązania; 

2.  Zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje 

pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich dokumentów; 

pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; fakt 

ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych 

do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem; 

3. Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do 

przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
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4. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 

składa dokumenty zgodnie z § 4 i 6 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz 

form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).  

5.  Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych 

przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa 

w art. 25 ust. 1 ustawy lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez 

zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające 

błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, 

chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. Złożone 

na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez 

wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi 

lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w 

którym upłynął termin składania ofert.  

 

XI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU 

W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z 

POSTEPOWANIA: 

 

1. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy – element 

formularza ofertowego (załącznik nr 1 do SIWZ). 

2. Oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - element formularza ofertowego (załącznik nr 1A 

do SIWZ) oraz oświadczenie osoby oddelegowanej do pełnienia funkcji eksperta zewnętrznego 

(załącznik nr 1B do SIWZ) 

3. Kserokopię wpisu do rejestru placówek doskonalenia nauczycieli lub kserokopię statutu lub aktu 

założycielskiego placówki doskonalenia nauczycieli. (powyższy wymóg nie dotyczy osób 

fizycznych). 

4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – na potwierdzenie spełniania 

warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

o którym mowa w rozdziale VIII pkt 1 i 2 SIWZ – sporządzony wg wzoru stanowiącego zał. nr 2 

do SIWZ. 

5. Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej (o której mowa w art. 24 ust 2 pkt 5 

U PZP) albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej. Oświadczenie w 

tym zakresie zawarte jest w załączniku nr 1A do SIWZ. Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów za grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców, którzy są 

kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również 

przez tego przedsiębiorcę. 
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6. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły „spełnia - nie 

spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach (wymaganych przez 

Zamawiającego i podanych w SIWZ) dołączonych do oferty. 

7. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do podpisania oferty 

z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”. Za zgodność z oryginałem powinna być potwierdzona 

każda strona dokumentu składanego w kopii. 

8. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego pełnomocnika, jest on 

zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

9. Wykonawca, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polski, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale XI pkt 3 i 5 SIWZ, składa dokumenty 

wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 

odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. W przypadku 

wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce 

zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do 

właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby w kraju, w którym wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji 

dotyczących przedłożonego dokumentu. 

10. Dokumenty sporządzane w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

XII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ/ DOKUMENTÓW, A 

TAKŻE WSKAZANIA OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI: 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia –oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie na adres podany 

w rozdziale I specyfikacji, faksem na nr faksu podany w rozdziale I specyfikacji. Ofertę w 

niniejszym postępowaniu można złożyć wyłącznie w formie pisemnej. 

2. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu.  

3. Osobą ze strony Zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest Pani 

Katarzyna Jasińska tel. 698632003, w godzinach: 9:00 – 13:00. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie wszystkim 

Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia nie później niż na 

2 dni przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem pkt. 5 

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert 
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lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień 

lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

6. Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, 

o którym mowa w pkt. 5, po upłynięciu którego zamawiający może pozostawić wniosek o 

wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania.  

7. Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim 

Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, 

bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. 

Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania 

z Wykonawcami. 

8. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na 

kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności 

postępowania.  

9. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść niniejszej specyfikacji. 

10. Dokonane w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany 

terminów, przekazane zostaną wszystkim Wykonawcom, którym przekazano niniejszą 

specyfikację oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej Zamawiającego.  

 

XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XIV. TERMINY ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

3. Zamawiający na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą może tylko raz 

zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  

o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 50 dni.  

4. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając 

o tym zamawiającego.  

 

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 1A do niniejszej specyfikacji. 

2. Do oferty Wykonawca obowiązany jest dołączyć wszystkie dokumenty i oświadczenia wymagane 

postanowieniami niniejszej specyfikacji. 

3. Formularz ofertowy oraz pozostałe załączniki zostaną wypełnione przez Wykonawcę bez 

dokonywania w nich zmian przez Wykonawcę. W przypadku, gdy jakakolwiek część powyższych 

dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on „nie dotyczy”. 

4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej  

pod rygorem nieważności.  



 

 

 

 

„Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w powiecie m. Łomża” 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
 

 

Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji w Łomży 

ul. Polna 16; 18-400 Łomża 

tel. 86-218-05-44     mail: projekt1315@o2.pl 

5. Oferta musi być sporządzona czytelnie, najlepiej pismem komputerowym lub inną czytelną i 

trwałą techniką, oraz powinna być podpisana przez Wykonawcę 

lub pełnomocnika Wykonawcy. Wszelkie dokumenty sporządzane przez Wykonawcę oraz 

oświadczenia stanowiące załączniki do oferty powinny być podpisane przez Wykonawcę lub 

pełnomocnika Wykonawcy.  

6. Poprawki w treści oferty powinny być naniesione poprzez skreślenie dotychczasowej treści i 

wpisanie nowej, z zachowaniem czytelności błędnego zapisu oraz podpisane  

przez Wykonawcę (pełnomocnika Wykonawcy). 

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż 

jednej oferty lub złożenie oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie ofert złożonych przez 

Wykonawcę. 

8. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy jako załącznik do oferty kopię jakiegoś dokumentu, kopia 

ta winna być poświadczona za zgodność z oryginałem przez tego Wykonawcę lub pełnomocnika 

Wykonawcy. Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzącej wątpliwości, co 

do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnego 

potwierdzenia. 

9. Wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane oraz spięte w sposób trwały, 

zapobiegający możliwości samoistnej dekompletacji. 

10. Ofertę należy umieścić w jednym zapieczętowanym opakowaniu lub w inny trwały sposób w 

zabezpieczonym opakowaniu wewnętrznym oraz w jednym nieprzejrzystym, szczelnym, trwale 

zamkniętym i nienaruszonym opakowaniu zewnętrznym. 

11. Na opakowaniu zewnętrznym powinny znajdować się następujące oznaczenia: 

 

Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji 
Wybór Wykonawcy USŁUGI - PROWADZENIE PRZEZ EKSPERTÓW ZEWNĘTRZNYCH SZKOLEŃ 

W RAMACH SIECI WSPÓŁPRACY I SAMOKSZTAŁCENIA 

 podczas realizacji projektu  „Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansą na lepszą jakość edukacji w 

powiecie m. Łomża.” 

Nie otwierać przed godz. 14.15, 25.09.2014 r.” 

 

12. Na opakowaniu wewnętrznym, oprócz napisów wyżej wymienionych w pkt 11, powinna 

znajdować się nazwa i adres Wykonawcy. 

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian  

lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Zmiana oferty złożonej  

po terminie zostanie Wykonawcy zwrócona bez otwierania, po upływie terminu wniesienia 

protestu. 

14. Zmiana oferty musi być złożona według tych samych wymagań jak składana oferta oraz z 

dopiskiem na kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) ZMIANA. 

15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
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XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWRCIA OFERT: 

1. Termin składania ofert: do godz. 14.00 do dnia 25.09.2014r. Decydujące znaczenie  

dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty  

do Zamawiającego, a nie data jej nadania przesyłką pocztową czy kurierską. 

2. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Łomżyńskie Centrum Rozwoju Edukacji, ul. 

Polna 16, 18-400 Łomża - sekretariat na parterze budynku ŁCRE. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 25.09.2014r. godz. 14.15 Biuro 

Projektu pokój nr 16. 

4. Otwarcie jest jawne. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną 

udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek. 

 

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY. 

1. Cena oferty uwzględniająca wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. 

2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 

z wykonaniem zamówienia. 

3. Cena obejmie wszystkie koszty i składniki niezbędne do wykonywania przedmiotu zamówienia,  

4. Jeżeli wykonawca napisze rozbieżnie cenę brutto w ofercie słownie i cyfrowo, zamawiający 

przyjmie, iż prawidłowa jest cena brutto napisana słownie. 

 

XVIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY. 

 

Zamawiający, dokonując wyboru spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, będzie kierował się niżej 

podanymi kryteriami i ich wagą: Nazwa kryterium – waga:  

 

Kryterium I – cena ofertowa – waga 70% 

punktacja: wg poniższego wzoru 

 

PKT I = (CN / CR) x 70 

gdzie:  

PKT I – ilość punktów za cenę przy rozpatrywanej ofercie, 

CN – cena oferty najkorzystniejszej czyli najniższej, 

CR – cena oferty rozpatrywanej, 

70 – waga kryterium oceny 
 

Kryterium II – Doświadczenie eksperta w prowadzeniu szkoleń na terenie większym niż jedno 

województwo w ciągu ostatnich  2  lat pracy   

punktacja: 

Szkolenia prowadzone tylko w jednym powiecie – 4 pkt.  

Szkolenia prowadzone w więcej niż jednym powiecie – 8 pkt. 

Szkolenia prowadzone w więcej niż jednym województwie – 12 pkt 
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Szkolenia prowadzone w więcej niż trzech województwach-20 pkt 
 

Przyznaje się punkty każdej osobie, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

w danej części, pełniąc funkcję eksperta zewnętrznego. Do oceny Wykonawcy w danym kryterium 

należy przyjąć  średnią punktów uzyskanych przez ekspertów w danej części- waga 20%  
 

Kryterium III – Doświadczenie eksperta w prowadzeniu zajęć z grupami dorosłych  

w ciągu ostatnich  2  lat pracy  

1h-30h – 2 pkt 

31h -50h – 4 pkt 

51h – 80h – 6 pkt 

81h – 100h – 8 pkt 

101h – i więcej – 10 pkt 
 

Przyznaje się punkty każdej osobie, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

w danej części, pełniąc funkcję eksperta zewnętrznego. Do oceny Wykonawcy w danym kryterium 

należy przyjąć średnią punktów uzyskanych przez ekspertów w danej części- waga 10%  
 

Zamawiający dokona oceny ofert każdej części na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów 

wyliczonych w oparciu o powyższe kryteria i ustaloną punktację do 100 pkt (100% = 100 pkt). 

Oferta, która uzyska najwyższą łączną ilość punktów w danej części uznana zostanie 

za najkorzystniejszą w tej części i zostanie wybrana do jej realizacji. 

  

XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY. 

Zamawiający nie przewiduje wnoszenia zabezpieczania należytego wykonania umowy.  

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ SPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

1. Zamawiający powiadomi na piśmie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając dane osobowe (firmę) Wykonawcy, siedzibę 

i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także dane osobowe 

(firmę) i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania 

złożonych ofert. 

2. Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 ustawy na stronie 

internetowej: www.lcre-lomza.webd.pl oraz w swojej siedzibie.  

3. Zamawiający zaprosi Wykonawcę do swojej siedziby celem podpisania umowy 

i szczegółowego uzgodnienia terminu i sposobu wykonywania usługi. 

 

http://www.lcre-lomza.webd.pl/
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XXI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 

TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY. 

1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 3 

do specyfikacji. 

2. Z wyłonionym Wykonawcą Zamawiający zawrze umowę zlecenia. 

 

XXII. WYSOKOŚĆ ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ. 

Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej uregulowane w dziale VI ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z 

późn. zm. Środkami ochrony prawnej są odwołanie i skarga. Zasady i warunki ich wnoszenia 

określa wspomniany dział VI ww. ustawy. 

XXIV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE. 

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 

XXV. ZAŁĄCZNIKI. 

 

Załącznik nr 1. A) Formularz ofertowy z oświadczeniami Wykonawcy/Pełnomocnika. 

Załącznik nr 1. B) Oświadczenia osób oddelegowanych do pełnienia funkcji eksperta zewnętrznego 

Załącznik nr 2. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. 

Załącznik nr 3. Projekt umowy. 

 

 


