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Znak postepowania: LCRE/POKL/06/47/2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

na Ustuge w zakresie Swiadczenia ustugi prowadzenie przez ekspertow zewnetrznych
szkolen w ramach sieci wspoipracy i samoksztalcenia podczas realizacji projektu:
,,Zmodernizowane doskonalenia nauczycieli szansq na lepszq jakos¢ edukacji w powiecie
m. Ltomza”

Tryb postepowania:
Przetarg nieograniczony o wartosci  ponizej
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 pzp

ZATWIERDZIL:

L omza, 17.09.2014r.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie uslugi prowadzenie przez
ekspertéow zewnetrznych szkolen w ramach sieci wspolpracy i samoksztalcenia podczas realizacji
projektu: ,,Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansq na lepszq jakos¢ edukacji w powiecie m.
Ltomza.”

Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki Priorytet III — Wysoka jako$¢ systemu o$wiaty.
Dziatanie 3.5 — Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot

ZAMAWIAJACY:
Powiat M. Lomza — Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy (LCRE)

Adres: ul. Polna 16,
18-400 Lomza
Tel/Fax 86 218 05 44

Strona internetowa: www.lcre-lomza.webd.pl

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN:

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméOwien publicznych — (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907) (zwang dalej ,,Ustawg”) oraz
przepisoéw wykonawczych do ustawy.

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowe;j
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

Y omza, dnia 17.09.2014r

Zamawiajacy

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy
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tel. 86-218-05-44 mail: projekt1315@02.pl
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie ustugi prowadzenie przez
ekspertow zewnetrznych szkolen w ramach sieci wspolpracy i samoksztalcenia podczas realizacji
projektu: ,,Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansq na lepszq jakosé¢ edukacji w powiecie m.
Ltomza.”

Projekt jest wspotinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki Priorytet II1 — Wysoka jakos$¢ systemu o§wiaty.
Dziatanie 3.5 — Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot

1. ZAMAWIAJACY:
Powiat M. Lomza — Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy (LCRE)

Adres: ul. Polna 16,
18-400 Lomza
Tel/Fax 86 218 05 44

Strona internetowa: www.lcre-lomza.webd.pl

I1l.  TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN:

1.  Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych — (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907) (zwang dalej ,,Ustawa”) oraz
przepisow wykonawczych do ustawy.

2.  Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowe;j
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug prowadzenia przez ekspertdéw zewngtrznych
szkolen w ramach sieci wspolpracy 1 samoksztalcenia podczas realizacji projektu
,,Zmodernizowane  doskonalenie  nauczycieli  szansq na  lepszq  jakos¢  edukacji
w  powiecie m. tomza”, realizowanego przez bLomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji
w Lomzy. Zamowienie dotyczy wspomagania nauczycieli z 15 szkot 1 9 przedszkoli
zrekrutowanych do 4 sieci wspdlpracy 1 samoksztalcenia z powiatu m. Lomza. Projekt realizowany
w ramach POKL, Priorytet III Wysoka jako$¢ systemu o$wiaty Dziatanie 3.5 Kompleksowe
wspomaganie rozwoju szkot.

1. Szacunkowa liczba szkolen w ramach sieci wspotpracy i samoksztalcenia wynosi 20 (po 5 spotkan
4 sieci wspotpracy i samoksztatcenia w roku szkolnym 2014/2015). Szkolenia odbywaty si¢ beda
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od pazdziernika 2014r. do czerwca 2015r. Czas trwania szkolenia
— 4 godziny dydaktyczne. Laczna liczba godzin dydaktycznych wyniesie 80.

2. Liczba uczestnikéw/uczestniczek na szkoleniu kazdej sieci wyniesie 24 osoby.

3. Spotkania sieci wspolpracy i samoksztatcenia odbywac¢ sie beda w siedzibie Lomzynskiego Centrum
Rozwoju Edukacji w Lomzy ul. Polna 16, 18-400 Lomza.

4. Wykonawca powinien zabezpieczy¢ realizacje form doskonalenia nauczycieli na najwyzszym
poziomie merytorycznym w wybranych przez siebie czg$ciach lub w cato$ci zaméwienia.

5. Zamawiajacy podzielit zamowienie na cze$ci:
CZESC 1.

Sie¢ wspdlpracy i samoksztalcenia dyrektoréow tomzynskich szkdl i przedszkoli - Pozapedagogiczne

obowiagzki dyrektora

Szkolenie nr 1.
»Ochrona danych osobowych w placowce oswiatowej. Zagadnienia dotyczace tworzenia,
przetwarzania, przechowywania, udostepniania, archiwizacji danych osobowych. Jakie
zbiory danych powinny by¢ zgloszone do Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych?” /wyktad + warsztat/ — 4h

Szkolenia nr 2.
»Ocenianie ksztaltujace i wspierajace. Ocenianie Ksztaltujace w szkole. Zasady oceniania
ksztaltujacego i wspierajacego. Jak przygotowac rade na Ocenianie Ksztaltujace?” /wyktad +

warsztat/ — 4h

Szkolenie nr 3.
»Dyplomacja w pracy dyrektora szkoly. Zasady etykiety w Zyciu zawodowym
jak i prywatnym, zasady savoir-vivre’u, jak dobraé stroj i dodatki do okazji, zasady
precedencji i tytulatury, najczestsze bledy w zachowaniu, jak ich uniknaé” /wyklad +

warsztat/ — 4h

Szkolenie nr 4.
»Bezpieczenstwo w szkole — budowanie szkolnego systemu bezpieczenstwa. Obowiazki i
prawa nauczyciela, jego zadania wynikajace z obowiazujacych przepisow prawa pracy,
Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy

ul. Polna 16; 18-400 Lomza
tel. 86-218-05-44 mail: projekt1315@02.pl
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prawa oSwiatowego oraz prawa karnego. Sposoby kreowania bezpiecznego Srodowiska
szkolnego. Znaczenie procedur interwencyjnych oraz wplyw wlaczenia calej spolecznosci
szkolnej w proces
ich tworzenia na uwewnetrznienie obowigzujacych norm i zasad postepowania
w sytuacjach kryzysowych. Zasady wspollpracy z przedstawicielami wymiaru
sprawiedliwo$ci oraz organami $cigania w sytuacjach wskazujacych na przejawy lamania
prawa. Zadania w zakresie interwencji oraz mediacji i negocjacji nalozone na zespoly
utworzone dla ucznia o specjalnych potrzebach edukacyjnych. Planowanie i realizacja
dzialan naprawczych w oparciu o zasoby szkoly oraz lokalne placéwki pomocowe” /wyktad +

warsztat/ — 4h

Szkolenie nr 5.
»Stres w pracy dyrektora — Jak sobie z nim radzi¢? Stres, zrodla stresu, reakcja stresowa,
skutki stresu, techniki i metody radzenia sobie ze stresem, relaks, mobbing, sytuacje
stresogenne, wypalenie zawodowe, zapobieganie, motywacja
i automotywacja.” /wyktad + warsztat/ — 4h

CZESC 2.

Sie¢ wspolpracy i samoksztatcenia nauczycieli humanistow - Jak budowaé wlasny program nauczania?

Szkolenie nr 1.
»Iworzenie, modyfikacja, adaptacja programu nauczania — rozZne strategie pracy

nauczyciela w kontekscie obowigzujacych aktow prawnych.” /wyktad + warsztat/ — 4h

Szkolenie nr 2.
»Program jako wybor kultury. Koncepcja i struktura programow nauczania przedmiotow
humanistycznych w kontekscie egzaminow zewnetrznych

I organizacji pracy w szkole.” /wyktad + warsztat/ — 4h

Szkolenie nr 3.
»Iresci i strategia programu nauczania a wskazniki osiagania zakladanych celow. O sztuce

tworzenia programu autorskiego.” /wyktad + warsztat/ — 4h
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Szkolenie nr 4.
»Cele 1 metody realizacji edukacji filmowej w programach nauczania przedmiotow

humanistycznych.” /wyktad + warsztat/ — 4h

Szkolenie nr 5.
»Monitorowanie, ewaluacja programow nauczania jako podstawa doskonalenia procesu

dydaktycznego.” /wyktad + warsztat/ — 4h
CZESC 3.
Sieé wspolpracy i samoksztatcenia nauczycieli edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolna - Pedagogika
zabawy

Szkolenie nr 1.

»Wprowadzenie do pedagogiki zabawy.” / wyktad + warsztat/- 4h

Szkolenie nr 2.

»Zabawa jako forma wspoldzialania dzieci w grupie.” / warsztat/- 4h

Szkolenie nr 3.

»Zabawy plastyczne, muzyczne i ruchowe w edukacji zdrowotnej malego dziecka.”
Iwarsztat/- 4h

Szkolenie nr 4.

»Wykorzystanie pedagogiki zabawy w dzialaniach ekologicznych.” / warsztat/- 4h

Szkolenie nr 5.

»Tance i zabawy na rozne uroczystosci przedszkolne i szkolne.” / warsztat/- 4h

CZESC 4.
LSie¢ wspoloracy i samoksztalcenia  —  wychowawcza” -  Kreatywny  wychowawca

i_nauczyciel

Szkolenie nr 1.

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy
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»Czym jest Kkreatywnos¢? Jak ja rozwijac? Podstawowe zagadnienia dotyczace
kreatywnos$ci: czym jest kreatywno$¢, metody aktywnosci kreatywnej, etapy rozwijania
kreatywnosci uczniow, jak rozwijac kreatywnos¢ uczniow?

Czy w szkole uczymy kreatywnosci?” /warsztat + wyktad/ - 4h

Szkolenie nr 2.
»Kreatywnos¢ a specjalne potrzeby edukacyjne - jak si¢ uczy¢, zeby si¢ nauczy¢? (dysleksja,

dysortografia, uczen zdolny)” /warsztat kreatywnosci/ - 4h

Szkolenie nr 3.
»Jak byé kreatywnym wychowawca? Kreatywno$¢ na godzinie wychowawczej” /warsztat

kreatywno$ci/ - 4h

Szkolenie nr 4.

»Jak by¢ kreatywnym wychowawca? Kreatywno$¢é poza szkola” /warsztat kreatywnosci/ - 4h

Szkolenie nr 5.

»Skuteczne metody nauczania i uczenia sie.” /warsztat/ - 4h

Szczegolowe zadania Eksperta Zewnetrznego:

Obowiazki Wykonawcy:

1) odpowiedzialno$¢ za merytoryczng realizacj¢ form doskonalenia nauczycieli uwzgledniajaca zasade
roéwnosci szans kobiet 1 m¢zczyzn — beneficjentéw ostatecznych

2) zapewnienie trenerow, szkoleniowcow, wyktadowcow, konsultantow, ekspertow
w danych dziedzinach do przeprowadzenia szkolen uczestnikow sieci  wspotpracy
1 samoksztatcenia; podanie Zamawiajagcemu danych 1 kwalifikacji trenerow do konkretnej czesci

3) opracowanie i przesytanie Koordynatorom Sieci Wspotpracy i Samoksztalcenia (KSWiS) wersji
elektronicznych materiatow szkoleniowych wykorzystywanych na potrzeby przeprowadzanych
szkolen (na tydzien przed terminem szkolenia zarys scenariusza,
a co najmniej 3 dni przed szkoleniem wersji elektronicznej materiatow dla uczestnikow
do druku)

4) przygotowanie i przestanie KSWiS wersji elektronicznej ankiety ewaluacyjnej dotyczacej
przeprowadzonych szkolen, co najmniej 3 dni przed szkoleniem — do druku

Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy
ul. Polna 16; 18-400 L.omza
tel. 86-218-05-44 mail: projekt1315@02.pl



UNIA EUROPEJSKA
KAPITAt LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

»Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansg na lepsza jakos$¢ edukacji w powiecie m. Lomza”
Projekt wspottfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

5) przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej dotyczacej przeprowadzonych szkolen z
czestotliwoscig po kazdym szkoleniu

6) ustalanie termindw realizacji szkolen w porozumieniu z KSWiS

7) zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do ktérych Wykonawca bedzie mial dostep
W zwigzku z realizacja zamowienia.

8) Zamawiajacy zastrzega w umowie z Wykonawcg prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentow finansowych.

V. WSPOLNY SLOWNIK CPV: Zaméwieni (CPV): 80000000-4 - Ustugi edukacyjne

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Ustugi §wiadczone beda sukcesywnie od dnia podpisania umowy z Wykonawca do dnia 15.06.2015r.

VII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH,
SKEADANIU OFERT CZESCIOWYCH I OFERT WARIANTOWYCH:

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert czesciowych.

Postepowanie dotyczy wylonienia ekspertow zewngtrznych.

2
3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zaméwien uzupehiajacych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VIIl. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spelnienia tych
warunkow:
W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujace warunki:

1.  Osoby, ktore posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie. W zakresie tego warunku wymagane
jest wykazanie przez Wykonawcg, Ze na czas realizacji zamowienia bedzie dysponowat osoba lub
osobami (wykonawca bedacy osobg fizyczng moze wskaza¢ sam siebie), oddelegowanymi do
petnienia funkcji eksperta zewnetrznego

2. Osoby zdolne do wykonania zamo6wienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku.
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e WCZESCII

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli Wykonawca dysponuje ekspertem lub
ekspertami:

Szkolenie nr 1

- przedstawiciel Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

- doswiadczenie w prowadzeniu szkolen — udokumentowane do$wiadczenie z ostatnich dwdch lat
Szkolenie nr 2

- specjalista z zakresu Oceniania Ksztattujacego w Szkole Uczacej Sig

- zrealizowane szkolenia dla nauczycieli z zakresu Oceniania Ksztattujacego w Szkole Uczacej Sie —
udokumentowane doswiadczenie z ostatnich dwoch lat

Szkolenienr 3i 4

- specjalista Public Relations - ekspert w zakresie etykiety i savoir-vivre

- do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen - udokumentowane do$wiadczenie z ostatnich dwoch lat
Szkolenie nr 5

- psycholog, ukonczone Kkursy z zakresu umiejgtnosci pracy z grupa

- doswiadczenie w prowadzeniu szkolen - udokumentowane doswiadczenie z ostatnich dwoch lat

e W CZESCIII
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli Wykonawca dysponuje ekspertem:
- wyksztatcenie wyzsze magisterskie, z przygotowaniem pedagogicznym

- zrealizowane szkolenia dla nauczycieli uczacych przedmiotow humanistycznych z zakresu pomiaru
dydaktycznego, konstruowania, monitorowania i ewaluacji programow nauczania, sSposobow i metod
wykorzystania edukacji filmowej w realizacji nowej podstawy programowej - udokumentowane
doswiadczenie z ostatnich dwoch lat

e W CZESCIIII
Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli Wykonawca dysponuje ekspertem:

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym
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- ukonczony kurs trenerski lub edukatorski

- zrealizowane szkolenia dla nauczycieli edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolnej w zakresie zasad i
podstaw pedagogiki zabawy, dziatan plastycznych, muzycznych, ruchowych i dramowych
umozliwiajacych nabywanie wiedzy i zdobywanie umiejetnosci w zakresie dbania o zdrowie i
bezpieczenstwo, prostych technik plastycznych, gier dramowych, zabaw ruchowych zwigzanych z
ekologiag 1 ochrong srodowiska, tworzenia prostej choreografii, wykorzystania rekwizytow w zajgciach
ruchowych, techniki pracy z grupa, organizowania i prowadzenia udanych uroczystosci przedszkolnych
I szkolnych — udokumentowane doswiadczenie z ostatnich dwoch lat

e W CZESCIIV
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli Wykonawca dysponuje ekspertem:

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie z zakresu nauk pedagogicznych lub psychologii

- kwalifikacje trenera kreatywnosci,

- co najmniej 10 lat doswiadczenia w pracy na stanowisku nauczyciela,

- zrealizowane szkolenia dla nauczycieli z zakresu metod aktywnej kreatywnosci, pracy
z uczniem zdolnym i o specyficznych potrzebach edukacyjnych, technik efektywnego uczenia sig i
zapamigtywania, metod i technik aktywizujacych w pracy z uczniami, aktywizowania zespotu
uczniowskiego — klasy, motywowania, kreatywnos$ci, wspotpracy i inicjatyw uczniowskich, wspotpracy
z rodzicami - udokumentowane doswiadczenie z ostatnich dwoch lat

IX. Informacja o wykonawcach

Ze wzgledu na specyfike zamowienia Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia wykonania zamowienia
podwykonawcom.

X.  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamoéwienie

1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie (w tym wykonawcy dzialajacy jako spoika
cywilna) ponosza solidarng odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania;

2. Zobowigzani sg ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich dokumentow;
pelnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnos$ci prawnej, mie¢ forme¢ pisemna; fakt
ustanowienia Pelnomocnika musi wynikac z zataczonych
do oferty dokumentow, wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem;

3. Jezeli oferta wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy wezwaé pelnomocnika do
przedstawienia umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.
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4.

XI.

Wykonawca majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
sktada dokumenty zgodnie z § 4 i 6 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz
form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).
Zamawiajacy wzywa wykonawcoéw, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentow, 0 ktoérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane przez
zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace
btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Ztozone
na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spehianie przez
wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi
lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w
ktérym uptynat termin sktadania ofert.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA:

Oswiadczenie, ze Wykonawca spelnia warunki okreSlone w art. 22 ust. 1 ustawy — element
formularza ofertowego (zalacznik nr 1 do SIWZ).

Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - element formularza ofertowego (zatacznik nr 1A
do SIWZ) oraz oswiadczenie osoby oddelegowanej do pelnienia funkcji eksperta zewngtrznego
(zatacznik nr 1B do SIWZ)

Kserokopie wpisu do rejestru placowek doskonalenia nauczycieli lub kserokopig statutu lub aktu
zalozycielskiego placowki doskonalenia nauczycieli. (powyzszy wymoég nie dotyczy osOb
fizycznych).

Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia — na potwierdzenie spelniania
warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
o ktorym mowa w rozdziale VIII pkt 1 i 2 SIWZ — sporzadzony wg wzoru stanowigcego zat. nr 2
do SIWZ.

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej (o ktorej mowa w art. 24 ust 2 pkt 5
U PZP) albo informacj¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej. Oswiadczenie w
tym zakresie zawarte jest w zalgczniku nr 1A do SIWZ. Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji
i konsumentow za grupe kapitatowq rozumie si¢ wszystkich przedsiebiorcow, ktorzy sq
kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsigbiorce, w tym rowniez
przez tego przedsiebiorce.
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Ocena spetienia warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuty ,,spetnia - nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach (wymaganych przez

Zamawiajacego 1 podanych w SIWZ) dotaczonych do oferty.

Dokumenty s3 sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczone] za zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawcg lub osob¢ uprawniong do podpisania  oferty
z dopiskiem ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”. Za zgodno$¢ z oryginalem powinna by¢ potwierdzona

kazda strona dokumentu sktadanego w kopii.

Jezeli oferta 1 zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego petlnomocnika, jest on

zobowigzany do przedtozenia wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Wykonawca, ktory ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w rozdziale X1 pkt 3 i 5 SIWZ, sktada dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. W przypadku
watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajagcy moze zwrdci¢ si¢ do
wlasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby w kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji

dotyczacych przedtozonego dokumentu.
Dokumenty sporzadzane w j¢zyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN/ DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIA OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z

WYKONAWCAMI:

1. W postepowaniu o udzielenie zamoOwienia —os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje = Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie na adres podany
w rozdziale | specyfikacji, faksem na nr faksu podany w rozdziale | specyfikacji. Oferte¢ w

niniejszym postgpowaniu mozna ztozy¢ wytacznie w formie pisemne;.

2. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,

wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.

3. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest Pani

Katarzyna Jasinska tel. 698632003, w godzinach: 9:00 — 13:00.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat specytikacje istotnych warunkow zamdwienia nie pézniej niz na

2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt. 5

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynie do zamawiajacego pdzniej niz do konca
dnia, w  ktorym  uplywa  polowa  wyznaczonego  terminu  skladania  ofert
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9.

lub  dotyczy udzielonych  wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢  wyjasnien
lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesuniecia terminu,
o ktorym mowa w pkt. 5, po uplynieciu ktéorego zamawiajagcy moze pozostawi¢ wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednocze$nie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktorym  przekazano specyfikacj¢ istotnych  warunkéw  zamowienia,
bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania
z Wykonawcami.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ niniejszej specyfikacji.

10. Dokonane w ten sposob modyfikacje, uzupetnienia i1 ustalenia lub zmiany, w tym zmiany

termindw, przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsza
specyfikacje oraz zamieszczone zostang na stronie internetowej Zamawiajgcego.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV.

1.
2.
3.

XV.

TERMINY ZWIAZANIA OFERTA:

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca pozostaje zwiagzany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta moze tylko raz
zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 50 dni.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta samodzielnie, zawiadamiajac
0 tym zamawiajgcego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta skladana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym
stanowigcym zalgcznik nr 1A do niniejszej specyfikacji.

Do oferty Wykonawca obowiazany jest dotaczy¢ wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wymagane
postanowieniami niniejszej specyfikacji.

Formularz ofertowy oraz pozostate zalgczniki zostang wypetnione przez Wykonawce bez
dokonywania w nich zmian przez Wykonawce. W przypadku, gdy jakakolwiek czes¢ powyzszych
dokumentow nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on ,,nie dotyczy”.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;j

pod rygorem niewaznosci.
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5.

10.

11.

Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, najlepiej pismem komputerowym lub inng czytelng i
trwala technika, oraz powinna by¢ podpisana przez Wykonawce
lub pelnomocnika Wykonawcy. Wszelkie dokumenty sporzadzane przez Wykonawce oraz
o$wiadczenia stanowigce zalgczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez Wykonawce lub
pelnomocnika Wykonawcy.

. Poprawki w tresci oferty powinny by¢ naniesione poprzez skreslenie dotychczasowej tresci i

wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu oraz podpisane
przez Wykonawce (petnomocnika Wykonawcy).

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce wigcej niz

jednej oferty lub zlozenie oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez
Wykonawcg.

. W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy jako zatacznik do oferty kopie jakiego$ dokumentu, kopia

ta winna by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez tego Wykonawce lub pelnomocnika
Wykonawcy. Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co
do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnego
potwierdzenia.

. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane oraz spigte w sposdb trwaty,

zapobiegajacy mozliwo$ci samoistnej dekompletacji.

Ofert¢ nalezy umiesci¢ w jednym zapieczgtowanym opakowaniu lub w inny trwaty sposob w
zabezpieczonym opakowaniu wewnetrznym oraz w jednym nieprzejrzystym, szczelnym, trwale
zamknig¢tym 1 nienaruszonym opakowaniu zewnetrznym.

Na opakowaniu zewn¢trznym powinny znajdowac si¢ nast¢pujace oznaczenia:

tomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji

Wybér Wykonawcy USEUGI - PROWADZENIE PRZEZ EKSPERTOW ZEWNETRZNYCH SZKOLEN

W RAMACH SIECI WSPOLPRACY I SAMOKSZTALCENIA

podczas realizacji projektu ,,Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansq na lepszq jakos¢ edukacji w

12.

13.

14.

15.

powiecie m. LomzZa.”

Nie otwiera¢ przed godz. 14.15, 25.09.2014 r.”

Na opakowaniu wewngtrznym, oprocz napisow wyzej wymienionych w pkt 11, powinna
znajdowac¢ si¢ nazwa i adres Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte¢ pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o0 wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty przed uplywem terminu skladania ofert. Zmiana oferty zloZonej
po terminie zostanie Wykonawcy zwrocona bez otwierania, po uptywie terminu wniesienia
protestu.

Zmiana oferty musi by¢ ztozona wedtug tych samych wymagan jak sktadana oferta oraz z
dopiskiem na kopertach (wewngtrznej i zewngtrznej) ZMIANA.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.
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XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWRCIA OFERT:

1. Termin sktadania ofert: do godz. 14.00 do dnia 25.09.2014r. Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data 1 godzina wplywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej nadania przesytka pocztowa czy kurierska.

2. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji, ul.
Polna 16, 18-400 Lomza - sekretariat na parterze budynku LCRE.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 25.09.2014r. godz. 14.15 Biuro
Projektu pokdj nr 16.

4.  Otwarcie jest jawne. Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang
udostepnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.
1. Cena oferty uwzgledniajaca wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.
2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia.
Cena obejmie wszystkie koszty i sktadniki niezb¢dne do wykonywania przedmiotu zamowienia,
Jezeli wykonawca napisze rozbieznie cen¢ brutto w ofercie slownie i cyfrowo, zamawiajacy
przyjmie, iz prawidlowa jest cena brutto napisana stownie.

> w

XVIIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY.

Zamawiajacy, dokonujac wyboru sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu, bgdzie kierowat si¢ nizej
podanymi kryteriami i ich waga: Nazwa kryterium — waga:

Kryterium | — cena ofertowa — waga 70%
punktacja: wg ponizszego wzoru

PKT1=(CN/CR)x70

gdzie:

PKT I —ilos¢ punktow za cen¢ przy rozpatrywanej ofercie,
CN - cena oferty najkorzystniejszej czyli najnizszej,

CR — cena oferty rozpatrywanej,

70 — waga kryterium oceny

Kryterium Il — Doswiadczenie eksperta w prowadzeniu szkolen na terenie wiekszym niz jedno
wojewodztwo w ciggu ostatnich 2 lat pracy
punktacja:

Szkolenia prowadzone tylko w jednym powiecie — 4 pkt.
Szkolenia prowadzone w wigcej niz jednym powiecie — 8 pkt.
Szkolenia prowadzone w wigcej niz jednym wojewodztwie — 12 pkt
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Szkolenia prowadzone w wigcej niz trzech wojewodztwach-20 pkt

Przyznaje si¢ punkty kazdej osobie, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
w danej czesci, pelnige funkcje eksperta zewnetrznego. Do oceny Wykonawcy w danym kryterium
nalezy przyja¢ S$rednig punktow uzyskanych przez ekspertow w danej czesci- waga 20%

Kryterium 11l — Doswiadczenie eksperta w prowadzeniu zaje¢ z grupami dorostych
w ciggu ostatnich 2 lat pracy
1h-30h — 2 pkt

31h -50h — 4 pkt

51h — 80h — 6 pkt

81h — 100h — 8 pkt
101h —i wigcej — 10 pkt

Przyznaje si¢ punkty kazdej osobie, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia
w danej czg$ci, petlnigc funkcje eksperta zewnetrznego. Do oceny Wykonawcey w danym kryterium
nalezy przyjac $rednig punktow uzyskanych przez ekspertow w danej czgéci- waga 10%

Zamawiajacy dokona oceny ofert kazdej czgsci na podstawie wyniku osiagnietej liczby punktow
wyliczonych w oparciu 0 powyzsze kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt (100% = 100 pkt).
Oferta, ktora uzyska najwyzsza 1taczng ilos¢ punktow W danej czeSci uznana zostanie

za najkorzystniejsza w tej czesci | zostanie wybrana do jej realizacji.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.
Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczania nalezytego wykonania umowy.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC SPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UuMOwY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
1. Zamawiajagcy powiadomi na pisSmie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac dane osobowe (firm¢) Wykonawcy, siedzibe
i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze dane osobowe
(firmg) 1 adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porOwnania
ztozonych ofert.
2.  Zamawiajacy zamie$ci informacje, o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy na stronie
internetowej: www.lcre-lomza.webd.pl oraz w swojej siedzibie.
3. Zamawiajacy zaprosi Wykonawce do swojej siedziby celem podpisania umowy
1 szczegotowego uzgodnienia terminu 1 sposobu wykonywania ustugi.
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»Zmodernizowane doskonalenie nauczycieli szansg na lepsza jakos$¢ edukacji w powiecie m. Lomza”
Projekt wspottfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

XXI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY.
1.  Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, Kktory stanowi zalagcznik nr 3
do specyfikacji.

2.  Z wylonionym Wykonawcag Zamawiajacy zawrze umowe zlecenia.

XXIl. WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

XXIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.
Wykonawcom przystuguja s$rodki ochrony prawnej uregulowane w dziale VI ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych, Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
p6zn. zm. Srodkami ochrony prawnej sa odwolanie i skarga. Zasady i warunki ich wnoszenia
okresla wspomniany dziat VI ww. ustawy.

XXIV. POSTANOWIENIA KONCOWE.
W  sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

XXV. ZALACZNIKI.

Zalacznik nr 1. A) Formularz ofertowy z o§wiadczeniami Wykonawcy/Pelnomocnika.

Zatacznik nr 1. B) Oswiadczenia oséb oddelegowanych do petienia funkcji eksperta zewnetrznego
Zatacznik nr 2. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.

Zatacznik nr 3. Projekt umowy.
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