Dyrektor MPGKiM ZB w Lomzy

na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

1L

IIL.

Iv.

(Dz. U. z2016 r. poz. 902 ze zm.)

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Miejskim Przedsigbiorstwie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Zaktad Budzetowy
18 — 400 Lomza, ul. Akademicka 22

Okreslenie stanowiska urzedniczego :
Specjalista ds. zaopatrzenia i zamoéwien publicznych
Kandydat przystepujacy do naboru winien spelnia¢ nastepujace wymagania:

1) Niezbedne (obligatoryjne - podlegajace ocenie w ramach wstepnej selekcji kandydatow):

- obywatelstwo polskie;

- pelna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

- wyksztatcenie $rednie lub wyzsze;

- minimum 4 letni staz pracy;

- znajomo$¢ zagadnien prawnych niezbednych w pracy na danym stanowisku, w szczego6lnosci
wynikajacych z ustaw: o finansach publicznych, prawo zamdwien publicznych, o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

- znajomos¢ statutowych zadan MPGKiM ZB w Lomzy;

- brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

- posiadanie prawa jazdy kat. B.

- umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office, internet, i urzadzen biurowych).

2) Dodatkowe:

- szkolenia,kursy, studia podyplomowe;

- znajomos¢ podstawowych zasad i przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentow;
-odpowiedzialnos¢, komunikatywnos¢, umiej¢tno$¢ szybkiego i samodzielnego podejmowania
decyzji, umiejetno$¢ prowadzenia negocjacji, wysoka kultura osobista.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- dokonywanie zakup6w materialdw zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych oraz rozliczen
z dostawcami;
- prowadzenie rozliczen materialowych oraz kontrola zgodnosci zakup6éw z zawartymi umowami;
- analiza i weryfikacja standw magazynowych;
- sporzadzanie dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych
i regulacjami unijnymi;
- udziat w postgpowaniach przetargowych ogtaszanych przez zaktad,
- obstuga zaktadowego archiwum.

Warunki pracy na danym stanowisku

- praca w budynku zakladu i na terenie miasta, stanowisko wymagajace m.in. bezposredniego
kontaktu z interesantami oraz kontrahentami, praca przy monitorze komputerowym, bezpieczne
warunki pracy. Umowa o prace w wymiarze pelnego etatu. Pierwsza umowa bgdzie zawarta na okres
szesciu miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia.

- normy czasu pracy: praca w podstawowym systemie czasu pracy. Czas pracy nie moze przekracza¢
8 godzin na dobe i przecigtnie 40 godzin w pigciodniowym tygodniu pracy w przyjetym okresie
rozliczeniowym 4 miesigcy.



V. Warunkiem wzigcia udzialu w rekrutacji jest zlozenie nast¢pujacych dokumentow:

- Curriculum Vitae (CV);

- list motywacyjny;

- kserokopie swiadectw, dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy lub zaswiadczenie z obecnego zaktadu pracy
potwierdzajace okres zatrudnienia;

- oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

- o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;
oraz, Ze nie toczy si¢ wobec Kandydata postepowanie karne;

- o$wiadczenie o niebyciu skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa
scigane z oskarzenia publicznego;

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z prowadzonym
naborem ztozone na druku: " Oswiadczenie i klauzula informacyjna kandydata" znajdujacym sie w
odrebnym pliku pod niniejszym ogloszeniem.

W _przypadku niedostarczenia kompletu wyzej wymienionych dokumentéw lub zlozenia
dokumentéw po terminie kandydat nie spelni wymogow formalnych zawartych w ogloszeniu
i nie zostanie dopuszczony do dalszego postepowania kwalifikacyjnego.

VI. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w MPGKiM ZB w Lomzy, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0osob niepetnosprawnych przekroczylt 6 %.

VIL Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie ofert osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres:
Miejskie Przedsi¢biorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Zaklad Budzetowy,

18 -400 L.omza, ul. Akademicka 22.

Oferty musza znajdowac sie w zamknietych kopertach opatrzonych dopiskiem:

"Oferta pracy: Specjalista ds. zaopatrzenia i zaméwien publicznych "

Termin skladania dokumentéow: do dnia 21 wrzesnia 2018 r. do godz. 15:00 (decyduje data
wplywu oferty do MPGKiM ZB)

VIIL. Informacje dodatkowe :

W okresie do 3 tygodni od uptywu terminu sktadania ofert osoby spetniajace wymagania formalne
okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione telefonicznie lub droga elektroniczng o terminie
i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktére nie spelniaja wymagan formalnych nie beda
informowane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.mpgkim.lomza.pl) oraz na tablicy ogloszen MPGKiM ZB w Lomzy.

Lomza, dnia 7 wrzesnia 2018 r.

Zatwierdzit:




