CENTRUM USLU D 238

" tel. 86 21P57£i28 ?25 9076
R 450002170, NI Zarzadzenie nr 28.2025
Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w tomzy

z dnia 08.10.2025 r.

W sprawie wprowadzenia w CUS w tomzy aktualnych kont syntetycznych ,
kont analitycznych i zasad rachunkowosci dotyczacych projektu pt. ,,Centrum

Dyrektor Centrum Ustug Spolecznych w Lomzy zarzadza, co nastepuje:

§ 5.

Wprowadza sie Zatacznik nr 3K stanowigcy o dokumentacji w sprawie
przyjetych zasad rachunkowogci.

§ 3.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisaniai ma zastosowanie
do operacji finansowych wykonywanych od 01.10.2025 roku
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SPOLECZNYCH Zatacznik Nr 3K do

| Dworna 23B Zarzadzenia Nr 28.2025

Dyrektora Centrum Uslug Spotecznych w
Lomzy

z dnia 08 pazdziernika 2025 roku

CENTRUM USLUG

_400 tomza, U
1 el 862168260

nD7¢€
R 450002170, Nip 718 116 9

Dokumentacja w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci dla Centrum Ustug
Spolecznych w Lomzy- Projekt ,,Centrum Uslug Spolecznych w Miescie Y.omza”

I. CUS w Lomzy realizuje projekt Pt. . Centrum Ustug Spolecznych w Miescie Lomza”.
Wydzielono do obstugi Programu rejestr pod nazwa: ,,Centrum Ustug Spotecznych w Miescie
Lomza ” 0 symbolu »CUS”, w ktérym beda ksiegowane wydatki z dotacji celowej i faktury oraz
noty ksiegowe dotyczace Projektu.

II.

Do obstugi Projektu wydzielono konto bankowe ,,R-k Centrum Uslug Spolecznych w Miescie
Lomza ” o numerze:

85 1560 0013 2232 7284 3000 0025

Programem ksiegowo-kadrowo-placowym — do obstugi ww. Programu jest:

Quorum F-K 2025/2/PS1

Programem do rozliczes z ZUS jest;

Ptatnik 10.02.002

Dokumenty dotyczace Pro gramu oznakowane beda w sposéb nastepujgcy:

kolejny numer porzadkowy/ CUS/kolejny miesigc/kolejny rok/kolejny numer dokumentu.

III. Zasady opisywania dokumentgw ksiggowych dotyczaeych Projektu:

1. Dokumenty opisywane beda na odwrotnej stronie, a w przypadku braku miejsca na oddzielnej
kartce, trwale polgczonej z dokumentem 4 zszywkami.

2. Faktury, noty ksiegowe, listy plac, potrgcenia od plac na PZU j pozyczki mieszkaniowe,
zalaczniki do przelewu ZUS i Urzgdu Skarbowego zostang oznaczone zapisami:

2.1. Wydatek poniesiony zgodnie z umowg nr UDA-FEPD.08.04-1Z.00-0005/24-00 zawartg w
Bialymstoku w dniu 10.02.2025. 1. o dofinansowanie projektu nr FEPD.08.04-1Z..00-0005/24 w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, w zwigzku z realizacja
projektu pt. ,,Centrum Uslug Spolecznych w Miescie F.omza” wspolfinansowanego ze §rodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus zgodnie 2 zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu:

nr zadania ........... nazwa zadania

pozycja w budzecie projektu:

2.2. Kwota dokumentu ...............7} dotyczy

--------------------------------------------------------------

Zrédlo finansowania wydatku:

kwota dofinansowania z dotacji ........zt
kwota wkladu wlasnego R |
Data i sposéb platnosci:

Przelewem dn. .................

IV. Wklad wiasny.

Wklad wiasny po stronie Miasta F.omza jest rzeczowy.

Na koniec kazdego miesigca sumowane sg wydatki dotyczace wynajmu pomieszczen na potrzeby
realizacji projektu. Po wyliczeniu 60 % poniesionych wydatkéw , wystawiana bedzie nota ksiggowa
» na podstawie , ktérej Miasto Lomza bedzie refundowalo 60 % poniesionych przez CUS
wydatkow,



V. Wykaz kont bilansowych

130- Rachunek biezacy jednostki

141-Srodki pieniezne w drodze

201- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
271- Naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych
222- Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
225-rozrachunki z budzetami

229- pozostate rozrachunki publicznoprawne
231- rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 —pozostate rozrachunki

401 — 410 Koszty w uktadzie rodzajowym

490- rozliczenie kosztow

501-508 —koszty projektu wspétfinansowanego ze srodkéw EFS ( w podziale na poszezegélne
zadania programu)

750- Pozostate przychody finansowe

V1. Wykaz kont pozabilansowych

980 - Zatwierdzony plan wydatkow budzetowych oraz zrealizowanych wydatkow
998 —Zaangazowania wydatkéw roku biezacego

999. Zaangazowania wydatkéw na lata przyszie

Konta pozabilansowe ksiggowane sg poza rejestrem CUS.

VII. Ewidencja operacji ksiegowych wspolfinansowanych ze srodkow FFS

Dokumenty zewnetrzne opisywane beda na oddzielnej kartce, trwale polaczonej z dokumentem 4
zszywkami.

Klasyfikacja paragrafow wydatkéw i srodkow jest czterocyfrowa. Czwarta cyfra w przypadku
projektow wspb6ifinansowanych z Unii Europejskiej sa odpowiednio :

- 7 — wspolfinansowanie programow i proj ektow ze srodkow EFS

- 9 - wspolfinansowanie programow i projektow ze srodkow budzetu panstwa

Faktury, rachunki, noty ksiegowe sa bezposrednio ksiggowany W koszty osrodka (strona Wn konta
zespotu 4 z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowe] i na strong Ma kont zespolu 2,
poniesienie wydatku ksiegowane jest na strong WN kont zespotu 2 i na strong Ma konta 130,z
jednoczesnym ksiegowaniem poszcze gélnych zadan ujetych w Projekeie na konta zespotu 5 ( strona
Wn) np. 501-001-01, gdzie501do 507- oznacza kolejne zadania, 001do 026- oznacza kolejne
dziatania) i konto 490 ( strona Ma).

Na koniec roku budzetowego saldo kont zaspolu 5 ( ze strony Ma) przenosi si¢ na strong Wn konta

490.

1. Wplyw dotacji
W konta 130-852%* ( ***-poszczegolne rozdziaty klasyfikacji budzetowej, ****-
poszczegllne paragrafy klasyfikacji budzetowej)-
/ Ma konta 223

2. Wydatki ksiggowane sa Wg klasyfikacji budzetowej (****- poszczegolne paragrafy wg
klasyfikacji budzetowej) i planu finansowego CUS

a/ wynagrodzenia dla pracownikow CUS
Wn 404 / Ma 231-852**-4017(9) — Naliczenie wynagrodzen brutto

I jednoczes$nie Wn 50%/Ma 490
Whn 231-85*%*-4017(9) / Ma 225/229/234/240 — potracenia od wynagrodzen



Wn 231-85%*%_401 7(9) / Ma 130-85%*%_40) 7(9)- wyplata wynagrodzen
Whn 229-85%#%_401 7(9)/A118(9)/4128(9) / Ma 130-85 *H*-4017(9)/4117(9)/4 127(9) - optata
FUS
Wn 225-85***.4(1 7(9) / Ma 130-85%**.4(1 7(9) - optlata podatku dochodowego od
pracownikéw

b/ wynagrodzenia w formie umowy cywilno-prawne;

Wn 404 / Ma 231-852%*_41 77(9) — Naliczenie wynagrodzer brutto

I jednoczesnie Wn 50%/Ma 490

Wn 231-85%+ *-4177(9) / Ma 225/229/234/240 — potragcenia od wynagrodzen

Wn 231-85%% *-4177(9) / Ma 130-85%**.4 177(9)- wyplata wynagrodzen

Wn 229-85 **E4177(9)/411 8(9)/4127(9) / Ma 130-85%**_4] 77(9)/4117(9)/4127(9) — oplata
FUS

Wn 225-85%+#%_41 77(9) / Ma 130-85%* **-4177(9) - oplata podatku dochodowego od
pracownikdw

¢/ zakupy wyposazenia ( pozostalych §rodkow trwatych)
Wn 013-#%/201-85 %% * sk _ przyjecie wyposazenia
Wn 401/ 072-01- jednorazowe umorzenie wyposazenia
I jednoczesnie Wn 50*/Ma 490
Wn 201-85%* . sokxk / 13-85%=x txe2.095 oplata faktur zakupéw

d/ pozostate zakupy
Wn 401/201-85%*# sxxx_ £ zakupu
I jednoczesnie Wn 50*/Ma 490
Wn 201-85%**_ sk 130-85**kkkx_(p _ oplata faktur zakupéw

3. Wplyw odsetek od rachunku EFS, naleznych jednostce samorzadu terytorialnego

ksiegowane jest na Wn konta 130-852-85219-0920 i Ma 22 1-852-85219-0920 oraz
jednoczesnie przypis odsetek Wn konta 221-852-85 19-0920i Ma 750-852-8521 9-0920.

Konta pozabilansowe

1. Zatwierdzony plan wydatkéw budzetowych dotyczacy projektu ksiggowany jest na stronie Wn
konta 980,

2. Zrealizowane wydatki budzetowe ksiegowane sg na strong Ma konta 980 na koniec kazdego
miesigca.

3. Na koniec roku budzetowego na stronie Ma konta 980 ksiegowane sg niezrealizowane wydatki
danego roku,

stronie WN konta 998.
5.Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przyszlych ujmuje sie na stronie Ma konta 999.

LY i b
Centrum Usiug Sppiecznych
w tomZ

mgrinz. Wiestaw Jagielak
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