Zarzadzenie 1112./.@/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lomzy
z dniaQ 1492024 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji o
organizacji i zakresie dzialania skladnicy akt w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Lomzy

Na podstawie art. 6 ust 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 164 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 26 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Lomzy z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie ustalenia
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie dziatania skfadnicy akt w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Lomzy, w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia wprowadza si¢ nastgpujace zmiany poprzez dodanie klas w
brzmieniu:

Symbole klasyfikacji Haslo klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegolowienie hasla
kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej

} | 11 111 |AY
1 2 & 4 5 6 7
53 Realizacja §wiadczen rodzinnych
530 Zasilki rodzinne i dodatki do zasitkow B10 Akta spraw mozna przechowyvxjaig
‘ rodzinnych w teczkach zbiorczych klasa 537
; 531 Swiadczenia opiekuncze

5310 | Zasitki pielegnacyjne B10 Jak przy klasie 530

5311 |Swiadczenia pielegnacyjne B10 Jak przy klasie 530
5312 | Specjalny zasitek opiekunczy B10 Jak przy klasie 530
5313 |Zasilek dla opiekuna B10 Jak przy klasie 530
‘ 532 Jednorazowa zapomoga z tytutu B10 Jak przy klasie 530
1 urodzenia dziecka
‘ 833 »Becikowe samorzadowe” B10 Jak przy klasie 530
534 Swiadczenia rodzicielskie B10 Jak przy klasie 530
| 539 Swiadczenia wychowawcze 500+ B10 Jak przy klasie 530
536 Jednorazowe §wiadczenie z tytutu B10 Jak przy klasie 530
3 urodzenia sie dziecka ,,Za zyciem”
\ e :
; 537 Teczki zbiorcze wnioskodawcow B10 Dla kazdego
‘ $wiadczen rodzinnych - wnioskodawcy(rodziny lub osoby

‘ fizycznej) mozna prowadzi¢

! teczke zbiorcza na akta spraw
zarejestrowanych przy klasach od
530-536. Rejestrem teczek jest
rejestr wnioskodawcow w danym
roku kalendarzowym

538 Windykacja i egzekucja nienaleznie B5
pobranych swiadczen rodzinnych

54 Realizacja Swiadczen w formie
funduszu alimentacyjnego

540 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty B25
\ prawne dotyczace zagadnien z zakresu
1 funduszu alimentacyjnego

541 Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego B10




Postepowanie wobec dtuznikow
alimentacyjnych

B10

Realizacja Swiadczen w formie pomocy
materialnej dla uczniow ‘
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Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace zagadnien z zakresu
przyznawania pomocy materialnej dla

uczniow

wn
n

N
W
8]

Przyznawanie stypendiéw szkolnych dla |

uczniow ‘

B 10

Przyznawanie zasitkow szkolnych dla
uczniow

B 10

Realizacja §wiadczen w formie
dodatku oslonowego

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace przyznawania dodatku
osfonowego i innych dodatkdéw

B25

| Przyznawanie dodatku ostonowego i
| innych dodatkow

B 10

Q2

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii

archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt w brzmieniu nadanym niniejszym zarzadzeniem.
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§

Sprawy rozpoczete w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Lomzy przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia rejestruje sie w
klasach zgodnie z ustaleniami niniejszego zarzadzenia.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem Ul‘», V(4% .’\) iy

[podpis Dyrektora Osrodka]




