CENTRUM UStUG SPOLECZNYCH
18-400 Lomza, ul. Dworna 23B

tel. 86 216 42 60
R 450002170, NiP 718 116 90 76
Zarzadzenie Nr 1a/2026

Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Lomzy z dnia 7 stycznia 2026 r
W sprawie trybu postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych w
Centrum Uslug Spotecznych w Lomzy i jednostkach podlegtych CUS Lomza

Na podstawie art. 44ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j.Dz.
U. 22024poz. 1530 i Dz. U. 2025 poz. 39 z pézniejszymi zmianami) w celu realizacji ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.1320 z
pdzniejszymi zmianami), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam:

- Regulamin Zaméwien Publicznych do zaméwieri o wartosci ponizej 170.000zt
stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

- Plan postgpowan publicznych dla zaméwien powyzej 170.000z4 stanowigcy zatgcznik
nr 2 do zarzadzenia ,

- Rejestr Zaméwien Publicznych dla zaméwien o wartosci rownej lub mniejszej
170.000 zt stanowigcy zalacznik nr 3 do zarzadzenia,

- Rejestr Zamowien Publicznych podlegajacy ustawie Prawo Zaméwien Publicznych
stanowigcy zalgcznik nr 4,

- Wniosek w sprawie uruchomienia procedury o udzielenie zaméwienia publicznego dla
postepowan o wartosci powyzej 170.000zt stanowigcy zalacznik nr 5.

§2
Do zaméwieti publicznych o wartosci powyzej 170.000zt maja zastosowanie przepisy Ustawy
Prawo Zamoéwieni Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 (Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn.

Zzmianami)

§3

Wydatki zwigzane z dziatalnoscig socjalng okreslone w regulaminie Zaktadu Funduszu
Swiadczen Socjalnych, podlegaja procedurze okreslonej w niniejszym Zarzadzeniu w sytuacji
gdy ze Srodkéw ZFSS finansowane sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane na podstawie
odplatnej umowy cywilnoprawne;.

§ 4
Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw merytorycznych odpowiedzialnych za zamodwienia

publiczne do przestrzegania i stosowania tego zarzadzenia w celu prawidtowego udzielania
zamowien publicznych w Centrum Ustug Spotecznych w Lomzy



§5

Traci moc zarzadzenie Dyrektora nr 12A/2025 z dnia 19.05.2025 r. w sprawie trybu
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Centrum Uslug Spotecznych w

Lomzy.

§6

Zarzadzenie wchodzi z dniem 01.01.2026

Zatwierdzam

d DYRERK I Of
Centrum Ustug Spgfecznych
w tomzy

mgr Inz. WiestawYagielak  Podpis Pracodawcy

Przyjetam do wiadomosci i stosowania :

Matgorzata Dolewska — Gtéwny ksiggowy

Matgorzata Bogumil— Kierownik Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego
Emilia Zaczek — Kierownik Dziatu Swiadczen Srodowiskowych

Matgorzata Kutaga — Kierownik  Dziatu Pracy Srodowiskowej

Monika Chylinska — Kierownik Dziat Wsparcia Osob Niepelnosprawnych
Monika Brzéska — Kierownik Dziennego Domu Senior+

Marta Kope¢ — Kierownik Klubu Seniora +

Damian Getek — Kierownik Noclegowni

Krystyna Konopka — Kierownik Dziatu Swiadczei Rodzinnych

. Twona Wadotowska -Kierownik Dziat Ustug opiekunczych
. Magdalena Zawisza -koordynator Dziatu Interwencji Kryzysowej

. Ewa Zaniewska -Abdessak Kierownik Dziatu Pieczy Zastgpezej



Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1A/2026 z dnia 07.01.2026 r.

Regulamin
Zamowien Publicznych
w Centrum Uslug Spolecznych
w Lomzy, ul. Dworna 23B
i jednostkach podleglych CUS Lomza

0 wartosci ponizej 170.000z1



§1
1. Regulamin zawiera zapisy przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie Zaméwiefi

Publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza réwnowartosci 170 000 zt netto , a ich przedmiotem

s dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§2
Ilekroé w Regulaminie jest mowa o:
1) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé osobe, ktéra jest uprawniona do
zarzadzania zamawiajacym tj. Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Lomzy.
2) Pracownikach merytorycznych —nalezy przez to rozumieé osoby, ktére realizuja zamowienia
publiczne w Centrum Ustug Spotecznych w Lomzy.
3) Zaméwieniach publicznych —nalezy rozumiec przez to umowy odplatne zawierane miedzy

zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty budowlane.

§3

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia powinno byé dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie Zamo6wienia Publicznego oraz
jego udzielenie odpowiada Kierownik Zamawiajacego.

3. Nadzoér nad wlasciwym przebiegiem procesu dokonywania zaméwien zgodnie z zakresem zadan
sprawuje Kierownik Dzialu Organizacyjno- Administracyjnego.

4. Pracownicy poszczegolnych dzialéw wspotpracujg z pracownikiem Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego odpowiedzialnym za zaméwienia celem weryfikacji przygotowane;j
dokumentacji oraz zamieszczenia ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz
publikowania na stronie BIP CUS.

5. W odniesieniu do zaméwien w jednostkach podlegtych : Klubu Seniora+, DD Senior+
,Noclegowni , Dzial Swiadczen Rodzinnych, Dziatu Pieczy Zastepczej ,Dziatu Interwencji
Kryzysowej i Dzialu Wsparcia Osob Niepetnosprawnych —kierownicy przygotowuja wniosek
wskazujac forme przeprowadzenia zapytania ( e-meil, telefonicznie, bip, poczta lub osobiscie).

6. Zadania zwiazane z zamieszczaniem ogloszefi na stronie BIP CUS wykonuje Koordynator ds.

komputeryzacji pomocy spotecznej.



§4
Pracownicy poszczegélnych dziatéw skladajg do dziatu Organizacyjno-Administracyjnego
roczne zamdéwienie sktadnikéw rzeczowych (zalacznik nr 1 do Regulaminu), ktore dotyczy ich
dziatalnosci na nastepny rok kalendarzowy, w terminie okreslonym corocznie przez gtéwnego
ksiggowego.
W trakcie roku mozliwe s3 realizacje zaméwien, ktére nie zostaly ujete w rocznym
zamdwieniu. Beda one wykonywane w trakcie roku kalendarzowego w zaleznosci od potrzeb
i mozliwosci CUS w Lomzy.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania wykonuja pracownicy
merytoryczni w zakresie, jaki im powierzono w postgpowaniu, zapewniajac jawnosé, bezstronnoéé
i obiektywizm oraz réwne traktowanie wykonawcow.
Pracownicy zobowigzani sa do zachowania nalezytej starannosci przy okreslaniu przedmiotu
zamoéwienia i szacowaniu jego wartosci, a w szezegdlnosci:

a. okreslenia przedmiotu zaméwienia za pomoca obiektywnych cech technicznych
i jakosciowych, m.in. poprzez podanie parametréw technicznych, rodzaju zaméwienia
lub innych wymaganych cech technicznych,

b. oszacowania przedmiotu zamoéwienia z nalezyta starannoscia przez okreSlenie
szacunkowej wartosci zaméwienia liczonej bez podatku od towaréw i ustug, a przy
robotach budowlanych w oparciu o zweryfikowany przez inspektora budowlanego
kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac projektowych, lub robét
budowlanych okre$lone w programie funkcjonalno — uzytkowym.

Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
(netto) ustalone z nalezyta starannoscia, nie wczesniej niz na 3 miesiace przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdéwienia. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia,
W spos6b szczegblny nalezy przestrzegaé zakazu dzielenia zaméwienia oraz zanizania wartosci
zamdwienia w celu uniknigcia stosowania postanowiefi ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia dokonuje pracownik merytoryczny po przedtozeniu
ztozonego przez kierownikéw poszczegolnych dziatéw zapotrzebowania  (zalacznik nr 2 do
Regulaminu), zaakceptowanego przez kierownika zamawiajacego.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ poprzez analize i badanie rynku. Ustalenie wartosci
zaméwienia w oparciu o poréwnanie ofert dostgpnych na rynku moze mie¢ forme analizy
zebranych ofert, informacji zamieszczonych w katalogach, broszurach, folderach, stronach
internetowych, a takze moze nastapi¢ w trakcie rozmowy telefoniczne;.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo jest
faczna wartos¢ zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy

lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug

(93]



lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug

konsumpcyjnych ogotem.

§5

Pracownik merytoryczny w porozumieniu z kierownikami poszczegdlnych dziatléw sporzadza
opis przedmiotu zaméwienia, ustala termin realizacji zamdwienia, badz formutuje inne wymagania
Zamawiajacego stawiane Wykonawcom dotyczace uprawnief, kwalifikacji, atestow, certyfikatow.
Po uzyskaniu akceptacji Kierownika Dziatu Organizacyjno —Administracyjnego , ktéry weryfikuje
tre$¢ wniosku pod katem zgodno$ci z niniejszym Regulaminem przygotowywana jest
dokumentacja postepowania — zaproszenie do skladania ofert, wzér umowy lub inne istotne
warunki umowy takie jak: termin realizacji lub dostawy, okres gwarancji, warunki platnosci, kary
umowne, itd.

Procedure dotyczaca udzielania zaméwien do 170 000zt netto stosuje si¢ nastepujaco:

a. wydatki w kwotach nie przekraczajacych 50 000,00 z} wymagaja ztozenia zapotrzebowania
i akceptacji Kierownika Zamawiajacego, a takze opisu celowosci wydatku na dowodzie

zakupu,

b. wydatki w kwotach powyzej 50 000,00 zl realizowane sa przy udziale pracownikow
merytorycznych odpowiedzialnych za sporzadzang dokumentacj¢. Wymagane jest
sporzadzenie wniosku (zalgeznik Nr 3), a takze protokotu uzasadniajgcego wybor danego
Wykonawcy, przygotowania umowy lub innych dokumentéw okreslajgcych istotne warunki

realizacji zamdowienia.

Zaproszenie do zlozenia oferty (zalacznik nr 4 do Regulaminu) sktadane jest drogg elektroniczng
(meilem) do minimum 3 potencjalnych wykonawcow lub/i publikowane jest na stronie BIP
Zamawiajacego.

Wymodg ustalenia cen u co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw nie obowiazuje, jezeli
wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniej niz 3 wykonawcow na rynku lub zachodza
obiektywne okolicznoéci uzasadniajace udzielenie zamoéwienia okreslonemu Wykonawcy. Fakt ten
wymaga opisania i uzasadnienia w notatce stuzbowe;.

. Nie nalezy kierowaé zaproszefi do ztozenia ofert do Wykonawcéw, ktérzy w przesztosci wykonali
zaméwienie na rzecz CUS w Lomzy w sposéb nieprofesjonalny, pozbawiony nalezytej
starannosci, a w szczegdlnoscei:

- nie wykonali zaméwienia w terminie umownym, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
- dostarczyli przedmiot zamdwienia o niewlasciwej jakosci,

- nie wywiazali si¢ z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

- wykonana ustuga obarczona byta wada ukryta, ktorej usuniecie pociagneto koszty po stronie

Zamawiajgcego.



6.

Osoby merytoryczne sporzadzaja notatke stuzbowg (zalacznik nr S), protokdt z postgpowania z
rekomendacjg wyboru najkorzystniejszej oferty. Wzoér protokotu stanowi zalgeznik nr 6 do
Regulaminu. Protokoét i wybér oferty zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty o wartosci ponizej 170.000z umieszcza si¢ na
stronach BIP Zamawiajacego i przekazuje si¢ poczta elektroniczng na adres Wykonawcow
bioracych udziat w postepowaniu.

W przypadku realizacji projektow finansowanych/wspétfinansowanych ze zrddet zewngtrznych
zamiast opisanych powyzej procedur nalezy stosowaé odpowiednie procedury okreslone w

aktualnych wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

§6

Podjgcie decyzji o ponownym wszczgciu procedury (w sytuacji nie wybrania oferty) wymaga

sporzadzenia kolejnego wniosku i ponownego przeprowadzenia procedury.

§7

. Osoba merytoryczna przygotowuje umowe. Do zawarcia umowy stosuje si¢ odpowiednio przepisy

wewngtrzne w tym zakresie, przepisy Ustawy PZP oraz Kodeksu Cywilnego.
Za przechowywanie calosci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem 1 prowadzeniem
zamoOwienia oraz jej archiwizowanie zgodne z obowigzujaca instrukcja kancelaryjna

odpowiedzialni sg pracownicy merytoryczni, w zakresie czynnosci jaki im powierzono.

§8

Regulamin Zaméwien Publicznych wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r

§9

Integralng czescia niniejszego Regulaminu sg zalaczniki:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Zalgeznik nr 1 - Zamowienie skiadnikow rzeczowych

Zalacznik nr 2 - Zapotrzebowanie sktadnikéw rzeczowych

Zalgcznik nr 3 - Wniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego do 170.000zt
Zalacznik nr 4 -Zaproszenie do zlozenia oferty

Zatgcznik nr 5 - Notatka stuzbowa

Zatacznik Nr 6 — Protokdt

Oferta






Zatacznik Nr 1
do Regulaminu zaméwien publicznych

ZAMOWIENIE
sktadnikow rzeczowych z dnia ........cceeveverennennee.
Lp. Wyszczegolnienie Cecha rozm. |Jedn. miary| Ilo§é Uwagi

.............................................................................................................

podpis zamawiajacego zatwierdzit







Zatacznik Nr 2
do Regulaminu zamdwien publicznych

ZAPOTRZEBOWANIE
sktadnikow rzeczowych z dnia .......cccovvveiinnnnnnne.
Lp. Wyszczegolnienie Cecha rozm. |Jedn. miary| Ilo§¢ Uwagi

.............................................................................................................

podpis zamawiajgcego zatwierdzit







Zalacznik nr 3
do Regulaminu zamdwiefi publicznych

Whiosek z dnia ...................
o udzielenie zaméwienia publicznego do 170.000z}

Nazwa komorki organizacyjnej: .........ocouevevvevenenae .

Zglasza zapotrzebowanie na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

Proponowany termin wykonania zamdéwienia

Uzasadnienie:

..........................................................................................................................................................

Ustalenie warto$ci zamdwienia dokonano w dniu

na podstawie

....................................................................................................................................

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zaméwienia

...........................................................................

Akceptacja pod wzgledem

Zgodnosci z przepisami UStAWY PZp: .....ccvvvveiiinniniieieeeeeeee e

Kwota srodkow w budzecie (dzial, rozdzial) ........ccccceeiveerevenieiecececeeee e,

Akceptacja gtownego ksiggowego
lub osoby upowaznione;j

........................................................................

Zatwierdzam:

Kierownik Zamawiajacego






Zalgcznik nr 4
do Regulaminu zaméwien publicznych

Zaproszenie do zlozenia oferty

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci nie przekraczajacej

170.000 ZE - 11eEH0. cu e ereeneer et ieineeieeresesesesesceenrnrasesnernsnsnsncencnsssssssnsesnsesssssnnsnnnsnnnn

Centrum Ustug Spolecznych w Lomzy, ul. Dworna 23B zaprasza do zlozenia oferty w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej 170.000zt.

1.

o

Przedmiot zamowienia

................................................................................

Zamawiajacy informuje jednoczesnie, ze zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory
zaoferuje najnizsza cene.

Oferte nalezy przekazaé listownie lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego pod adresem ul.
Dworna 23B, 18-400 Lomza, jak réwniez mozna przekazaé droga elektroniczng na adres
poczta@cuslomza.pl do dnia ......... do godz. .......... pok. .

Dokumenty, jakie wykonawca powinien zatgczyé do oferty:
> wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz oferty — wg zalaczonego wzoru
> parafowany projekt umowy

> oryginal petnomocnictwa lub jego kopia, po§wiadczona za zgodno$é z oryginatem

rrrrrr

osobg podpisujgcg nie jest osoba upowazniona na podstawie dokumentu rejestrowego
firmy

Rozpatrzenie ofert nastapi w dniu ....................... o godz. ............

Informacji w zakresie zaméwienia udziela: ..

....................................................................

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci prowadzenia negocjacji z Wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty, jak tez do niedokonywania wyboru oferty bez podania przyczyny.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona: na stronie BIP
zamawiajacego i przekazana na adres mailowy Wykonawecy wskazany w formularzy
ofertowym.



Zalacznik nr 4
do Regulaminu zam6wien publicznych

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w zwigzku z udzieleniem zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Spotecznych w Lomzy, ul. Dworna

23B, 18-400 Lomza

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — wwieczorek@cuslomza.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione do uzyskania danych

osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty wspotpracujace w trakcie zaméwienia

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z Instrukeja kancelaryjng CUS.

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu

o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z

ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; prawo do ich

sprostowania, prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo

do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zalgczniki:

1. Formularz oferty — Zatacznik nr 1.
2. Projekt Umowy - Zatgcznik Nr 2.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 5
do Regulaminu zaméwien publicznych

NOTATKA SLUZBOWA

sporzadzona na okoliczno$¢ postgpowania przy udzieleniu zaméwienia na zakup przedmiotéw i ustug
na podstawie art. 2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j.
Dz.U. 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.),

tj. zaméwienia, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
170.000 z1.

Sprawa dotyczy zakupu przedmiotéw/ustug powszechnie dostgpnych o ustalonych
standardach jakosciowych.

W celu wylonienia najtariszego Wykonawcy wymienionego nizej przedmiotu zamdwienia,
upowazniony pracownik osobiscie, telefonicznie, a takze za pomoca nadestanych ofert lub cennikéw

poréwna ceny u co najmniej trzech oferentéw i dokona wyboru dostawcy (lub wykonawcy), ktéry
zaoferowat najnizszg cene:

Oferent Nr 1: Oferent Nr 2: Oferent Nr 3:
Lp. Przedmiot zamoéwienia
Cena brutto zi Cena brutto zi Cena brutto zt
1 2 3 4 5

tomza,dnia .......................

Postgpowanie przeprowadzit:







Zalacznik nr 6
do Regulaminu zamowien publicznych

Lomza, dnia ............ r.

Znak sprawy
PROTOKOL
10 5 4 2 £ RARCRLITIIILRLILL
(nazwa przedmiotu zamowienia)

Nazwa przedmiott ZAMOWISTHAL ......evieeitirei i
Opis przedmiott ZAMOWISIIA: ......vvvrieeieiiiiiiiiiie et
Zastosowano tryb ..., na podstawie art. .......... ustawy Prawo zaméwien

publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm).

Warto$¢ zamowienia oszacowano na podstawie

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia netto wyniosta ..o A,
Zaproponowane kryterium oceny ofert i ich Waga: ........ooooiiiiiiiiiiii e
Ogloszenie 0 POStEPOWANIU UMIESZEZONO ....cevviieiiisise st

(data i sposéb poinformowania wykonawcéw o postgpowaniu)

Do terminu sktadania ofert okreslonego na dzien ............... dogodz. .............. wplynety oferty:

(nazwa Wykonawcy, cena i/lub inne istotne elementy)

W wyniku analizy ofert rekomenduje si¢ udzielenie zamowienia

e eteeeeeseresteseesessesteeeeesestet et s e b e e R e e R e s e s s et s R s ZA CETIE ..veeeeeeenensissesesensssseessssssessassssnns

...................................................................................................................................................

Sporzadzit:

Sprawdzit pod wzgledem merytorycznym:
ZATWIERDZAM.:






(miejscowos¢, data)

..................................................................................

(nazwa Wykonawcy, adres, nr tel., nr fax)

OFERTA

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na zadanie pn.:

1. Oferuje(my) wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedgcej przedmiotem zamdwienia, zgodnie z
wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote w wysokosci:

NEHO.cveeeeeeeerrrrreeeeeerrreenes Zd, (STOWNIE: c.evieeiiicic )
podatek Vat ........c..c...... 7 708§ PR R O RROR Z8, (STOWNi€:....ooveeeieeieciiiiiins ),
brutto:.veveeeeeerceenrcins Zh,(STOWNIE ... )
2. Termin realiZacji .....ccevvvvvirninvirnienienienieienenes I.

3. O$wiadczam(my), ze spetniam (my) warunki podane w zaproszeniu do ztozenia ofert .

4. O$wiadczam(my), Zze zawarte w ,,Zaproszeniu do zlozenia oferty cenowej” warunki umowy akceptuje(my) 1
zobowigzuje (my) si¢ w przypadku przyjecia oferty do zawarcia umowy na w/w warunkach*.( jesli
przygotowany byt projekt umowy).

5. Zalgcznikami do oferty sa:

...................................................................
...................................................................

...................................................................

* niepotrzebne skresli¢./jesli dotyczy

...........................................

(data i podpis Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 5
do Zarzadzenia nr 1a/2026 z dnia 07.01.2026

Lomza, dnia .........ooovererereennn
Znak Sprawy: ........ceevueunn.e.

WNIOSEK

W sprawie uruchomienia procedury postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego powyzej 170.000zt

1. Przedmiot zaméwienia — oznaczenie wg:

Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)

.................................................

Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

- szczegdlowy opis w zalgczeniu*

2. Warto$¢ zaméwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscig [i]

Netto: ..o, zt
Stawka podatku VAT w %................
Kwota podatku VAT ....................... zt
Brutto .......ccoveeveeeeeee. zt

.............................................................................................................................................

(formularz cenowy*/kosztorys inwestorski */inny dokument*

Osoba ustalajgca i data ustalenia warto$¢ zamowienialiii]

............................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

4. Kwota Srodkéw w budzecie ( dzial, rozdzial)**....... “ veaeesstesessanenannenns

(akceptacja gléwnego ksiggowego lub osoby upowaznione;j)
5. Proponowany tryb postepowania i jego uzasadnienie (tryb podstawowy wariant bez negocjacji lub tryb
podstawowy wariant z mozliwo$cia negocjacji

...............

6. Termin wykonania zaméwienia (pozadany/ WYmMagany)®: ........cococovvenvennenenneneeceeeeens
7. Osoby odpowiedzialne za realizacje zaméwienia *:

-za sporzgdzenie dokumentacji postepowania ..................coevevveeiieii



Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia nr 1a/2026 z dnia 07 .01.2026

- za sprawdzenie zgodnosci z przepisami PZP........coooveeeriiiiiiiienne
- za przeprowadzenie postepowania zgodnie z wymogami ustawy PZP..........ccoovee. e
Zatwierdziti....oooiiiiiiiiinenn e

* Niepotrzebne skresli¢
%% popvierdza Gléwny ksiggowy lub osoba upowazniona

[
1. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy dzielié zam6wienia na czesci lub zanizac jego wartosci.
2. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi

przedmiot odrgbnego postepowania, wartoscia zamowienia jest Iaczna wartos¢ poszczegblnych czesci zamOwienia.

(ii]

Wartosé zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego spor=qd=anego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym, jeZeli r-edmiotem amdwienia jest wykonanie robot budowlan ch w rozumieniu
ustawy = dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym,
Jjezeli proedmiotem zaméwienia jest aprojektowanie i wykonanie robct budowlanych
Warto§é zaméwienia na uslugi lub dostawy okresowe
1. Podstaws ustalenia warto$ci zamé6wienia na uslugi lub dostawy powtarzajjce si¢ okresowo jest laczna warto§¢ zaméwieii tego samego

rodzaju:

1) ud=ielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy fub w poprzednim roku budzetowym, = uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz progno=owanego na dany rok §redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktérych zamawiajqcy zamier=a ud=ielié w terminie 12 miesigcy nastgpujqcych po pierwszej ustudze lub dostawie.
2. Wybér podstawy ustalenia wartoSci zaméwienia na uslugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo nie moze byé dokonany w celu

uniknigcia stosowania przepisow ustawy.
3. Jezeli zamo6wienia udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony, wartosciq zaméwienia jest warto$é ustalona = wwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zaméwienia;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartosciq zan Gwienia jest warto$é ustalona = uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia;

b) diuzszy niz 12 miesigcy, wartosciq zamdwienia jest wartodé ustalona = ww=glednieniem okresu wykonywania zaméwienia wraz = wartoscig
korhcowgq przedmiotu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

4.  Jezeli zaméwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ushugi finansowe, wartoscig zaméwienia sq oplaty, prowizje, odsetki i inne
podobne $wiadczenia.

5. Jezeli zaméwienie na uslugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartoci zaméwienia uwzglednia si¢ najwigkszy
mozliwy zakres tego zamoéwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sig nie wezeSniej niz 3 miesigce preed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
predmiotem zamdwienia sq dostawy Iub uslugi, oraz nie wezeSniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia,
Jjezeli proedmiotem zamdwienia sq roboty budowlane

Jezeli po ustaleniu warto$ci —améwienia nastqpita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na dokonane ustalenie, camawiajgcy przed wszczgciem
postgpowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.




