Zarzadzenie Nr 1A/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lomzy z dnia 08-01-2021r.
W sprawie
trybu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Miejskim Os$rodku
Pomocy Spolecznej w L.omzy i jednostkach podlegtych MOPS L.omza

Na podstawie art. 44ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009roku o finansach publicznych (Dz.
U. z 2013 poz. 885 z pdzniejszymi zmianami) w celu realizacji ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.2019 z pdzniejszymi zmianami),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam:

- Regulamin Zamoéwien Publicznych do zamdwien o warto$ci ponizej 130.000zt
stanowigcy zatagcznik nr 1 do zarzadzenia

- Plan postgpowan publicznych dla zaméwien powyzej 130.000zt stanowigcy zalacznik
nr 2 do zarzadzenia

- Rejestr Zamowien Publicznych dla zaméwien o warto$ci rownej lub mniejszej
130.000zt stanowiacy zalacznik nr 3 do zarzadzenia

- Rejestr Zamowien Publicznych podlegajacy ustawie Prawo Zamdwien Publicznych
stanowigcy zatacznik nr 4

- Whniosek w sprawie uruchomienia procedury o udzielenie zamowienia publicznego dla
postepowan o wartosci powyzej 130.000zt stanowiacy zatacznik nr 5

§2
Do zamowien publicznych o wartosci powyzej 130.000zt maja zastosowanie przepisy Ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn.

zmianami)

§3

Wydatki zwigzane z dzialalnoscia socjalng okreslone w regulaminie Zaktadu Funduszu
Swiadczen Socjalnych, podlegaja procedurze okreslonej w niniejszym Zarzadzeniu w sytuacji
gdy ze Srodkéw ZFSS finansowane sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane na podstawie
odptatnej umowy cywilnoprawne;.

§ 4
Zobowiazuje wszystkich pracownikow merytorycznych odpowiedzialnych za zamowienia

publiczne do przestrzegania i stosowania tego zarzadzenia w celu prawidtowego udzielania
zamoOwien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Lomzy



§5

Traci moc zarzadzenie Dyrektora nr 4/2019 z dnia 18.01.2019 w sprawie trybu postepowania
przy udzielaniu zamowien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Lomzy.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi z dniem 08-01-2021

Zatwierdzam

Przyjetam do wiadomosci 1 stosowania :

10.

Matgorzata Dolewska — Glowny ksiegowy

Malgorzata Bogumit— Kierownik Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego
Zbigniew Mrozek — Kierownik  Dziatu Swiadczen Srodowiskowych
Matgorzata Kutaga — Kierownik  Dziatu Pracy Srodowiskowej

Jolanta Dabrowska — Kierownik BZIRON

Monika Brzoska — Kierownik Dziennego Domu Senior+

Marta Kope¢ — Kierownik Klubu Seniora

Tadeusz Kurkowski — Kierownik Noclegowni

Beata Jagielak — Kierownik Dzialu Swiadczen Rodzinnych

Iwona Wadotowska -Kierownik Dzial Ustug opiekunczych



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1A/2021 z dnia 08-01-2021

Regulamin
Zamowien Publicznych
w Miejskim Osrodku Pomocy
Spolecznej w L.omzy, ul. Dworna 23B
| jednostkach podleglych MOPS Lomza

o wartosci ponizej 130.000z1



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1A/2021 z dnia 08-01-2021

§1
1. Regulamin zawiera zapisy przygotowania i przeprowadzenia postepowan 0 udzielanie Zamowien

Publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza rownowartosci 130 000zt netto , a ich przedmiotem

sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Kierowniku zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktora jest uprawniona do
zarzadzania zamawiajacym tj. Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lomzy.
2) Pracownikach merytorycznych — nalezy przez to rozumieé¢ osoby, ktore realizujg zamowienia
publiczne w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Lomzy.
3) Zamodwieniach publicznych — nalezy rozumie¢ przez to umowy odptatne zawierane miedzy

zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§3

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i 0szczgdny,
przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie Zamoéwienia Publicznego oraz
jego udzielenie odpowiada Kierownik Zamawiajacego.

3. Nadzor nad wlasciwym przebiegiem procesu dokonywania zaméwien zgodnie z zakresem zadan
sprawuje Kierownik Dziatu Organizacyjno- Administracyjnego.

4. Pracownicy poszczegblnych dziatéw wspolpracujg z pracownikiem Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego odpowiedzialnym za zamoéwienia celem weryfikacji przygotowanej
dokumentacji oraz zamieszczenia ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz
publikowania na stronie BIP MOPS.

5. W odniesieniu do zamowien W jednostkach podlegtych : Klubu Seniora, DD Senior+ i
Noclegowni i Dziat Swiadczen Rodzinnych —kierownicy przygotowuja wniosek wskazujac
forme przeprowadzenia zapytania ( e-meil, telefonicznie, bip, poczta lub osobiscie).

6. Zadania zwigzane z zamieszczaniem ogloszen na stronie BIP MOPS wykonuje Koordynator ds.

komputeryzacji pomocy spoteczne;.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1A/2021 z dnia 08-01-2021

§4
Pracownicy poszczegdlnych dziatow skladaja do dzialu  Organizacyjno-Administracyjnego
roczne zaméwienie sktadnikow rzeczowych (zalacznik nr 1 do Regulaminu), ktore dotyczy ich
dziatalnosci na nastgpny rok kalendarzowy, w terminie okreslonym corocznie przez gléwnego
ksiegowego.
W trakcie roku mozliwe sg realizacje zamdwien, ktore nie zostaly ujete w rocznym
zaméwieniu. Beda one wykonywane w trakcie roku kalendarzowego w zaleznosci od potrzeb
1 mozliwosci MOPS w Lomzy.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania wykonuja pracownicy
merytoryczni w zakresie, jaki im powierzono w postepowaniu, zapewniajac jawnos¢, bezstronnosé
i obiektywizm oraz rowne traktowanie wykonawcow.
Pracownicy zobowigzani s3 do zachowania nalezytej starannos$ci przy okreslaniu przedmiotu
zamOwienia i szacowaniu jego wartosci, a w szczegolnosci:

a. okreslenia przedmiotu zaméwienia za pomocg obiektywnych cech technicznych
i jako§ciowych, m.in. poprzez podanie parametréw technicznych, rodzaju zamowienia
lub innych wymaganych cech technicznych,

b. o0szacowania przedmiotu zamodwienia z nalezyta staranno$cig przez okreslenie
szacunkowej wartosci zamoéwienia liczonej bez podatku od towarow i ushug, a przy
robotach budowlanych w oparciu o zweryfikowany przez inspektora budowlanego
kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac projektowych, lub robot
budowlanych okreslone w programie funkcjonalno — uzytkowym.

Podstawa obliczenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
(netto) ustalone z nalezyta starannoscia, nie wczesniej niz na 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamoOwienia. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia,
W sposob szczegdlny nalezy przestrzegal zakazu dzielenia zamowienia 0raz zanizania warto$ci
zamowienia w celu uniknigcia stosowania postanowien ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Ustalenia szacunkowej wartoéci zamowienia dokonuje pracownik merytoryczny po przedtozeniu
ztozonego przez kierownikéw poszczegolnych dzialow zapotrzebowania (zalacznik nr 2 do
Regulaminu), zaakceptowanego przez kierownika zamawiajacego.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ poprzez analiz¢ i badanie rynku. Ustalenie warto$ci
zamOwienia w oparciu o poréwnanie ofert dostepnych na rynku moze mie¢ forme analizy
zebranych ofert, informacji zamieszczonych w katalogach, broszurach, folderach, stronach
internetowych, a takze moze nastgpi¢ w trakcie rozmowy telefonicznej.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo jest
laczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy

lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1A/2021 z dnia 08-01-2021

lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardéw i ustug

konsumpcyjnych ogoétem.

§5

Pracownik merytoryczny w porozumieniu z kierownikami poszczegdlnych dziatdéw sporzadza
opis przedmiotu zamdéwienia, ustala termin realizacji zamowienia, badZ formutuje inne wymagania
Zamawiajacego stawiane Wykonawcom dotyczace uprawnien, kwalifikacji, atestow, certyfikatow.
Po uzyskaniu akceptacji Kierownika Dziatu Organizacyjno —Administracyjnego , ktory weryfikuje
tre$¢  wniosku pod katem zgodnosci =z niniejszym Regulaminem przygotowywana jest
dokumentacja postegpowania — zaproszenie do sktadania ofert, wzor umowy lub inne istotne
warunki umowy takie jak: termin realizacji lub dostawy, okres gwarancji, warunki ptatnosci, kary
umowne, itd.

Procedurg dotyczaca udzielania zaméowien do 130 000zt netto stosuje si¢ nastepujaco:

a. wydatki w kwotach nie przekraczajacych 20 000,00 zt wymagaja ztozenia zapotrzebowania

i akceptacji Kierownika Zamawiajacego, a takze opisu celowosci wydatku na dowodzie

zakupu,

b. wydatki w kwotach powyzej 20 000,00 zt realizowane sg przy udziale pracownikow
merytorycznych odpowiedzialnych za sporzadzang dokumentacj¢. Wymagane jest
sporzadzenie wniosku (zalacznik Nr 3), a takze protokotu uzasadniajgcego wybor danego
Wykonawcy, przygotowania umowy lub innych dokumentow okreslajacych istotne warunki

realizacji zamdwienia.

Zaproszenie do ztozenia oferty (zalgcznik nr 4 do Regulaminu) sktadane jest droga elektroniczng
(meilem) do minimum 3 potencjalnych wykonawcow lub/i publikowane jest na stronie BIP
Zamawiajacego.

Wymobg ustalenia cen u co najmniej 3 potencjalnych wykonawcdéw nie obowigzuje, jezeli
wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniej niz 3 wykonawcow na rynku lub zachodza
obiektywne okolicznosci uzasadniajace udzielenie zamowienia okreslonemu Wykonawcy. Fakt ten
wymaga opisania i uzasadnienia w notatce stuzbowe;j.

Nie nalezy kierowac zaproszen do ztozenia ofert do Wykonawcow, ktorzy w przesztosci wykonali
zamoOwienie na rzecz MOPS w Lomzy w sposob nieprofesjonalny, pozbawiony nalezytej
starannos$ci, a w szczegdlnosci:

- nie wykonali zamowienia w terminie umownym, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
- dostarczyli przedmiot zamowienia o niewlasciwej jakosci,

- nie wywiazali si¢ z warunkow gwarancji lub rekojmi,

- Wwykonana ustuga obarczona byta wada ukryta, ktorej usunigcie pociagneto koszty po stronie

Zamawiajacego.



6.

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1A/2021 z dnia 08-01-2021

Osoby merytoryczne sporzadzaja notatke stuzbowg (zalacznik nr 5), protoko6t z postepowania z
rekomendacja wyboru najkorzystniejszej oferty. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 6 do
Regulaminu. Protokot i wybor oferty zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty o wartoSci ponizej 130.000zt umieszcza si¢ na
stronach BIP Zamawiajacego i przekazuje si¢ pocztg elektroniczng na adres Wykonawcow

bioracych udzialt w postgpowaniu.

§6

Podjecie decyzji o ponownym wszczgciu procedury (w sytuacji nie wybrania oferty) wymaga

sporzadzenia kolejnego wniosku i ponownego przeprowadzenia procedury.

§7
Osoba merytoryczna przygotowuje umowe. Do zawarcia umowy stosuje sie odpowiednio przepisy
wewngtrzne w tym zakresie, przepisy Ustawy PZP oraz Kodeksu Cywilnego.
Za przechowywanie caloSci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i prowadzeniem
zamOwienia oraz jej archiwizowanie zgodne z obowigzujaca instrukcja kancelaryjna

odpowiedzialni sg pracownicy merytoryczni, w zakresie czynnosci jaki im powierzono.

§8

Regulamin Zamowien Publicznych wchodzi w zycie z dniem 08.01.2021r.

§9

Integralng czgscig niniejszego Regulaminu sg zatgczniki:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

Zatgcznik nr 1 - Zamowienie sktadnikéw rzeczowych

Zatacznik nr 2 - Zapotrzebowanie sktadnikéw rzeczowych

Zatacznik nr 3 - Wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego do 130.000zt
Zatacznik nr 4 -Zaproszenie do ztozenia oferty

Zatacznik nr 5 - Notatka stuzbowa

Zatacznik Nr 6 — Protokot

Oferta



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu zaméwien publicznych

ZAMOWIENIE
sktadnikow rzeczowych z dnia ...........cccvveeennennee.
Lp. Wyszczegolnienie Cecha rozm. |Jedn. miary | Ilosé Uwagi

podpis zamawiajacego zatwierdzit




Zatacznik Nr 1
do Regulaminu zaméwien publicznych

ZAMOWIENIE
sktadnikow rzeczowych z dnia ...........cccvveeennennee.
Lp. Wyszczegolnienie Cecha rozm. |Jedn. miary | Ilosé Uwagi

podpis zamawiajacego zatwierdzit




Zatacznik nr 3
do Regulaminu zamdéwien publicznych

Whiosek z dnia ...................
0 udzielenie zamowienia publicznego do 130.000z}

Nazwa KOmOrki OTZanIZACYJNE]: ..ccveeveeriieriieieeitierte ettt ettt et e sttt et eeste bt e sbeesateseeebeenbeesaeens

Zglasza zapotrzebowanie na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

Proponowany termin wykonania zZamoOwienia ............cceceeveeerieerieeeeennee.

Uzasadnienie:

Ustalenie warto$ci zamowienia dokonano w dniu .........ceoeeeeveeeeveeeeeeeeeennnnenn.
1A POASTAWIC ...euveeiiieiieeieeteette ettt ete et et e et e e besttesateeateeae e bt e seesseessbesseesseesssanseeseesseentesseenseesneesnsenses

Osoba dokonujaca ustalenia Warto$Ci ZAMOWICNIA.........cceerverreerireerreeserresreeseseesseesseesssesssensees

Akceptacja pod wzgledem

Zgodnosci z przepisami UStawy PZp: ...c.oocveeiiiiiiiie e

Kwota §rodkow w budzecie (dzial, rozdzial) .........ccccoevvviiiiiiiiiceeece

Akceptacja gtownego ksiegowego
1ub 0SObY UPOWAZNIONE] ceeeeeeeeeeeeiieeee e

Zatwierdzam:

Kierownik Zamawiajacego



Zatacznik nr 4
do Regulaminu zamdéwien publicznych

Zaproszenie do zlozenia oferty

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej

T30.000 ZE = D1@EEO. e nnnnnenennnennneeeeaeasessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lomzy, ul. Dworna 23B zaprasza do zlozenia oferty w

postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci nie przekraczajacej 130.000z1.

1.
2.

Przedmiot ZAmMOWIEIIIA. . ...ttt ettt
Termin wykonania ZamOwWIenia ..........cceeververververvenceeseesnennens

Zamawiajacy informuje jednoczesnie, ze zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory

zaoferuje najnizsza ceng.

Oferte nalezy przekazac¢ listownie lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego pod adresem ul.
Dworna 23B, 18-400 Lomza, jak réwniez mozna przekaza¢ droga elektroniczng na adres

poczta@mopslomza.pl dodnia......... do godz. .......... pok. .

Dokumenty, jakie wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:
» wypehiony i podpisany przez Wykonawce Formularz oferty — wg zataczonego wzoru
» parafowany projekt umowy

» oryginat pelnomocnictwa lub jego kopia, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem

......

osoba podpisujaca nie jest osoba upowazniona na podstawie dokumentu rejestrowego
firmy

Rozpatrzenie ofert nastapi w dniu ..........cccueenee..e. 0 godz. ............
Informacji w zakresie zamowienia udziela: ..........ccoccoeviriiiiiieiiiee e

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci prowadzenia negocjacji z Wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty, jak tez do niedokonywania wyboru oferty bez podania przyczyny.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona: na stronie BIP
zamawiajacego 1 przekazana na adres mailowy Wykonawcy wskazany w formularzy
ofertowym.


mailto:poczta@mopslomza.pl

Zatacznik nr 4
do Regulaminu zamdéwien publicznych

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w zwiazku z udzieleniem zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych, informuje, Ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lomzy, ul.
Dworna 23B, 18-400 Lomza

»  kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — wwieczorek@mopslomza.pl

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

=  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisOw prawa oraz podmioty wspotpracujace w trakcie zamowienia

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z Instrukcja kancelaryjng MOPS.

=  obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja z
ustawy Pzp;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; prawo do ich
sprostowania, prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:
1. Formularz oferty — Zalgcznik nr 1.
2. Projekt Umowy - Zatgcznik Nr 2.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 5

do Regulaminu zaméwien publicznych

NOTATKA SLUZBOWA

sporzadzona na okoliczno$¢ postepowania przy udzieleniu zamoéwienia na zakup przedmiotdéw i ustug
na podstawie art. 2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych (t.].

Dz.U. 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.),

tj. zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych roéwnowartosci kwoty

130.000z1.
Sprawa dotyczy zakupu przedmiotdw/ustug powszechnie dostepnych o ustalonych

standardach jakoSciowych.

W celu wylonienia najtanszego Wykonawcy wymienionego nizej przedmiotu zamoéwienia,

upowazniony pracownik osobi$cie, telefonicznie, a takze za pomoca nadestanych ofert lub cennikow
poréwna ceny u co najmniej trzech oferentow i dokona wyboru dostawcy (lub wykonawcy), ktory
zaoferowat najnizsza ceng:

Lp.

Przedmiot zamowienia

Oferent Nr 1:

Oferent Nr 2:

Oferent Nr 3:

Cena brutto zi

Cena brutto zi

Cena brutto zi

3

4

5

Yomza,dnia .......................

Postepowanie przeprowadzit:




Zatacznik nr 6
do Regulaminu zaméwien publicznych

Lomza, dnia ............ r.

Znak sprawy
PROTOKOL
QOLYCZY: cuuvinniinniiiiiiiiiiiiiiieiietiietiietietieerieecsecnnccnnes
(nazwa przedmiotu zamowienia)

Nazwa przedmiottl ZAMOWICIIA: ......uuitiitt ettt et ettt et et e et e et eae e ateeareeateaseaneannenn
Opis Przedmiotll ZAMOWICTIIA: ......ieetett et ettt ettt et et e et e et e e e e et eaaeeaeaaeeareaseanseenanns
Zastosowano tryb ... na podstawie art. .......... ustawy Prawo zamowien

publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 z pézn. zm).

Warto$¢ zamowienia 0Szacowano Na POASLAWIE ......o.ueutenient ittt et e e eaeaans
Szacunkowa warto§¢ zamdowienia netto wyniosta ..., zt,

Zaproponowane kryterium oceny ofert i ich Waga: ..........cooiiiiiiiiii

Ogloszenie 0 POStEPOWANIU UMIESZCZOMNO ... .ueneentetentetttt ettt et ettt e et et e et et et eeeaeaeeneaas
(data i sposob poinformowania wykonawcow o postgpowaniu)

Do terminu sktadania ofert okreslonego na dzien ............... dogodz. .............. wptynety oferty:

(nazwa Wykonawcy, cena i/lub inne istotne elementy)

W wyniku analizy ofert rekomenduje si¢ udzielenie zamoOwienia............cceecveeveeeeereereenreerneenn,
.............................................................................. ZA COMC . eueeeeieeenieneenieteetesteneeeeneseeeeneeneenas
UzZaSAANICNIE WYDOTU .. .eviiiiiiieiieiiieiietieteesieeteete e e steesteestbessseessesssesssesssesssesssesssessesssesssensseens
Sporzadzit: Sprawdzit pod wzgledem rachunkowym:

Sprawdzit pod wzgledem merytorycznym:
ZATWIERDZAM:



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 1A/2021 z dnia 08-01-2021

Plan Postepowan Publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w tomzy ul. Dworna 23B na rok....... dla zaméwien o wartosci powyzej 130.000zt

netto.

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Rodzaj zaméwienia
(Dostawa D, Ustugi-U,
Roboty budowalne -R)

Przewidywany tryb lub
procedura udzielnego
zamowienia

Orientacyjna wartos¢
zamowienia

Przewidywany termin
wszczecia
postepowania o
udzielnie zamoéwienia




(miejscowos¢, data)

(nazwa Wykonawcy, adres, nr tel., nr fax)

OFERTA

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na zadanie pn.:

1. Oferujg(my) wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamdwienia, zgodnie z
wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, za kwote w wysokosci:

115110 SRS Zh, (STOWNIC: ..oiiiiiiciece e ),

podatek Vat .................. 00y et zt, (stownie:......cooooieiiiiiiie ),
brutto:....ccveevieieeiienes ZH(STOWNIC: ..o )

brutto za ..... 0SOb: ..ceoviiiiieiee, ZE(STOWNIC: ... ).
2. Termin realiZacil .....cccuveeeveeeriieenieeenieeeeeee e I.

3. Oswiadczam(my), ze spelniam (my) warunki podane w zaproszeniu do ztozenia ofert .

4. Oswiadczam(my), Zze zawarte w ,,Zaproszeniu do zlozenia oferty cenowej” warunki umowy akceptuje(my) i
zobowiazuje (my) sie w przypadku przyjecia oferty do zawarcia umowy na w/w warunkach*.( jesli
przygotowany byt projekt umowy).

5. Zalacznikami do oferty sa:

* niepotrzebne skreslic./jesli dotyczy

(data i podpis Wykonawcy)



