Zarzadzenie Nr 2/2026

Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w tomzy z dnia 07.01.2026r.
w sprawie ustalenia zasad przyznawania, uzytkowania i korzystania z telefonéw

komoérkowych wraz z akcesoriami do celow stuzbowych

Na podstawie § 4 ust. 2 Statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w brzmieniu
przyjetym uchwatg nr 67/IX/24 Rady Miejskiej tomzy z dnia 27 listopada 2024 r.
zmieniajgcg uchwate w sprawie utworzenia Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w
tomzy i nadania Statutu (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2024 r. poz.5371) zarzgdza

sie, co nastepuje:

§ 1 Ustala sie "Zasady przyznawania, uzytkowania i korzystania z telefonow
komérkowych wraz z akcesoriami do celéow stuzbowych", stanowigcy zatgcznik do

zarzadzenia.

§ 2 Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi Dziatu Administracyjno —

Gospodarczego.

§ 3 Traci moc zarzgdzenie Nr 25/2013 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji w tomzy z dnia 11.07.2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyznawania,
uzytkowania i korzystania z telefonow komérkowych wraz z akcesoriami do celéw

stuzbowych.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

MOSIR w tomzy

Bernadeta Krynicka



Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 2/2026 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Sportu i rekreacji w tomzy z dnia 07.01.2026r. w sprawie
,Regulaminu korzystania telefonéw stuzbowych przez
pracownikow Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w

tomzy

Regulamin korzystania z telefonow stuzbowych Miejskiego

Osrodka Sportu i Rekreacji w tomzy

§1
Regulamin korzystania ze stuzbowych telefondw komorkowych oraz telefonow
stacjonarnych przez pracownikdw Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w
tomzy, zwany dalej ,Regulaminem”, okre$la zasady przyznawania pracownikom
stuzbowych telefonéw komoérkowych i miesiecznego limitu kosztéw, wynikajgce
stad obowigzki pracownikéw, zasady zwrotu stuzbowych telefonéw komérkowych,

zwanych dalej ,telefonem” lub ,telefonami”.

§2

1. Osobami uprawnionymi do korzystania z komorkowych telefonow

stuzbowych sa:

1) Dyrektor,

2) Gtowny Ksiegowy,

3) Kierownik Dziatu Kadr i Ptac,

4) Kierownicy komérek organizacyjnych MOSIR w tomzy,
5) Inne stanowiska za zgodg Dyrektora.

2. Przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego osobom, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 5 nastepuje na podstawie pisemnego wniosku pracownika,
uzasadniajgcego koniecznos¢ korzystania z telefonu komodrkowego,
ktorego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Osoby uprawnione do korzystania z telefonu komdrkowego
wyszczegoblnione sg w Zalgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Telefon wraz z aktywnym numerem i akcesoriami przyznawany jest
osobom wymienionym w ust. 1i 2 na czas okreslony.

5. Osobami odpowiedzialnymi za korzystanie z telefonéw stacjonarnych sg

kierownicy obiektow.



§3

. Wysokos¢ abonamentu optacanego przez MOSIR tomza oraz optat za
pozostate ustugi telekomunikacyjne okresla umowa MOSIR tomza z
operatorem telekomunikacyjnym.

. Dane dotyczgce abonamentu, rodzaje dodatkowych ustug okresla
Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. W skiad miesiecznego limitu kosztow wchodzi koszt abonamentu oraz
koszt przeprowadzonych rozméw, wystanych wiadomosci tekstowych i
graficznych, bez tzw. wiadomosci specjalnych, taryfikowanych zwiekszong

w stosunku do normalnej stawkg oraz dostep do internetu.

§4

. Pracownik, ktéremu przyznano telefon jest zobowigzany do:

1) posiadania wtgczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi;

2) odbierania potgczen;

3) wykonywania potgczen wytgcznie w sprawach stuzbowych;

4) podejmowania wszelkich niezbednych czynnosci w celu ochrony
telefonu przed jego utratg spowodowang, np. kradziezg lub zgubieniem;

5) nalezytej dbatosci o telefon oraz jego eksploatacji zgodnie z
przekazang instrukcjg obstugi;

6) nieudostepniania telefonu osobom trzecim, wyjgtek stanowig kierownicy
posiadajgcy wiecej niz jeden telefon komdérkowy w celu zapewnienia
kontaktu telefonicznego z pracownikami z oddalonych obiektow, przekazujg
otrzymany telefon podlegtemu pracownikowi na podstawie Zalgcznika nr 1

oraz Zatacznika nr 3 do niniejszego Regulaminu;

7) pokrycia kosztéw zakupu przez Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w
tomzy nowego telefonu, tej samej klasy, z powodu zawinionej utraty
uzytkowanego dotychczas aparatu komorkowego;

8) ztozenia oswiadczenia o ponoszeniu odpowiedzialno$ci materialnej za

powierzony telefon;

9) ztozenia oswiadczenia o zapoznaniu sie z Regulaminem i zobowigzaniu

do jego przestrzegania, stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego



Regulaminu,

10) przestrzegania zasad bezpieczenstwa wymaganych przy
instalacji aplikacji w stuzbowych telefonach komérkowych, okreslonych
Zatacznikiem nr 8 do niniejszego Regulaminu.

. W przypadku kradziezy telefonu, pracownik zobowigzany jest do
natychmiastowego zawiadomienia najblizszej jednostki Policji oraz
pisemnego zawiadomienia o powyzszym fakcie Kierownika Dziatu Kadr i
Ptac.

. W przypadku utraty telefonu z innych powodoéw (np. zgubienie) pracownik
zobowigzany jest do natychmiastowego, pisemnego zawiadomienia o
powyzszym fakcie Kierownika Dziatu Kadr i Ptac.

. W przypadku niezawinionego uszkodzenia telefonu pracownik
zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej.

. Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w tomzy moze wyrazi¢
zgode na uzywanie prywatnego telefonu komoérkowego do celow

stuzbowych na podstawie odrebnie zawartej umowy.

§5

. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w tomzy pokrywa koszty korzystania
z telefonu przez pracownika do wysokosci przyznanego mu
miesiecznego limitu kosztow.

. Przekroczenie przyznanego miesiecznego limitu kosztéw o kwote 20,00 z
brutto skutkuje koniecznoscig ztozenia Kierownikowi Dziatu Kadr i Ptac
pisemnych wyjasnien w terminie 5 dni od otrzymania pisma z Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego, jezeli pracownik wczesniej dobrowolnie
nie uiscit kwoty odpowiadajgcej kosztom przekraczajgcym miesieczny limit.
. Kierownik Dziatu Kadr i Ptac podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody na
pokrycie kosztow korzystania z telefonu ponad przyznany limit.

. W przypadku niewyrazenia zgody, o ktdérej mowa w ust.3, pracownik
zobowigzany jest do uiszczenia kwoty okreslonej w ust.2, w terminie 5 dni
od otrzymania informaciji o braku zgody.

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 i ust. 4, kopie potwierdzenia

zapfaty nalezy przekazaé¢ do dziatu Administracyjno-Gospodarczego.



6. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w tomzy pokryje koszty naprawy

telefonu, jezeli jego uszkodzenie nie nastgpito z winy pracownika.

§6
1. Przyznane telefony, akcesoria (np. tadowarka, kabel USB) i karty SIM
stanowig wtasnos¢ Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w tomzy.
2. Przekazany pracownikowi w uzytkowanie telefon wpisany zostaje przez
pracownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego do ewidencji srodkéw

trwatych w systemie Infosystem.

§7
Pracownik obowigzany jest zwrdci¢, w terminie 3 dni od zaistnienia nizej
wymienionych okolicznosci, stuzbowy aparat wraz z kartg SIM oraz innymi

akcesoriami  pracownikowi Dziatu = Administracyjno-Gospodarczego w

przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy;

2) nieobecnosci w pracy trwajgcej dtuzej niz nastepujgce po sobie 3
miesigce;

3) cofnieciu decyzji o przyznaniu telefonu;

4) z chwilg utraty uprawnieh do otrzymania telefonu komérkowego;

5) przyznania nowego telefonu komorkowego;

6) w kazdym czasie na wezwanie pracodawcy.

§8

1. Pracownik, ktéremu przyznano telefon moze wystgpi¢ z wnioskiem do
kierownika dziatu Kadr i Ptac o przeniesienie na niego wiasnosci
uzytkowanego telefonu, karty SIM oraz akcesoriow, wzdér wniosku stanowi
Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

2. Przeniesienie wiasnosci jest poprzedzone stanowiskiem Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego oraz wymaga zgody Kierownika Dziatu
Kadr i Ptac.

3. Po uzyskaniu zgody na przeniesienie wtasnosci, o ktorej mowa w ust. 1,

wnioskujgcy obowigzany jest do wptaty na rzecz MOSIR w tomzy kwoty



odpowiadajgcej cenie zakupu telefonu (kwota brutto), wskazanej na
fakturze VAT, obnizonej o 30% rocznie liczac od daty zakupu,z
zastrzezeniem, ze minimalna wysoko$¢ wptaty to 5% jego ceny netto.
Zaptata nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez dziat
finansowo — ksiegowy, po uprzednim zawiadomieniu przez dziat
Administracyjno-Gospodarczy.

4. W przypadku wniosku pracownika dotyczgcego przeniesienia na niego
rowniez wiasnosci karty SIM z aktywnym numerem telefonicznym,
warunkiem dokonania cesji praw wynikajgcych z umowy tgczacej
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w tomzy 2z operatorem
telekomunikacyjnym na rzecz pracownika jest zgoda operatora.

5. Po uzyskaniu zgody na przeniesienie witasnosci, o ktérej mowa w ust. 1,
wnioskujgcy obowigzany jest niezwiocznie, trwale usungé wszelkie dane
stuzbowe zapisane w telefonie. Okolicznos¢ tg wnioskujgcy potwierdzi
sktadajgc stosowne oswiadczenie okreslone Zatacznikiem nr 5 do
Regulaminu.

§9

Uzytkownik moze wystgpic z wnioskiem do dziatu Administracyjno-

Gospodarczego o wymiane karty SIM, wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 6

do Regulaminu, ktérej odbiér potwierdzony jest protokotem okreslonym

Zalacznikiem nr 7 do Regulaminu.

§10
W przypadku nie wywigzywania sie przez pracownika z obowigzku, o ktorym
mowa w § 7, pracownik dziatu Administracyjno-Gospodarczego zgtosi u
operatora sieci telefonii komorkowej blokade potgczen, a pracownik obcigzony
zostanie wszelkimi kosztami za okres, w ktérym nie byt uprawniony do

korzystania z telefonu.

§ 11
W  sprawach nieuregulowanych ~w Regulaminie stosuje sie
obowigzujgce
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w tomzy zasady gospodarowania

skfadnikami majgtkowymi.



Zatacznik nr 1

do ,Regulaminu korzystania z telefonow

stuzbowych przez pracownikéw MOSIR w
tomzy

tomza, dnia ...

stanowisko i komérka organizacyjna

Kierownik Dziatu Kadr i Ptac

w miejscu

WNIOSEK

o przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego

Wnosze o przyznanie mi stuzbowego telefonu komérkowego z aktywnym numerem.

Uzasadnienie wniosku:

podpis pracownika

WNIOSEK @KCEPIUJE: ...ttt ettt et esae e et e st e e sb e e eateesbeeeteesreeenbeeans

pieczatka i podpis Kierownika komorki organizacyjnej zatrudniajgcej pracownika

oNie przyznaje stuzbowego telefonu komérkowego,

oPrzyznaje stuzbowy telefon komérkowy z miesiecznym limitem kosztdw w kwocie...........ccevvvveeeeriinnnnnnn.
zt (brutto)
naczasod ................. (o [o JUUURTR

podpis, pieczgtka Kierownik Kadr i Ptac



Zatgcznik nr 2

do ,Regulaminu korzystania z telefonow

stuzbowych przez pracownikéw MOSIR w tomzy

Wykaz pracownikéw ktérym przystuguje stuzbowy telefon komérkowy:

L.p Stanowisko Wydziat Dane Rodzaje
dotyczace |ustug
abonament dodatkowy
u ch

1. Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i MOSIR 14,76 |Internet

Rekreacji w tomzy 25GB

2. Gléwny Ksiegowy DFK brak |brak

3. Kierownik DKiP brak  |brak

4. DOIIM 14,76 |Internet

Kierownik
25GB
5. Kierownik Dziatu Administracyjno DAG 14,76 |Internet
Gospodarczego 25GB
6. Kierownik Dziatu Administracyjno DAG 14,76 |nternet
Gospodarczego — wolny numer 25GB
7. KOSR 14,76 |Internet
Kierownik Gospodarz KOSR
25GB
8. KOSR- 14,76 |nternet
Kierownik Gospodarz KOSR
ORLIK 25GB
9. KOSR- 14,76 |Internet
Kierownik Gospodarz KOSR
PORT 25GB
10. . _ KOSR 14,76 |Internet
Zastepca Kierownika Gospodarza KOSR
25GB
11. Kierownik Obiektéw Wodnych Sportowo | KOWSR 14,76 |Internet
Rekreacyjnych 25GB




12. Kierownik Obiektéw Wodnych Sportowo | KOWSR 14,76 |nternet
Rekreacyjnych - winda 25GB
13. Kierownik Gospodarz Ptywalni nr 1 KOWSR brak  |brak
14. DAG 63,68 |Prezentacja
Sekretariat
numeru
15. _ KOWSR 63,68 |Prezentacja
Park Wodny - Recepcja
numeru
16. Park Wodny - Ratownicy KOWSR 39,99 |brak
17. KOWSR 63,68 |Prezentacja
Ptywalnia nr 1 - Recepcja
numeru
18. Ptywalnia nr 1- Ratownicy KOWSR 39,99 |brak




Zatgcznik nr 3

do ,Regulaminu korzystania z telefonéw

stuzbowych przez pracownikéw MOSIR w tomzy

OSWIADCZENIE

I. Ja, nizej podpisany(a)

SHANOWISKO: ...ttt e e e e e e e e e e e e e e eeeaaaaaes

przyjmuje telefon komdrkowy (marka, model, nr inw.):

VA A= ] (e =YTo g 1=11 o | TR

- z numerem abonenckim.............ccceeeeeiii . yNrkarty SIM ..o
-znumeremPIN ...l znumerem PUK ...,
= ZNUMETEM IMEL ... et ae st e ae e e e sre e e e sras

- wartos¢ aparatu i akcesoribw  w dniu przekazania (z faktury zakupu):

-z miesiecznym limitem kosztéw optacanym przez MOSIR w

tomzy, w kwocie zt (brutto)

II. Telefon przekazywany jest na czas okreslony od .................... o o
III. Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z trescig regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komoérkowych przez pracownikébw MOSIR w tomzy i zobowigzuje sie do jego

przestrzegania.

IV. Oswiadczam, iz zobowigzuje sie do pokrycia wszelkich kosztéw zwigzanych: z naprawa
uszkodzonego telefonu z powodu wtasnej winy lub z zakupem nowego aparatu w przypadku utraty

stuzbowego telefonu komdrkowego.

V. Zobowigzuje sie do zwrotu stuzbowego telefonu komérkowego po uprzednim wykonaniu

resetu urzgdzenia do ustawien fabrycznych.

miejscowos$¢, data i podpis pracownika



Zatgcznik nr 4

do ,Regulaminu korzystania z telefonéw

stuzbowych przez pracownikéw MOSiR w tomzy

tomza,

stanowisko i komérka organizacyjna

Kierownik Kadr i Ptac

W miejscu
WNIOSEK
o przeniesienie wlasnosci stuzbowego telefonu komérkowego wraz z karta SIM* i
akcesoriami*

Prosze 0 wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie wlasnosci  stuzbowego
telefonu komérkowego .................... wraz z kartg SIM* i akcesoriami w
POStaC ..o

Uzasadnienie:

pieczatka i podpis pracownika

Stanowisko dziatu Administracyjno-Gospodarczego:



podpis, pieczatka Kierownika dziatu Administracyjno- Gospodarczego

oWyrazam zgode
oNie wyrazam zgody

podpis, pieczatka Kierownika Kadr i Ptac



Zatgcznik nr 5

do ,Regulaminu korzystania z telefonow

stuzbowych przez pracownikéw MOSiR w tomzy

tomza, dnia

...... stanowisko i komérka

organizacyjna

Kierownik Dziatu Kadr i Ptac

W _miejscu

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz z uzytkowanego telefonu

nazwa urzgdzenia

komérkowego

trwale usungtem(usunetam) wszystkie dane zwigzane z jego uzytkowaniem w

Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w tomzy, w szczegolnosci: kontakty, zdjecia,

wiadomosci SMS i MMS, powigzania z kontami zewnetrznymi (Google, Microsoft,

innym produktem) i wykonatem(-am) reset urzgdzenia do jego stanu fabrycznego.

podpis pracownika



Zatacznik nr 6
do ,Regulaminu korzystania z telefonéw

stuzbowych przez pracownikéw MOSiR w tomzy

stanowisko i komérka

organizacyjna

Dziat Administracyjno - Gospodarczy

W _miejscu

WNIOSEK O WYMIANE, KARTY SIM
Wnosze o wymiane dotychczas uzytkowanej, stuzbowej karty SIM o

nastepujacych cechach:

Numer telefonu wnioskodawcy:

np. problemy techniczne, uszkodzenie, zagubienie, kradziez

tomza, dnia ....ccceeeeveiiieein

podpis i pieczatka wnioskodawcy



Uwagi:

1. Ztozenie niniejszego wniosku powoduje rozpoczecie procedury przeniesienia

dotychczasowego numeru telefonu na nowg karte SIM.

2. Nowa karta SIM wydawana jest uzytkownikowi przez pracownika dziatu

Administracyjno-Gospodarczego, za potwierdzeniem odbioru.

3. Przeniesienie numeru realizowane jest po wydaniu uzytkownikowi nowej karty
SIM.

4. Proces przeniesienia numeru na nowg karte SIM trwa do 24 godzin od

ztozenia do operatora wniosku.

5. Obowigzkiem uzytkownika, z chwilg przeniesienia numeru na nowg karte SIM,

jest zniszczenie dotychczasowej karty.



Zatgcznik nr 7
do ,Regulaminu korzystania z telefonow

stuzbowych przez pracownikéw MOSiR w tomzy

tomza, dnia.................

Protokét odbioru karty SIM

Niniejszym potwierdzam odbior nowej karty SIM o nastepujgcych cechach:

Numer karty

Przekazujacy Odbierajgcy

(pracownik DAG)



Zatgcznik nr 8
do ,Regulaminu korzystania z telefonow

stuzbowych przez pracownikéw MOSIR w Lomzy

PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

. Zaufane zrédta aplikacji. Nalezy pamietac, aby pobiera¢ aplikacje
wytgcznie z zaufanych i sprawdzonych zrédet, takich jak App Store czy

Google Play.

. Recenzje aplikacji. Warto poswieci¢ troche czasu i sprawdzi¢, co
recenzenci mowig
o bezpieczenstwie danej aplikacji, a w przypadku watpliwosci skonsultowac

sie z dziatem IT.

. Ograniczony dostep. Jesli w Internecie brakuje recenzji, nalezy uwaznie
sprawdzi¢, do jakich informacji na smartfonie czy tablecie aplikacja, ktérg
chcemy zainstalowaé, zgda dostepu. Wiele aplikacji mobilnych wymaga
dostepu do danych, ktérych tak naprawde nie potrzebuje. Lepiej jest unikac
udzielenia pozwolenia na dostep aplikacji do Internetu, ksigzki telefonicznej
z kontaktami, kont skonfigurowanych na urzgdzeniu, ID abonenta, jego
SMS-6w czy informaciji o dokfadnej lokalizacji. Jesli uzytkownik zauwazy, ze
oprogramowanie mobilne zgda zbyt wiele, powinien zrezygnowac z

instalacji lub ograniczy¢ informacje, ktérymi sie dzieli.

. Hasta. Utworzenie haset minimalizuje ryzyko utraty danych.

. Tylko zaufane sieci. Uzytkownicy powinni korzystac z aplikacji na swoich
urzgdzeniach mobilnych tylko wtedy, gdy potgczeni sg z zaufang siecig Wi-
Fi (np. domowg lub w miejscu pracy). W smartfonach nalezy odznaczyé¢
pole "Automatycznych potgczen w przysztosci", zeby urzgdzenie nie

tgczyto sie z podobnymi sieciami w poblizu.
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