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Zarzadzenie Nr ..../2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji wtomzy
z dnia A4:.(/ 4. 2024 1.,
w sprawie korzystania z samochodu stuzbowego

Na podstawie § 4 ust. 4 Statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w tomzy
stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr 105/XV/11 Rady Miejskiej tomzy z dnia
28 wrzesnia 2011 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do uzytku Regulamin korzystania z samochodéw stuzbowych
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w tomzy w brzmieniu stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr ...\.5_...12024
z dnia 44..94.2024r.

Regulamin korzystania z samochodéw stuzbowych

w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w tomzy

|. Postanowienia ogodlne

1. llekro€¢ w regulaminie mowa jest o :

1.1. samochodzie stuzbowym rozumie sie przez to samochdd stanowiacy witasnosc
MOSIR w tomzy.

Il. Cel i zakres uzytkowania

1. Samochéd stuzbowy wykorzystywany jest przez Pracownikow MOSIR
uprawnionych do uzytkowania samochodu stuzbowego na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Dyrektora MOSIR, wytacznie dla celéw stuzbowych. Wzér

upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

lll. Koszty eksploatacji

Koszty eksploatacji samochodu ponosi MOSIR.

IV. Odpowiedzialno$¢ za samochéd

1. Pracownicy, ktorym powierzono w uzytkowanie samochéd stuzbowy zobowigzani
sg do:

1.1. eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa |
ekonomicznych warunkow jazdy, dbania o czysto$¢ podczas uzytkowania pojazdu,
1.2. dokonywania codziennej kontroli przy obstudze samochodu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kontroli:

1.2.1. oswietlenia,

1.2.2. stanu ogumienia,

1.2.3. poziomu oleju w silniku,

1.2.4. ptynu w uktadzie chtodniczym,

1.2.5. ptynu spryskiwaczy

1.3. w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek mozliwie szybkiego ich zgtoszenia
1.4. w przypadku: wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu,

badZz elementéw jego wyposazenia, niezwlocznego powiadomienia wiasciwego



terytorialnie organu Policji oraz zgtoszenia za posrednictwem wyznaczonego
pracownika w przewidzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela.

2. Spowodowanie przez kierowce lub osobe, ktérej powierzono w uzytkowanie
samochod stuzbowy szkody, ktéra z jego winy nie podlega zwrotowi z tytutu
ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majatkowg tej osoby, do petnej kwoty
wysokosci spowodowanej szkody.

3. Wszelkie koszty wynikajgce z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa
kierowca lub inna osoba, ktérej powierzono w uzytkowanie samochod stuzbowy.

4. Osobom, ktorym powierzono w uzytkowanie samochod stuzbowy zabrania sie ich
udostepniania osobom trzecim.

5. Zakupu paliwa do samochodu stuzbowego MOSIR dokonujg jego uzytkownicy,
ktdrzy zobowigzani sg do pobierania faktury na stacjach paliw.

6. Korzystanie z samochodu w $wieta i dni wolne od pracy moze odbywac sie w
przypadkach wykonywania obowigzkoéw stuzbowych wynikajacych z zakresu
kompetencii.

V. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego

1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego dokonywane jest wg
ponizszych zasad:

1.1. prowadzone przez kierowcow na ponumerowanych kartach drogowych, z
zachowaniem ciagtosci zapisow w kolejnych dniach miesiaca, az do jej catkowitego
zapetnienia,

1.2. w kartach drogowych wpisuje co najmniej:

1.2.1. kolejny numer wpisu,

1.2.2. date i cel wyjazdu,

1.2.3. opis trasy (skad — dokad)

1.2.4. stan licznika przy wyjezdzie

1.2.5. stan licznika przy powrocie

1.2.6. liczbe przejechanych kilometrow,

1.2.7. imie i nazwisko osoby kierujacej pojazdem,

1.3. przy jazdach w granicach administracyjnych miasta (siedzibie jednostki
organizacyjnej) nalezy wpisa¢ wpisa¢ nazwy ulic bgdz punkty orientacyjne np. Urzad
Miasta, Poczta Polska itp.

1.4. karty drogowe z zapisem potwierdzajgcym stan licznika oraz godziny pracy,

podpisywane sg codziennie przez dysponenta samochodu.



2. Dysponent samochodu stuzbowego zobowiazany jest dokona¢ wpisow

rejestrujacych kazde wykorzystanie tego pojazdu.

VI. Gospodarka samochodowa

1. Odpowiedzialnym za gospodarke samochodowg jest pracownik ktéremu
powierzono samochéd.

2. Do podstawowych zadan odpowiedzialnego za gospodarke samochodowg nalezy:
2.1. dopilnowanie wykonania w odpowiednim czasie przeglagdéw gwarancyjnych i
technicznych,

2.2. dorazna kontrola stanu sprawnosci technicznej pojazdu a w przypadku
nieprawidtowos$ci zapewnienie prawidtowego stanu technicznego,

2.3. dbanie o jego wyglad i wyposazenie,

2.4. pilnowanie termindbw ubezpieczenia samochodu oraz przeprowadzenie
niezbednej procedury w tym celu,

2.5. ewidencja i weryfikacja rachunkéw za naprawe i konserwacje samochodow
stuzbowych,

2.6. kierujacy pojazdem zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych norm
zuzycia paliwa i pokrywa koszty wynikajace z przekroczenia tych norm co upowaznia
do obcigzenia pracownika kierujgcego tym samochodem w wysokoSci
odpowiadajacej przekroczeniu normy pomnozonej przez cene paliwa z ostatniej
faktury. Obcigzenia dokonywane bedg poprzez potracenie z wynagrodzenia
pracownika na wniosek Kierownika DAG,

2.6.1. uzasadnienie przekroczen normy, jak i nadmiernych oszczedno$ci winno mie¢
poparcie w faktach i kazdorazowo by¢ przeanalizowane przez kierujgcego pojazdem.
Zatwierdzone uzasadnienie przez kierownika dziatu pod ktéry podlega pracownik,
winne by¢ zatwierdzone przez Dyrektora MOSIR z adnotacjg przyjecia wyjasnienia,
badz nie. Nie przyjecie wyjasnienia przez Dyrektora MOSIR skutkuje obcigzeniem
pracownika za ponadwymiarowe zuzycie paliwa.

2.7. kierujacy samochodem moze zgtosi¢ ponowne przeprowadzenie testu na norme
zuzycia dla danego auta. Testy sg przeprowadzane we wiasnym zakresie i podlegajg

komisyjnemu ustaleniu.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
korzystania z samochodu stuzbowego
w MOSIR w tomzy

(Pieczeé nagtdwkowa)  iiiiereeeeineenans dnia ... r.

Upowaznienie Nr...........ccocvvvnvieen | —— T

Upowazniam

(stanowisko stuzbowe, nazwa komérki organizacyjnej)

legitymujacego sie dowodem osobistym serii.............. LR OT—
wystawionym przez.................. oraz prawem jazdy kat. ............. | P —
do prowadzenia samochodu shuZbowego marki ..... .o cas s snssvissnain (amissssmsan
0 numerze rejestracyjnym.............cooeevenne. s MRS AR SR

podpis i pieczeé kierownika jednostki lub osoby upowaznionej

Otrzymuija:
1) upowazniony pracownik

2) ala



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
korzystania z samochodu stuzbowego
w MOSIR w tomzy
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Tabela rozliczenia paliwa

Zatacznik nr 3 do Regulaminu

korzystania z samochodu stuzbowego
w MOSIR w tomzy

Data uzytkowania samochodu od .......... do.......... marki............
- . . |Pobra
stan Przebie |Pobrano |zuzyci Pobran ;
Data przed slanpo g benzyny |e e 0 gazu Uwagi
oleju
normy 0,00 |przepal/oszczednoscé
ilo§¢ paliwa spalona
9,001 0 0,00 teoretycznie
10,51 0 0,00 |srednie
Sporzadzit:




Rozliczenie

Zatacznik nr 4 do Regulaminu
korzystania z samochodu stuzbowego
w MOSIR w tomzy

z ilosci pobranego i zuzytego paliwa

zamiesigc............... 20).....F
1) Samochéd osobowy 2) ) ————. 5)
( rodzaj pojazdu) (Nr rejestr. pojazdu )
73 Y B (marka) 4).0N 6)
(poj. skokowa silnika ) (paliwo ) ( nazwisko kier. pojazd.)
Oleje
stan licznika rozliczenie paliwo
silnik. wrzec.
10) pozostatos¢ z poprzedniego
7) miesigca
1) pobrano w miesigcu
rozliczeniowym
( koncowy )
12) pozostato na miesigc nastgpny
13)
8) ZUZYTO
14) teoretyczne zuzycie paliwa wg
normy
(poczatkowy )
15)
zaoszczedzono
16)
9) przepat
(mies. przebieg w km ) 17) $rednie zuzycie paliwa na 100
km
UWAGI: Norma zuzycia
na 100 km przebiegu
przyjeta do rozliczenia ced km,

(rozliczenia dokonat)

( kierownik jednostki




