tomza, dnia 08.12.2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE 1/2020/2S

1. ZAMAWIAJACY
tomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji w tomzy 18 -400 tomza ul. Polna 16, tel.862180544, mail :
Icre.lomza@interia.eu n—jednostka budzetowa.

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA
Do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843, zwanej dalej “Ustawg”) — zgodnie z art. 4 pkt 4)
Ustawy, jej przepiséw nie stosuje sie do ,,umoéw z zakresu prawa pracy, w tym umoéw o zarzqdzanie
pracowniczymi planami kapitatowymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018 r. o
pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. poz. 2215 oraz z 2019 r. poz.1074 i 1572)".
Niniejsze zamdwienie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -

Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdin. zm.).

3. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybor Instytucji Finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018 r. o Pracowniczych Planach Kapitatowych
(Dz. U.z 2018 r., poz. 2215 z pdzn. zm.).

4. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU
Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami sg:
Marlena Ras Jucejko- tel. 862180544
Stawomir Rakowski —tel. 862180544

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybor Instytucji Finansowe] zarzadzajacej i prowadzgcej
Pracownicze Plany Kapitalowe zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz. U.z 2018 ., poz. 2215 z pdzin. zm.).
2. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca:
1) bedzie wykonywat obowigzki wynikajace z ustawy o PPK;
2) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego spotkania informacyjne oraz dostarczy
bezptatnie materiaty informacyjne w wersji papierowej i elektronicznej dla pracownikow w terminie
ustalonym z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy o prowadzenie PPK;
3) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego szkolenia uczestnikow PPK w zakresie
obstugi administracyjnej indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajgcym po podpisaniu
umowy o prowadzenie PPK;
4) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego szkolenie dla oséb z Dziatu Finansowo-
Ksiegowego i Dziatu Spraw Pracowniczych w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie
ustalonym z zamawiajgcym;
5)bezptatnie zintegruje modut do prowadzenia PPK z posiadanym przez Zamawiajgcego systemem
firmy WOLTERS KLUWER S.A;
6) wyznaczy dedykowanego opiekuna;
7) nie bedzie pobierat zadnych innych opfat, oprécz optat za zarzadzanie, prowadzenie i opfat za
osiagniety wynik;



8) zapewni bezptatny serwis internetowy dla pracownikéw Zamawiajacego przystepujacych do PPK
oraz dla pracownikéw prowadzgcych sprawy pracownicze zwigzane z PPK.

3. Zamawiajacy, wedtug stanu na dzien 09.12.2020 r. zgodnie z definicjg zawartag w ustawie o PPK
zatrudnia .. pracownikdw, o nastepujgcej strukturze wiekowej:

» <39 lat — 4 pracownikow,

= 40 — 44 lat — 3 pracownikow,

= 45 - 49 lat — 6 pracownikow,

* 50 — 54 lat — 5 pracownikdw,

» 55— 59 lat — 6 pracownikow,

= 60+ lat — 4 pracownikow.

6. WARUNKI UDZIALU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW
1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy:
1) spetnig warunki okreslone w ustawie o PPK;
2) posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien;
3) dysponujg niezbedng, wiedza i doswiadczeniem, a takie potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug;
4) znajdujg sie w sytuacji finansowe] i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych ustug;
5) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/likwidacji oraz nie zostata
ogtoszona wobec nich upadtosé¢/ likwidacja.
2. W przypadku, gdy treé¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentéw jest niepetna, lub
zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w zapytaniu, Zamawiajagcy moze, w
uzasadnionych przypadkach, zwréci¢ sie do Wykonawcy o uzupetnienie brakéw lub udzielenie
wyjasnienl, w wyznaczonym terminie.
3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
4. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w Punkcie 10 - Kryteria oceny ofert.
5. Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg zostanie poinformowany o
terminie podpisania umowy.
6. Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagar okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych w ztozonym
Formularzu Ofertowym. W szczegdlnosci w umowach musi sie znalezé zapis o pierwszeristwie
stosowania zapisow wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym w stosunku do zapisow
zawartych w zaproponowanym przez Wykonawce wzorze umowy.
7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktow.

7. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. W formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania) Wykonawca poda cene brutto oferty w
ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
2. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
3. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeri w walutach obcych.
4. Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajagcym bedg dokonywane w ztotych polskich.

8. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 90 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

9. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY




1. Tresé¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania.

2. Oferta zostanie sporzgdzona w jezyku polskim, zgodnie z trescig formularza oferty, ktdrego wzor
stanowi Zatacznik nr 1 do zapytania.

3. Oferte sktada sie w formie pisemne;j.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe/y reprezentujaca/e Wykonawce zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wifasciwym rejestrze, osobe/osoby uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dziatajacg/e na podstawie petnomocnictwa, przy czym
petnomocnictwo to musi by¢ zatgczone do oferty jako oryginat albo kopia poswiadczona notarialnie.
5. llekro¢ w zapytaniu, a takie w zatacznikach do zapytania wystepuje wymog podpisywania
dokumentéw, nalezy przez to rozumie¢, ze dokumenty te powinny byé opatrzone
podpisem/podpisami osoby/oséb wskazanych w ust. 4.

6. W przypadku, gdy zatgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce poprzez dodanie adnotacji: ,za zgodnos$¢ z oryginatem” i
umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela.

7. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty majg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe/y
podpisujace oferte.

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte.

10. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Kryterium oceny ofert:
1) sredniej optaty za zarzadzanie PPK (C) - 50%
2) sredniej optaty za osiggniety wynik (W) —40%
3) oceny eksperckiej (D) — 10%
2. Znaczenie i opis oceny poszczeg6lnych kryteridw oferty:

Kryterium oceny ofert Liczba punktow

Srednia optata za zarzadzanie PPK — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostana
przypisane punkty w skali od 0 do 50.

srednia optata za zarzadzenie PPK * - srednia arytmetyczna z optat w poszczegdlinych
funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym - Tabela | kol.2,
rozumiana jako wynagrodzenie za zarzgdzanie PPK zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK -
procent wartosci aktywow netto funduszu w skali roku,

Bty max. 50
C= e x 50 pkt.

Co
* gdzie:
C — warto$¢ punktowa kryterium,
Cmin — najnizsza srednia optata zamowienia ze ztozonych ofert,
Co —$rednia optata ocenianej oferty.
Srednia opfata za osiggniety wynik —w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostana
przypisane punkty w skali od 0 do 40.
srednia optata za osiggniety wynik *- $rednia arytmetyczna z optat w poszczegdlnych
funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym - Tabela | kol.3,
rozumiana jako wynagrodzenie za osiaggniety wynik zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK -
procent wartosci aktywow netto funduszu w skali roku,

: max. 40
Wmin
L x 40 pkt.
Wo

* gdzie:
W —warto$¢ punktowa kryterium,
Wmin — najnizsza Srednia opfata zamdwienia ze ztozonych ofert,




Wo - srednia opfata ocenianej oferty.

Ocena ekspercka przeprowadzona przez Komisje Zamawiajacego:

L.p. KRYTERIUM ILOSC
PUNKTOW
1. Liczba placéwek dostepnych na terenie woj. podlaskiego od 0do 1*
2. Liczba podpisanych uméw o prowadzenie PPK na dzien od0do 1*
22.10.2020rr.
3. Wartos¢ zarzadzanych aktywow w zt. na dzier 22.10.2020 . odOdo 1*
4, Posiadane doswiadczenie w programach emerytalnych od0do 1*
5. Brak optat za zarzadzanie (wskazac¢ na formularzu ofertowym | od 0do 1*
daty obowigzywania zwolnienia — Tabela 1 kol. 4) max. 10
6. Brak optat za osiggniety wynik (wskaza¢ na formularzu od0do 1*
ofertowym daty obowigzywania zwolnienia — Tabela 1 kol. 5)
7. Dodatkowe benefity dla pracownikdw, mobilna aplikacja na od Odo 4*
telefon oraz inne funkcjonalnosci. Nalezy wymienic
wszystkie i zatgczy¢ dokumenty ze szczegétowym opisem —
Formularz ofertowy Tabela Ill
*1 punkt otrzymuje oferta o najwyzszej wartosci lub najdtuzszym czasie;
** za kazdy benefit 1 punkt (max. 4 pkt.)

Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru: K= C + W + O; gdzie:
C —oznacza kryterium ,$rednig optata za zarzadzanie PPK”
w —oznacza kryterium ,Srednig optate za osiggniety wynik”
O —oznacza kryterium ,ocene eksperckg”

11.
Kazdy Wykonawca mozie ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztoiy¢ na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego w terminie do 16.12.2020 r., drogg e-mail na adres:

TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Icre.lomza@interia.eu

12. INFORMACIA O DOKUMENTACH JAKIE WYKONAWCA MUSI ZAPLACZYC DO OFERTY
Do oferty nalezy zatgczyc:

1)
2)

3)

6)
7)

Formularz oferty stanowigcy zatgcznik Nr 1 do zapytania,

Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w zamowieniu publicznym, stanowigcy

zatgcznik Nr 2,

Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan kapitafowych lub osobowych, stanowiacy

zatacznik Nr 3,

Whpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju,

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku ofert wspélnych w/w odpis sktada kazdy z
Wykonawcow we witasnym imieniu). Wykonawca zatgczy do oferty lub wskaze w formularzu
oferty strone internetowa, na ktérej sg dostepne,

Projekt umowy o zarzadzanie PPK,

Projekt umowy o prowadzenie PPK.

13. ZAWARCIE UMOWY

1)
2)

3)

Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK nastapi w terminie 7 dni od otrzymania informacji o
wyborze, nie pdzniej niz do dnia 31.12.2020 .

Zawarcie umowy o prowadzenie PPK nastgpi do dnia 14.01.2021r z mocg obowigzywania od
dnia 01 kwietnia 2021

Umowa zostanie zawarta na czas nieokreslony



4) Okres wypowiedzenie umowy na zarzadzanie PPK wynosi 3 miesigce

14. UWAGI KONCOWE
1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeéciowych oraz wariantowych.
2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
- uniewaznienia zapytania na kazdym etapie bez podania przyczyny;
- poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowej
dokonanych poprawek;
- poprawienia oczywistej omytki pisarskiej,
- negocjacji cenowych z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli wazne oferty;
- negocjacji warunkéw oraz zapisow umowy o zarzadzanie PPK;
- negocjacji warunkéw oraz zapiséw umowy o prowadzanie PPK.

15. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty;
2. Zatgcznik Nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w zamoéwieniu publicznym;
3. Zafacznik Nr 3 — Odwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

Dyrektor

tomzynskiego Centrum Ro swoju Edukacii

w Lomzy
/T e —

ey Macief Roman Listowsk|

(pieczatka i podpis dyrektora jednostki)



FORMULARZ OFERTOWY

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

] =i (1] ] RO P———— 5 €Ml e,

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/2020/ przedstawienia oferty na: ,Swiadczenie ustug w
zakresie zarzadzania i prowadzenia pracowniczych planéw kapitatowych”, sktadam/skiadamy
niniejszg oferte:

1. Tabela | —optaty

Nazwa funduszu Optata za Optata za osiggniety | Daty obowigzywania | Daty obowigzywania
zdefiniowanej daty zarzadzanie w wynik zwolnienia z optat za | zwolnienia z opfaty
procentach zarzadzanie za osiggniety wynik
Kol. 1 Kol. 2 Kol. 3 Kol. 4 Kol. 5
2. Tabela Il = kryteria do oceny eksperckiej
Lp. KRYTERIUM Wartosé
1. Liczba placéwek dostepnych na terenie woj. Podlaskiego w szt.
2. Liczba podpisanych umoéw o prowadzenie PPK na dzieri 30.09.2020r.
3. Wartosc¢ zarzadzanych aktywow w zt. na dzien 30.09.2020 r.




3. Posiadane doswiadczenie w programach emerytalnych (prosze zaznaczy¢ ,x” w przypadku
posiadania do$wiadczenia):
0OFE, olKE, olKZE, oPPE, oPPO.

4, Tabela lll = kryteria do oceny eksperckiej

L.p. Opis dodatkowych korzysci Nr zatgcznika z
opisem

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamodwienie zobowigzuje/emy sie wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym nr 1/2020/ 2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione
wszystkie koszty wykonania zamaodwienia.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liémy sie z zapytaniem ofertowym nr 1/2020/ udostepnionym przez
Zamawiajacego i nie wnosze/my do niego zadnych zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy w
miejscu i terminie okreSlonym przez Zamawiajacego (jesli wymagane jest zawarcie umowy).

5. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg oferta przez okres 90 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sg (zgodnie z pkt Xl
wzoru zapytania ofertowego):

7. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

8. Przyjmuje do wiadomosci, ze informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowia
informacje publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej i wyrazam zgode na
ich udostepnienie w trybie ww. ustawy.



(miejscowosc) (data) (podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Na ,,SWIADCZENIE UStUG W ZAKRESIE ZARZADZANIA | PROWADZENIA
PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH”
zgodnie z wymaganiami stawianymi w zapytaniu
ofertowym numer 1/2020/ZS

Ja nizej podpisany(a):

oSwiadczam, ze spetniam/nie spetniam wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz:

posiadam uprawnienia do wdrozenia i zawarcia umowy o zarzgdzanie oraz prowadzenie PPK
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.
U.z 2018 r., poz. 2215 ze zm.)*;

posiadam doswiadczenie oraz uprawnienia do swiadczenia ustug, jezeli przepisy prawa nakfadajg
obowiazek ich posiadania*;

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajgcymi wykonanie
zamowienia*;

znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgce]j prawidtowe wykonanie

zamowienia*;

*) niewtasciwe skresli¢

(miejscowosd) (data) (podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)




OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH
na ,,SWIADCZENIE USLtUG W ZAKRESIE ZARZADZANIA | PROWADZENIA
PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH”
zgodnie z wymaganiami stawianymi w ogloszeniu
0 zamdwieniu numer 1/2020/ZS

Ja nizej podpisany(a):

o$wiadczamy, ze jestem/ nie jestem* powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu najmniej 10% udziatow lub akcji;

c¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

*) niewtasciwe skresli¢

(miejscowosc) (data) (podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



