_Zespot Szkot Weterynaryjnych i Ogélnoksztatcacych Nr 7 w Lomzy

Dyrektor Zespolu Szkol Weterynaryjnych 1 Ogolnoksztalcgeych Nr 7 w Lomzy na
podstawic Ustawy 7 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn.: Dz.U.
2 2024 1. poz. 1135) oglasza nabor na stanowisko Specjalisty ds. teleinformatycznyvcelh.

Migcjsce pracy:
Zespol Szkol Weterynaryjnych i Ogélnoksztalegeych Nr 7
ul. Stacha Konwy 11
18-400 Lomza

i WYMAGANIA NIEZBEDNE:

I. jest obywatelem polskim.

2. ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

3. Korzysta z pelni praw publicznych,

nic byl(a) skazany za przestgpstwa popelnione umyslinie,

posiada wyksztalcenic wyzsze magisterskie

0. posiada min. 3 lata stazu pracy

7. posiada wiedz¢ zapewniajacyg obsluge informatyczng i utrzymanie cigglosci
pracy stanowisk wyposazonych w komputery.

8. znajomos¢ zabezpieczen inlrastruktury sieciowej oraz baz danych.

9. umicjetnosd instalacji systemow operacyjnych,

L0, bicgla obsluga i serwis sprzgtu komputerowego, urzgdzen peryleryjnyveh.
sicciowych, umiejetnosc ich instalacji 1 konliguracji.

| 1. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danyim stanowisku.

2 T e

1. WYMAGANIA DODATKOWE:

L. doswiadezenie w pracy na stanowisku informatyka lub podobnym.

2. posiadanie wyksztalcenia wyzszego magisterskicgo o kicrunku
informatycznym lub pokrewnym

3. doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzgdu terytorialnego,

4. znujomosé przepisdéw z zakresu dzialania szkoly w tym przepisow
reeulujucyeh dzialalnosé jednostki samorzadu terytorialnego jaka jest szkola.
astawy o ochronie danych osobowych. ustawic o dostepie do informacji
publiczne]



7es

pét Szkét Weterynaryjnych i Ogoélnoksztatcgcych Ni 7 w Lomzy

[

111.

4
].

16,

T e e

N

Bicgla znajomos¢ obstugi komputera oraz oprogramowania biurowego (pakict
MS Office itp..)

0. Wykazuje umiejetnosct 7z zakresu;

a) praklycznego stosowania przepisow prawa.

b) planowania i organizowania pracy wiasnej,

¢) pracy w zespole.

d) analitvezne

¢) interpersonalne

odpornosé na stres i prace pod presja czasu

~1

ZAKRES OBOWIAZKOW:

dania:

Riczgca obsluga. konliguracja oraz diagnostyka sprzetu komputerowego. hiuroweoo
(w tym drukarck) 1 sicciowego.

Instalacja. aktualizacja i konliguracja systemow operacyjnych oraz oprogramowania
antywirusowego: nadzor nad ciggloscig licencii.

/arzadzanic domena oraz uslugami hostingowymi.,

Konliguracja i utrzymanic Wirtualnych $rodowisk wykorzystywanych w szkolc.
Obsluga techniczna i praca z systemem monitoringu wizyjnego (CCTV).
Konfiguracja. aktualizacja i rozwiazywanic problemdw 7 aplikacjami do podpisow
clektronicznych oraz autoryzacji zlecen (przy uzyciu kart mikroprocesorowyeh),
Wsparcie techniczne i rozwigzywanie probleméow w dedykowanych svstemach
oswiatowyvch (S10. oprogramowanic z linii Progman).

Administracja aplikacjg podatnika KScl’ (zarzgdzanic uprawnieniami. generowanic
tokenow),

Zarzadzanic skrzynka e-Dorgezen oraz administracja i redakcja Bivletynu Informacji
Publicznej (BIP).

.Konliguracja i utrzymanie Wirtualnego Serwera Ligzaminacyjnego (ASIS) oraz. jcgo

srodowiska na potrzeby egzamindow zawodowych.

-Obstuga portalu Moje OSE jako Techniczny Reprezentant Szkoly
-Administracja portalem [ibrus Synergia (zarzadzanie baza uzytkownikow.,

uprawnieniami. cksport dziennika oraz konfiguracja powigzancgo dysku
sieciowego).

-Administracja platformg Microsoft 365 (zarzadzanie baza uzytkownikow.

uprawnicniami. licencjami. produktami )

4. Wspolpraca 7 Inspektorem Ochrony danych, praca z systemem ochrony danych

osobowych (ABIEXPERT +) oraz prowadzenie wymaganci dokumentacii
(cwidencja zbiorow. upowaznici. micjsc przetwarzania).

Jarzadzanic baza uzytkownikow — zakladanic. usuwanic kont oraz nadawanic

uprawnicen dostepowyvch.
Wykonywanie i nadzor nad kopiami bezpicezenstwa (backup) na stacjach roboczych
oraz w lokalnych bazach danych,
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Udziclanie biezgeego wsparcia technicznego 1 doradztwa uzytkownikom systemow
informatycznych w placowee.

Nadzor nad instalacja nowego sprzetu teleinformatycznego oraz wdrazanic dzialan
zapobicgajgeych awariom.

Prowadzenie dokumentacji zwiazancej z zamowieniami publicznyimi (zapytania

olertowe. udzial w procesach przetargowych).

Prowadzenice ksigzek obiektu budowlanego oraz nadzor nad dokumentacjy

techniczny 1 budowlang placowki.

.Nadz0r nad gospodarkg odpadami (w tym organizacja utylizacji sprz¢tu) zgodnic z

przepisami o ochronie srodowiska.

. Wspolpraca przy zapewnieniu prawidlowego zaopatrzenia w materialy biurowe i

inne niezbedne artykuly na potrzeby placowki.

OFERTY OSOB PRZYSTEPUJACYCH DO KONKURSU MUSZA
ZAWIERAC:

I. list motywacyjny,

2. curriculum vitae,

3. kopic dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

4. kopice dokumentdw potwierdzajgcych staz pracy oraz dokumentow
potwierdzajacych inne kwalifikacje i umiejetnosci.

5. o$wiadcezenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw publicznych i
nickaralno$ci za przestepstwa popelnione umyslnie. (zalgcznik Nr 1)

0. o$wiadezenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanic swoich danych
osubowych na potrzeby postepowania konkursowego, (zalgeznik Nr 2)

INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU

|. Micjsce pracy: Zespol Szkol Weterynaryjnych i Ogolnoksztalegeyeh Nr 7
ul. Stacha Konwy 11, 18-400 L.omza
2. Wymiar czasu pracy @ 1/1 etatu tj. 40 godzin tygodniowo
5. Liczba stanowisk pracy : | stanowisko
4. Warunki ucigzliwe :
a) praca przy komputerze (monitorze ckranowym)— czas ckspozycji powyze]

w pozycji siedzacej — obceigzenie lizyczne ukladu migsniowo
szkieletowego,

b) oswictlenice sztuczne — okolo 40 godzin tygodniowo, duze obcigzenic
psychotizyezne pracg — staly naplyw informacji (obeiazenic ilosciowe
Jukosciowe pracy)

5. Planowany termin rozpoczgcia pracy: 01.09.2020 r.
6. Kandydat wyloniony w drodze naboru na stanowisko urzednicze bedzie
zatrudniony na podstawic umowy o prace na czas nicokreslony.
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7. W przypadku osoby podcjmujacej po raz pierwszy prace na stanowisku
urzgdniczym pracownik zostanic zatrudniony na okres probny. po uzyskaniv
pozytywnej oceny pracy z mozliwoscig uzyskania umowy o prace na czas
nicokreslony

8. Wskaznik zatrudnienia 0sob nicpelnosprawnych w Zespole Szkol
Weterynaryjnych i Ogolnoksztaleacych Nr 7w rozumieniu przepisow o
rchabilitacji zawodowej i spoleczne) oraz zatrudnicnia osob
nicpelnosprawnych. w micsiaeu poprzedzajacym upublicznienic ogloszenia
wynosi ponizej 6 %,

VI.  TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA WYMAGANYCH DOKUMENTOW:

I Oferty wraz 7 wymaganymi zalgcznikami nalezy sktada¢ w nicprzekraczalnym
terminic do 16.07.2026r do godz.12.00 osobiscic lub droga pocztowa na adres:
Zespol Szkol Weterynaryjnyeh i Ogolnoksztateacych Nr 7
ul. Stacha Konwy 11, 18-400 Lomza
2. Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknictej kopercie 7 opisem

. Konkurs na stanowisko Specjalisty ds. teleinformatveznveh .

VII. ZASADY REKRUTACIJI:

b Oferty. ktore wplyna do szkoly po wyzej wymienionym terminie nic heda
rozpatrywanc.

2. Nabor na stanowisko prowadzony bedzie w dwoch etapach:

- clap I — przeprowadzenic analizy formalnej zlozonych przez kandvdata
dokumentow.

- ctap [T — przeprowadzenic rozmowy kwalifikacyjnej z kandvdatami
spehiajacymi wymagania formalne.

3. O terminic i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana
powrladomiceni indywidualnic.

Informacja o wyniku naboru bedzic umicszezona na stronic internetowe;
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyinej w Zespole Szkol
Weterynaryjnych i Ogolnoksztaleaeych Nr 7 w Lomzy.
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