Wewnetrzna procedura zgioszen naruszen prawa | podejmowania dziatari nastepczych

Zatacznik nr 1 do Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszer naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych.

Data Migjscowosc

Imie i nazwisko sygnalisty/zgtaszajacego
Adres zamieszkania

Telefon oraz e-mail

Adresat zgtoszenia

ZGLOSZENIE NARUSZENIA PRAWA
w trybie ustawy o ochronie sygnalistow

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow oraz wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszefi prawa i podejmowania dziatan nastepczych obowigzujacej w podmiocie prawnym:
sreneeess iNfOrmuje, ze:

Treé¢ zgtoszenia obejmujaca opis naruszenia

Posiadane dowody

Relacja sygnalisty/zgtaszajacego do podmiotu prawnego (zaznaczy¢ wiasciwe)

[ | Pracownik.

|| Pracownik tymczasowy.

1 Osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej.

O

Przedsiebiorca.

[ | Prokurent.

=i

Osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy.



Wewnetrzna procedura zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych

B

Stazysta.
Wolontariusz.
Praktykant.

Osoba zgtaszajaca informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracq przed
nawiazaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy
lub ustug.

Oswiadczenia.

Oéwiadczam, 2e mam uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa, co
pozwala na ochrone mojej tozsamosci przed ujawnieniem osobom nieuprawnionym.

Oéwiadczam, ze znane sg mi zapisy art. 8 ust.1 ustawy o ochronie sygnalistow, ktore pozwalajg mi na
wyrazanie wyraZnej zgody na ujawnienie mojej tozsamosci, poprzez wypetnienie zatgcznika nr 3 do
niniejszej procedury i dotaczenie go do niniejszego zgtoszenia lub pdiniejsze dotaczenie w trakcie
postepowania.

Mam éwiadomos$¢, ze w przypadku kiedy informacja bedaca przedmiotem zgfoszenia nie okaze sig

prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia lub kiedy nie bedzie stanowi¢ informacji o naruszeniu

prawa nie bedzie przystugiwata mi ochrona tozsamosci przed ujawnieniem osobom nieuprawnionym

oraz ze osoby wskazane w zgtoszeniu zostang o tym poinformowane na podstawie art. 14 ust.1i 2

Rozporzadzenia z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku 2z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
" dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO.

Znana jest mi tre$¢ Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych.

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych
W zwigzku z art, 13 ust, 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych asobowych (RODO) informuje sig, Ze:

e administratorem danych jest jest Zespot Szkét Weterynaryjnych i Ogélnoksztatcgeych Nr 7 w komzy, ul. Stacha Konwy 11,
18-400 tomza, zgloszeniado@wetalomza.pl

« dane przetwarzane beda w celu realizacji zadan zwigzanych z obslugg 2gloszer wewnetrznych sygnalistow:

= na podstawie ciagigcego na administratorze obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w zwiazku z przepisami
ustawy o ochronie sygnalistow,
* na podstawie waznego interesu publicznego proporcjonalnego do wyznaczonego celu {art. 9 ust. 2 lit. g RODO) w
2wigzku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistéw, jezeli takie dane osobowe zawarte sa w zgltoszeniu sygnalisty;
podanie danych jest obowiazkowe, a ich brak uniemozliwi rozpatrzenie zgtoszenia;
dane nie beda udostepniane zadnym odbiorcom poza odbiorcami, ktérymi bedg jedynie podmioty wspierajgce
administratora w obstudze poczty elektronicznej, a takie wiasciwe organy publiczne, w zwigzku z postgpowaniami
wyjasniajacymi prowadzonymi przez te organy lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez
sad, chyba ze sygnalista wyrazit odrgbng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci;

e dane nie bed3 przekazywane do odbiorcéw w panstwach trzecich i nie bedg na ich podstawie podejmowane
zautomatyzowane decyzje ani profilowanie;

e dane beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania
nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami;

e przysiuguja prawa: zadania dostepu do danych, ich sprostowania, usunigcia, agraniczenia przetwarzania, ktore w
stosownych przypadkach przepisy moga ograniczyc, a takie prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO (uodo.gov.pl), gdyby
przetwarzanie danych naruszato wymienione prawa lub inne przepisy RODO;

e wprzypadku zgody na ujawnienie danych przystuguje prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, ktore nie wplywa
na zgodnoéé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;

e w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz realizacji powyzszych praw mozna kontaktowac sig z
wyznaczonym inspektorem ochrony danych przez e-mail: korzuch@inioic,pl

data oraz czytelny podpis sygnalisty/zglaszajgcego
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Wewnetrzna procedura zgtoszer naruszeri prawa | podejmowania dzialan nastepczych

Zatacznik nr 2 do Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszeri naruszen prawa i podejmowania dziatan

nastepczych.
REJESTR ZGtOSZEN WEWNETRZNYCH
Informacja o
Dane Dane osoby Adres do Data i Data
i s|'il|.l|'mer Pngdn;:-ﬁ: R ktorej dotyczy kontaktu dokonania dpz‘i]:!'.iffg::'h zakoficzenia
o] ek sygnalisty zgloszenie sygnalisty zgloszenia nastepezych Sprawy
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Zatgcznik nr 3 do Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziafan
nastepczych.

Data Miejscowost
Imie i nazwisko sygnalisty
Adres do zamieszkania

Telefon oraz e-mail

" Rdresat 180y
GODA NA UJAWNIENIE TOZSAMOSCI SYGNALISTY

Na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy 0 ochronie sygnalistow wyrazam zgode na ujawnienie danych osobowych
pozwala]qcych na ustalenie mojej tozsamoéci w zwigzku ze zgloszeniem:

2 QNI Loreserressasssesoressnsusemansnssnenses

W spraWte

informacje o przetwarzaniu danych osobowych
Obowiazek informacyjny, © ktérym mowa w art. 13 ust. 11 2 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danyeh osobowych (RODO) z0stal
srealizowany na druku wewnetrznego zgloszenia naruszenia prawa, podstawa prawna: art. 13 ust. 4 RODO.

data oraz czytelny podpis sygnalisty
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Wewnetrzna procedura gloszefi naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpezych

Zatacznik nr 4 do Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH
dla oséb trzecich wskazanych w zgtoszeniu sygnalisty

W zwigzku z art. 14 ust. 12 ogolnego rozporzadzenia 0 ochronie danych osobowych (RODO) informujemy,
ze:
e administratorem danych jest Zespot szkét Weterynaryjnych i Ogélnoksztathcvch Nr 7 w tomzy, ul.
Stacha Konwy 11, 18-400 tomza, zgloszeniado@wetaLomza.gi;
e dane osobowe przetwarzane s W celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen wewnetrznych
sygnalistow:
* na podstawie cigzacego na administratorze obowiazku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. € RODO) w
zwigzku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow,
» napodstawie waznego interesu publicznego proporcjonalnego do wyznaczonego celu (art. 9 ust.
2 lit. g RODO) W zwiazku z przepisami ustawy O ochronie sygnalistow, jezeli takie dane osobowe
zawarte s3 w zgtoszeniu wewnetrznym sygnalisty;

e przetwarzany jest nastepujacy zakres danych, wskazanych w zgloszeniu wewngtrznym sygnalisty

e Parstwa dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste, tj.

...................................................................................................................................................................

e dane nie beda udostgpniane zadnym odbiorcom poza odbiorcami, ktérymi bedga jedynie podmioty
wspierajgce administratora W obstudze poczty elektronicznej, a takze wiaéciwe organy publiczne, W
zwigzku 2 postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez te organy lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonvmi przez sad;

e dane nie beda przekazywane do odbiorcow w panstwach trzecich i nie beda na ich podstawie
podejmowane ;automatyzowane decyzje ani profilowanie;

e dane beda przechowywané przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, W ktorym
zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakorczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami;

e przystugujg Panistwu prawa: zadania dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia i ograniczenia
przetwarzania, Kktére w stosownych przypadkach przepisy moga ograniczy¢, a takze prawo whniesienia
skargi do Prezesa UODO (uodo.gov.pl), jesli sadza Panstwo, ze przetwarzanie panstwa danych narusza
RODO;

e w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz realizacji powyiszych praw moga
panstwo kontaktowat sig Z wyznaczonym inspektorem  ochrony danych przez @-
mail: korzuch infoic.pl
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