Zespot Szkot Weterynaryjnych i Ogélnoksztatcacych Nr 7 w Lomzy
L e R R i B S o A e S s

Na podstawie art.11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych

(Dz.U. 22022 r., poz. 530)

Ogloszenie o konkursie na stanowisko urzednicze

— Specjalista ds. teleinformatycznych w Zespole Szkél
Weterynaryjnych i Ogoélnoksztalcgcych Nr 7 w Lomzy

Dyrektor Zespolu Szkét Weterynaryjnych i Ogélnoksztalcgeych Nr 7 w Lomzy oglasza

nabor na stanowisko urzednicze-specjalista ds. teleinformatycznych (w wymiarze 40 godzin
tygodniowo — pelen etat)

IL.

Miejsce pracy:
Zespo6t Szkot Weterynaryjnych i Ogolnoksztalegeych Nr 7
ul. Stacha Konwy 11
18-400 L.omza

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

Y Py et T o

jest obywatelem polskim,

ma pelng zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych,

korzysta z pelni praw publicznych,

nie byl(a) skazany za przestgpstwa popelnione umysinie,
posiada wyksztalcenie wyzsze i min.3 letni staz pracy.
Umigjetnosé praktycznego stosowania przepisOw prawa.

WYMAGANIA DODATKOWE:

N U R W

Umiejetno$¢ obstugi komputera, w szczegolno$ei pakietu Office, znajomosci
programow ksiggowo-placowych.

Staz pracy min. 3 lata

Umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy wiasnej.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Umiejetnosci analityczne.

Umiejetnosci w zakresie komunikacji pisemne;j.

Umiejetnos$ci interpersonalne.
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Zespot Szkot Weterynaryjnych i Ogélnoksztatcagcych Nr 7 w Lomzy

III. ZAKRES OBOWIAZKOW:

. Monitoring instalacji sprzetu teleinformatycznego w placowee oswiatowej .
<

Biezaca obstuga sprzetu komputerowego. w tym aktualizacja programow
antywirusowych oraz zakup konczacych si¢ licencji.

3. Instalacja 1 aktualizacja systemow operacyjnych uzywanych przez placowke.
. Pomoc w wykonywaniu kopii bezpieczenstwa na komputerach uzytkownikow oraz

lokalnych baz danych w systemach informatycznych.

. Instalacja drukarek i sprz¢tu komputerowego.

. Konfiguracja sieci na serwerach.

. Zarzadzanie bazg uzytkownikow, zakladanie i usuwanie kont, zarzadzanie uprawnieniami.
. Podejmowanie dziatan zapobiegajacych skutkom awarii sprzetu oraz techniczna opicka

nad nim, wyszukiwanie i diagnozowanie problemow.

. Udzielanie porad technicznych uzytkownikom systemow informatycznych.
10.

Prowadzenie dokumentacji (zapytania ofertowe i przetargi) w zakresie ,, Zamdwien
publicznych”.

Prowadzenie i aktualizacja dokumentacji ochrony danych osobowych w tym:
-ewidencja zbiorow osobowych

-miejsc przetwarzania

-0s0b upowaznionych

.Nadzor nad gospodarkg odpadami (utylizacja, i ochrona srodowiska).

. Prowadzenie ksigg stanu obiektéw technicznych oraz nadzoru budowlanego.
Prowadzenie 1 wdrazanie systemu RODO w placowece.

.Wykonywanie innych zleconych prac przez dyrektora szkoty.

IV. OFERTY OSOB PRZYSTEPUJACYCH DO KONKURSU MUSZA

ZAWIERAC:

1. list motywacyjny,

2. curriculum vitae,

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

4. kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy oraz dokumentdw

potwierdzajacych inne kwalifikacje i umiejetnosci,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw publicznych i

niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie,

6. oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych na potrzeby postepowania konkursowego,

n

Y. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA WYMAGANYCH DOKUMENTOW:

I. Oferty wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy skladaé w nieprzekraczalnym
terminie do 24.07.2024r osobiscie lub drogg pocztows na adres:
Zespol Szkot Weterynaryjnych i Ogélnoksztaleacych Nr 7



Zespo6t Szkot Weterynaryjnych i Ogdlnoksztatcgcych Nr 7 w Lomzy
m_%m

ul. Stacha Konwy 11, 18-400 Lomza
2. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z opisem
. Konkurs na stanowisko specjalisty ds. sieci teleinformatycznych .

VI.  ZASADY REKRUTACIJI:

1. Oferty, ktore wplyng do szkoly po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.

2. Nabodr na stanowisko urzednicze prowadzony bedzie w dwdch etapach:

- etap [ — przeprowadzenie analizy formalnej ztozonych przez kandydata
dokumentow,

- etap I — przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami
spelniajgcymi wymagania formalne.

3. O terminie 1 miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej

Lomza, dn. 08.07.2024 Dyrektor szkotly mgr Boguml{a Olbrys
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