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REGULAMIN BIBLIOTEKI

Szkoty Podstawowej Nr 7 im. Adama Mickiewicza
w Ltomzy

8 1 Cele i zadania.

Biblioteka szkolna jest pracownia, ktéra:

a) stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan ucznidw,

b) stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,

c) pefi funkcje szkolnego osrodka informacji,

d) stuzy doskonaleniu warsztatu pracy nauczycieli,

e) popularyzuje wiedze pedagogiczng wsréd rodzicow,

f) uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej.

Funkcje biblioteki:
a) ksztatcaca poprzez:
®  rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nauka
szkolng i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,
®  przysposabianie ich do samoksztatcenia,
= aktywne uczestniczenie w realizacji szkolnego programu Sciezek
miedzyprzedmiotowych,
= tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z
réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologia informacyjna,
= ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniéw,
= wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatow
bibliotecznych oraz sprzetu komputerowego.
b) opiekuncza poprzez:
* rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej uczniéw, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych,
= wspomagdanie dziatan szkoty w realizacji programoéw szkolnych,
®  otaczanie opieka wszystkich uczniow w ich poszukiwaniach czytelniczych.
c) kulturalna poprzez:
= uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego ucznidw,
= wspieranie ksztattowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworzenia,

Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

a) popularyzacja nowosci wydawniczych,

b) statystyka czytelnictwa,

c) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego warsztatu
informacyjnego,

d) komputeryzacja biblioteki w oparciu o program Biblioteka,

€) wystawki tematyczne i okolicznosciowe,

f) renowacja i konserwacja ksiegozbioru.

Biblioteka sktada sie z:
a) wypozyczalni,
b) czytelni z Pracownig Multimedialna.

8§ 2 Zbiory.

Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty niezbedne do realizacji planu
dydaktyczno - wychowawczego szkoty.

Zbiory biblioteki szkolnej obejmujg dwie grupy materiatow:
dokumenty pi$miennicze:



a) wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, teksty zrodtowe
itp.),
b) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
c) lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,
d) literature popularnonaukowg i naukowa,
e) wybrane pozycje z literatury pieknej,
f) wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,
g) czasopisma.
Dokumenty niepi$miennicze:
a) nowoczesne nosniki informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki),
b) kasety magnetofonowe,
¢) filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe,

3. W bibliotece szkolnej stosuje sie nastepujace zasady rozmieszczenia zbiorow:
a) ksiegozbiér podstawowy w wypozyczalni,
b) czasopisma w czytelni,
c) zbiory wydzielone (czesciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniach i klasach.

4. Ksiegozbidr ustawiony jest w ukfadzie dziatowo-alfabetycznym:
a) literatura piekna,
b) bajeczki, wierszyki,
c) ksiegozbidr dla nauczycieli,
d) wydawnictwa ogdlne: stowniki, encyklopedie, atlasy,
e) wydawnictwa popularno-naukowe (albumy).

§ 3 Obowiazki.

1. Do obowigzkoéw nauczycieli bibliotekarzy w szczegolnosci nalezy:
a) praca pedagogiczna:
= udostepnianie zbiorow,
pomoc w poszukiwaniu informacji,
indywidualne doradztwo w doborze lektur,
pomoc w samoksztatceniu,
realizacja programu $ciezek edukacyjnych, w szczegélnosci Sciezki czytelniczo-
medialnej przy wspodtpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych
przedmiotow,
®  prowadzenie réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, wystawy,
imprezy czytelnicze),
* informowanie nauczycieli i wychowawcoéw o stanie czytelnictwa uczniow.
b) praca wychowawcza z uczniami wynikajaca z realizacji szkolnych programow
wychowawczych,
C) praca organizacyjna:
= gromadzenie zbiordw zgodnie z potrzebami szkoty,
= ewidencja i opracowanie zbioréw,
= selekcja zbioréw zbednych i zniszczonych,
* organizacja warsztatu informacyjnego w postaci tradycyjnych katalogéw
kartkowych, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych,
®  prace zwigzane z planowaniem i sprawozdawczoscig (roczne plany pracy i
sprawozdania, statystyka czytelnictwa),
= prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,
= udziat w kontroli zbioréw (skontrum).
d) inne obowigzki i uprawnienia:
odpowiedzialnos¢ za stan i wykorzystanie zbioréw,
uzgadnianie stanu majatkowego z ksiegowoscia,
wspotpraca z rodzicami,
proponowanie innowacji w dziatalnosci bibliotecznej,
wspotpraca z innymi bibliotekami (szkolnymi, naukowymi).

2. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacjq roku szkolnego,
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b) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w
bibliotece skontrum,
c) czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty,

d) harmonogram pracy biblioteki wywieszony jest na drzwiach oraz w gablocie
informacyjnej (parter i II pietro).

§ 4 Organizacja udostepniania zbiorow.

Czytelnicy maja prawo do bezpfatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

Z biblioteki mogg korzystac:
a) uczniowie szkoty,

b) nauczyciele i pozostali pracownicy szkoty,

C) rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka,
d) inne osoby za zgoda dyrektora szkoty.

Ksiegozbiér podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe,
czasopisma) udostepnia sie tylko w czytelni, a pozostate ksigzki mozna wypozycza¢ do domu.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, ptyty CD lub innego nosnika informacji,
czytelnik zobowigzany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez
bibliotekarza.

8§ 5 Zasady korzystania z wypozyczalni.

Zbiory biblioteki udostepniane sg w roku szkolnym od 10 wrzesnia do 10 czerwca w godzinach
wyszczegolnionych na drzwiach i w gablocie szkolnej. Czytelnik moze wypozyczaé wytacznie na
swoje nazwisko.

Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres trzech tygodni, a za zgodg
bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadan edukacyjnych.

Czytelnik moze wypozycza¢ wraz z dodatkami (ptyty CD) na uzgodniony okres.
Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zamoéwien, moze
uzyskac prolongate, pod warunkiem, ze uzgodni to z nauczycielem bibliotekarzem przed

uptywem terminu jej zwrotu.

Jezeli uczen nie zwrdci ksigzki w okreslonym terminie, bibliotekarz moze odmowic
wypozyczenia nastepnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

Czytelnik moze prosic¢ o zarezerwowanie ksiazki (rezerwacja ksigzek realizowana wedtug
kolejnosci zgtoszen).

Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrze¢ i zwréci¢ uwage bibliotekarza na ewentualne jej
uszkodzenia.

Zbiory audiowizualne wypozyczane sg nauczycielom do pracowni.

Uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoty, ktérzy konczg nauke i prace, zobowigzani sg do
zwrotu dokumentow bibliotecznych, co potwierdza sie podpisem na karcie obiegowej.

Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do poszanowania zbioréw ( nie nalezy dokonywac
zakreslen, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywac kartek).

8§ 6 Zasady korzystania z czytelni.

Z czytelni mogaq korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice bez wierzchnich okry¢, ktére nalezy
pozostawié¢ w szatni.



W czytelni mozna korzystac ze wszystkich zbioréw tj. ksiegozbioru podrecznego, czasopism i
zbiorow wypozyczalni.

Korzystajacy z czytelni obowigzani s kazdorazowo wpisac sie do Zeszytu odwiedzin
czytelni.

Czytelnik ma dostep do czasopism i innych zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.

Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma i inne zbiory nalezy zwroci¢ bibliotekarzowi.

Ze statutu Szkoty oraz zarzadzen wewnetrznych moga korzysta¢ pracownicy szkoty jedynie na
miejscu, a kopiowanie materiatdw mozliwe jest wylgcznie za zgodg dyrektora szkoty.

Ksigzki i czasopisma powierza sie opiece czytelnika, ktéry odpowiada za nie materialnie.
8§ 7 Zasady korzystania z pracowni multimedialnej.
Ze stanowiska komputerowego moggq korzystac czytelnicy okresleni w § 4 pkt 2a.

Dostep do komputeréw (Internetu) jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki.

Uczen przed rozpoczeciem pracy z komputerem zobowigzany jest czytelnie wypetnic rubryki w
zeszycie rejestrujacym prace przy komputerze: godzina rozpoczecia i zakonczenia, odwiedzane
strony internetowe.

Internet w bibliotece szkolnej stuzy do wyszukiwania informacji o charakterze edukacyjnym, a
nie do pogawedek, gier komputerowych, czatowania itp.

Przy kazdym stanowisku komputerowym moze przebywac jedna osoba.

Osoby korzystajace z komputera w bibliotece zobowigzane s do pozostawienia po sobie
porzadku.

Nie wolno:

a) przeprowadza¢ konfiguracji sprzetu,

b) odtaczac i dotgczaé innych urzadzen np. stuchawki,

c) instalowac programoéw wiasnych oraz z Internetu,

d) wkfadac¢ dyskietek bez uprzedniego sprawdzenia programem antywirusowym,
e) wkiadac nowych dyskietek bez uprzedniego sformatowania,

W przypadku zniszczenia lub dewastacji sprzetu komputerowego, koszty naprawy sprzetu i
instalacji oprogramowania ponosi sprawca.

Regulamin obowigzuje od dnia 22.06.2012

Dyrektor
Halina Szeligowska



