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„Kształcenie zawodowe szansą na lepszy start w dorosłość”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Nr sprawy: PPP2/RPOWP/K15/2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

[bookmark: _Hlk510032163]Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna Nr 2 w Łomży z siedzibą przy ul. Polnej 16, 18-400 Łomża, zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 130 000 złotych na dostawę cyfrowego zestawu tourguide dla przewodnika w projekcie pn. „Kształcenie zawodowe szansą na lepszy start w dorosłość”, współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

1. Nazwa i adres Zamawiającego:
[bookmark: _Hlk81256523]Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna nr 2 w Łomży 
18-400 Łomża, ul. Polna 16
Godziny pracy: pon. – pt. 7:30 – 15:30
Strona BIP: http://bip-lomza.pl/ppp2
NIP: 718 165 84 38
Numer telefonu: 86 215 03 18
Adres poczty elektronicznej e-mail: ppplomza@poczta.onet.pl

2. Tryb udzielania zamówienia: 
Postępowanie jest prowadzone w trybie rozeznania rynku, o którym mowa w rozdziale 6.5.1. Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 oraz na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270).

3. Przedmiot zamówienia: 
1) Przedmiotem zamówienia obejmuje dostawę turystycznego 1-kierunkowego cyfrowego systemu tourguide dla przewodnika wraz z akcesoriami w projekcie pn. „Kształcenie zawodowe szansą na lepszy start w dorosłość”, współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
2) Parametry oraz ilości zostały określone w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Parametry zostały określone na poziomie minimalnym.
3) Dostawa sprzętu nastąpi po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym pod adres siedziby Zamawiającego w dni robocze w godzinach 7:30-15:30 na koszt Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany miejsca dostawy na terenie miasta Łomża.
4) Oferowany i dostarczany sprzęt i akcesoria będące przedmiotem Zamówienia winny być:
a) fabrycznie nowe i pochodzić z aktualnej dystrybucji oraz posiadać deklarację zgodności CE;
b) wolne od wszelkich wad i uszkodzeń oraz nieobciążone prawami osób trzecich;
c) dostarczone Zamawiającemu w oryginalnych opakowaniach producenta;
d) wyposażone w dokumentacje użytkownika w języku polskim (jeżeli dotyczy).
5) Dostawa przedmiotu zamówienia zostanie potwierdzona protokołem zdawczo-odbiorczym, który zostanie podpisany przez obie strony. Wyłącznie podpisany protokół zdawczo-odbiorczy będzie stanowił potwierdzenie odbioru i podstawę do wystawienia faktury przez Wykonawcę i jej zapłaty przez Zamawiającego.
6) Cena towaru wskazana na fakturze musi być zgodna z ceną z formularza cenowego (oferta).
7) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

4. Termin realizacji zamówienia 
[bookmark: _Hlk83037313]Terminy dostawy sprzętu wynosi do 14 dni od daty podpisania umowy. Pozostałe terminy i warunki realizacji zamówienia zostały określone we wzorze umowy stanowiącej Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany terminu realizacji zamówienia.

5. Warunki udziału w postępowaniu 
1) Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu.


6. Termin i sposób składania ofert. 
1) Wykonawca ma prawo złożyć jedną ofertę. 
2) Ofertę powinna zostać sporządzona w języku polskim zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania (Formularz oferty), trwałą i czytelną techniką, wypełniona i podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, przy czym podpis musi być czytelny lub opisany pieczątką imienną.
3) Oferty należy składać listownie (decyduje data wpływu oferty) lub osobiście w sekretariacie PPP nr 2 w Łomży, ul. Polna 16, 18-400 Łomża do dnia 22.09.2023 r. do godz. 14:00 w kopercie z dopiskiem „Oferta na dostawę cyfrowego zestawu tourguide dla przewodnika”.
4) Ofertę można złożyć jako skan podpisanych dokumentów na adres poczty elektronicznej lub jako korespondencję mailową na adres: ppplomza@poczta.onet.pl. 
5) Aby oferta została uznana za kompletną musi zawierać wypełniony Formularz oferty (załącznik nr 2 do Zapytania). 
6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty, niezależnie od wyników postępowania. 
7) Cena wskazana w ofercie musi: 
a) być podana w PLN cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeśli występuje; 
b) uwzględniać wszystkie zobowiązania, koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego w tym koszty dostawy. 
8) Podana cena będzie ceną ryczałtową. 
9) Nie jest dopuszczalne częściowe składanie ofert. 
10) Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia może być tylko jedna (nie dopuszcza się wariantowości cen) oraz nie może ulec zmianie przez okres ważności oferty. 
11) Oferty, które wpłyną po upływie terminu nie będą rozpatrywane.
12) W przypadku gdy treść oferty lub złożonych przez Wykonawcę dokumentów jest niepełna lub zawiera nieścisłości w stosunku do zakresu wymaganego w niniejszym Zapytaniu, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o uzupełnienie braków lub udzielenie wyjaśnień wyznaczając odpowiedni termin.
13) Nieuzupełnienie braków lub nieudzielenie wyjaśnień w wyznaczonym terminie spowoduje odrzucenie oferty.
14) Zamawiający może poprawić w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
c) inne oczywiste omyłki polegające na niezgodności oferty z istotnymi warunkami zapytania, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.
15) Wykonawca ma prawo zastrzec poufność informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U z 2022 r., poz.1233, z późn.zm.) czyli nieujawnionych do wiadomości publicznej informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych przedsiębiorstwa lub innych informacji posiadających wartość gospodarczą, co do których Wykonawca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. W przypadku skorzystania z powyższego uprawnienia zaleca się, aby zastrzeżone informacje były wyraźnie oddzielone od pozostałej części oferty, a także oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. W przypadku braku wyraźnego oznaczenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiający wszystkie informacje składające się na treść oferty uzna za jawne. 
16) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść Zapytania. Zmiana treści Zapytania może wynikać z pytań zadanych przez Wykonawców, jak i z własnej inicjatywy Zamawiającego. O dokonanej zmianie Zamawiający poinformuje w miejscu publikacji ogłoszenia.
		
7. Przy wyborze oferty zamawiający brał będzie pod uwagę następujące kryteria: 
Cena - waga kryterium 100 %. 
Podana cena będzie ceną ryczałtową. Oferta musi zawierać cenę brutto. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie. W przypadku rozbieżności pomiędzy wartością wyrażoną cyfrowo, a podaną słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta wartość podana słownie. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

8. Zamawiający poprawi w złożonej ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe, 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a także inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem do złożenia oferty, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, informując o tym niezwłocznie Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert - w szczególności pod kątem przesłanek określonych w pkt 11 zaproszenia. 
W przypadku, gdy kryterium oceny ofert jest najniższa cena, Zamawiający zastrzega sobie również prawo do wezwania do wyjaśnień i uzupełnień wyłącznie Wykonawcę, który złożył najtańszą ofertę. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykluczenia oferty, jeżeli:
· jej treść nie odpowiada treści zaproszenia do składania ofert,
· jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
· zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
· została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert,
· zawiera błędy w obliczeniu ceny 
·  oferta została złożona przez Wykonawcę, którzy w przeszłości dopuścił się niewykonania lub nienależytego wykonania zamówienia na rzecz Urzędu, a w szczególności: 
a) nie wykonali zamówienia w terminie umownym, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
b) dostarczyli przedmiot zamówienia o niewłaściwej jakości, 
c) nie wywiązali się z warunków gwarancji lub rękojmi, 
d) wykonana usługa, dostawa lub robota budowlana obarczona była wadą ukrytą, której usunięcie pociągnęło koszty po stronie Zamawiającego.

11. Dopuszcza się możliwość negocjacji z Wykonawcami, którzy złożyli oferty w odpowiedzi na zaproszenie.

12.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonywania wyboru oferty bez podania przyczyny.

13. Okres związania ofertą wynosi 30 dni od daty złożenia oferty.

14. Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP PPP Nr 2 w Łomży http://bip-lomza.pl/ppp2

15. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami 
	Koordynator Projektu – Katarzyna Jasińska tel. 504860964.

16. Wykaz załączników do zapytania ofertowego:
1) Opis przedmiotu zamówienia.
2) [bookmark: _GoBack]Formularz oferty.
3) Wzór umowy.

……………………...............……….
(podpis Kierownika zamawiającego lub osoby upoważnionej)

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Wypełniając obowiązek wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016  str. 1), zwanego dalej „RODO” informujemy, że: 
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pan Maciej Roman Listowski, Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Paweł Krystowczyk, kontakt: adres e-mail: ppplomza@poczta.onet.pl telefon: 86 2150318; 
2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na Zamawiającym, 
3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 – Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp”, 
4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, okres wynikający z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktów wykonawczych do niej wydanych oraz okres wynikający z umów o dofinansowanie; 
5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 
6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, 
7) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo żądania do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych przy czym skorzystanie z tego prawa nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 
d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
8) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 
9) ciążący na Pani/Panu obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział  w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
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