Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Rekrutacji Pracownikéw
w MDK -DST w tomzy
DK.111.2.2021

OPIS STANOWISKA PRACY

A. DANE PODSTAWOWE

1.Nazwa stanowiska pracy: Specjalista do spraw wystawiennictwa
2. Dziat organizacyjny: Dzial Edukacji Kulturalnej i Organizacji Imprez
a) samodzielne stanowisko: nie

b) peten etat

c) podlegtos¢: kierownik Dziatu Edukacji Kulturalnej i Org. Imprez

B. INFORMACIA O WARUNKACH PRACY

a) dobowa norma czasu pracy - 8 godzin

b) tygodniowa norma czasu pracy — przecietnie 40 godzin

¢) praca zmianowa wg. harmonogramu

d) wynagrodzenie za pracg — wyplacane raz w miesigcu 28. dnia kazdego miesigca
e) mozliwe rozpoczecie pracy — juz od 1 pazdziernika 2021

B. WYMAGANIA
1. Osoba musi spetnia¢ wymogi okreélone w art. 54 ust.2 ustawy o finansach publicznych. 53 to:
¢ Obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
paristwa cztonkowskiego Europejskiego porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego,

* petna zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe,

¢ znajomosc jezyka polskiego w mowie i pidmie, w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkdow na zajmowanym stanowisku.

C. WYKSZTALCENIE
2. Kandydat na stanowisko specjalisty ds. wystawiennictwa powinien spetniaé warunki:

¢ wyksztatcenie — preferowane wyisze plastyczne [ub historia sztuki
doswiadczenie zawodowe : co najmniej roczny staz pracy w instytucji kultury
umiejetnos¢ samodzielne] organizacji pracy
umiejetnos¢ poszukiwania i pozyskiwania Zrédet finansowania dziatalnoéci statutowej
instytucji
znajomosé procesu wystawienniczego
znajomosc Srodowiska artystow plastykow i fotografikdw
umiejetnosc taczenia pracy kreatywnej z administracyjng
doswiadczenie w nadzorowaniu procesu opracowania materiatéw i wydawnictw
reklamowych
3. Wymagana znajomos¢ przepisow z zakresu:

e ochrony danych osobowych

¢ organizacji i prowadzenia dziatalnosci kulturalnej
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D. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

* tworzenie i realizowanie programu upowszechniania form plastycznych i fotografii w ramach
dziatalnosci Galerii ,Pod Arkadami”

¢ opracowanie planéw merytorycznych i budzetowych, sporzagdzenie sprawozdar z ich
realizacji

¢ tworzenie planow wystaw oraz sporzgdzanie sprawozdan z ich realizacji

* zarzadzanie biezacq dziatalnoscia galerii, w tym zapewnienie aranzacji wystaw, organizacji i
realizacji wernisaiy, spotkan autorskich,

¢ realizacja dziatalnosci edukacyjnej w galerii (warsztaty, zajecia, plenery)

wspoétpraca z twércami, galeriami i instytucjami kultury, organizacjami pozarzadowymi w

zakresie organizacji wystaw i edukacji artystycznej prowadzonych w galerii,

przygotowywanie materiatéw i wydawnictw towarzyszacym wystawom itp.-,

dbanie o wilasciwy rozwdj i wysoki poziom podlegtych form merytorycznych,

wspotpraca z innymi dziatami MDK-DST przy realizacji ich, oraz wlasnych zadan,

podejmowanie dziatani na rzecz pozyskiwania érodkéw finansowych

prowadzenie dokumentacji wszystkich form dziatalnosci galerii oraz dbanie o wlaciwg

reklamg i promocje realizowanych przedsiewzieé

E. WYMAGANE DOKUMENTY

a) CVilist motywacyjny zawierajace informacje o dotychczasowym przebiegu zatrudnienia,
posiadanych kwalifikacjach zawodowych oraz posiadanym wyksztatceniu.

b) autorski, ramowy plan dziatar galeryjnych obejmujacy wystawy i edukacje artystyczng
sporzadzony na okres 6- miesigcy

Informujemy, ze w tresci przestanego dokumentu CV w przypadku kiedy CV zawiera m.in. wizerunek,
hobby, stan cywilny i inne dane wykraczajace poza zakres danych okreslonych w art. 22%.p., nalezy
zamiesci¢ klauzule o tresci:

» Wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Miejski Dom Kultury — Dom Srodowisk Twérczych w tomay,
moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych niezbednych do realizacji
obecnego procesu rekrutacyjnego. Jednoczesnie oswiadczam, ze zostatem/tam poinformowany/a o
przystugujgcym mi prawie: dostepu do danych i ich poprawiania, 2qdania ich usuniecia, ograniczenig
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu co do przetwarzania moich danych osobowych , wycofania
zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uznam, e moje dane sq przetwarzane niezgodnie z wymogami prawnymi, jak
rowniez, ze podanie tych danych jest dobrowoine.”

Pod klauzula kandydat powinien ztozyé podpis. CV bez wymienionej klauzuli i bez podpisu
kandydata nie bed brane pod uwage w procesie rekrutacji i zostana odestane.

F. TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA DOKUMENTOW

Oferty nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres:
Miejski Dom Kultury - Dom Srodowisk Twérczych

ul. Wojska Polskiego 3

18-400 tomza

lub drogg mailowa na adres: sekretariat@mdk.lomza.pl

Termin skiadania ofert {data wptywu oferty do MDK - DST): do 15 wrzesnia 2021 do godz. 15.%

Kandydaci zostang poinformowani o miejscu i terminie rozméw kwalifikacyjnych, stanowiacych drugi
etap rekrutacji.
Informacije: Elzbieta Bujnowska, specjalista do spraw osobowych, tel. 86 2163226, 862164553,
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Dokumenty aplikacyjne wszystkich oséb biorgcych udziat w procesie rekrutacji bedg do odebrania w
sekretariacie MDK-DST przez okres 14 dni. Po tym terminie zostang zniszczone.

Obowigzek informacyjny

Majac na uwadze zapisy art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
zwanym dalej RODO, Miejski Dom Kultury - Dom Srodowisk Tworczych w tomzy, informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Dom Kultury-Dom Srodowisk

Tworczych w tomiy, z siedziba przy ul. Wojska Polskiego 3, 18-400 tomza Kontakt: 86 216
32 26, sekretariat@mdk.lomza.pl

Administrator wyznaczyt Inspektorem Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowacé sie
telefonicznie poprzez email iod@mdk.lomza.pl, w sprawach dotyczacych sposobu i zakresu
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien.

tomia, dnia 30 lipca 2021

Dyrektor
igjskiego Domy Kultury
Srodowisk Twércgxh
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